Municipalidad Provincial de Islay
COMITE CAS N° 002-2020 /MP!

FE

DE ERRATAS

PRIMERA CONVOCATORIA - CONCURSO CAS N° 001-2021/MPI

DICE:

RESUMEN DE PUESTOS CONVOCADOS

UNIDAD ORGANICA / SUB

AREA CANT PLAZA VACANTE CODIGO
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBAND . ABISTENTE ADMINSTRATIVO I 001-CAS-001-MPI-2021
1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO | 002-CAS-001-MPI-202]
ESPECIALISTA  ADMINISTRATIVO | —
SUB GERENCIA DE 1
INFRAESTRUCTURA URBANA Y LIQUIDADOR DE OBRAS 003-CAS-001-MPI-2021
RURAL
1 FORMULADOR DE PORYECTOS 004-CAS-001-MPI-2021
1 ASISTENTE ADMNISTRATIVO | 005-CAS-001-MPI-202]
SUB GERENCIA DE CONTROL 1 | ASISTENTETECNICO 004-CAS-001-MPI-2021
URBANOQ
1 ASISTENTE TECNICO Il 007-CAS-001-MP1-2021
1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO | 008-CAS-001-MPI-2021
SUB'GERENCIA DE RIESE0 OF 1 ASISTENTE ADMNISTRATIVO |
DESASTRES 009-CAS-001-MPI-2021
1 ASISTENTE TECNICO | 010-CAS-001-MPI-2021
1 SUB GERENTE DE CONTABILIDAD
SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD 011-CAS-001-MPI-2021
1 | TECNICO EN CONTABILIDAD 012-CAS-001-MPI-2021
SUB GERENCIA DE TESORERIA 1 ASISTENTE - TESORERIA 013-CAS-001-MP1-2021
1 ASISTENTE ADMINISTRATIVO COF LICENCIA DE
. FUNCIONAMIENTO 014-CAS-001-MPI-2021
GERENCIA DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA 1 AUXILIAR COACTIVO 015-CAS-001-MPI-2021
1 DESARROLLADOR DE SISTEMAS 016-CAS-001-MPI-2021
SUB GERENCIA DE INFORMATICA 1 ASISTENTE DE INFORMATICA 017-CAS-001-MPI-2021
JEFATURA DE RELACIONES PUBLICAS :
E IMAGEN INSTITUCIONAL 2 ASISTENTE DE EDICION 018-CAS-001-MPI-2021
1 ASISTENTE EN PLANIFICACION 019-CAS-001-MPI1-2021

JEFATURA DE PLANIFICACION Y
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Municipalidad Provincial de Islay

COMITE CAS N° 002-2020 /MPI
PRESUPUESTO
SECRETARIA GENERAL 1 ASISTENTE ADMINISTRATIVO 020-CAS-001-MPI-2021
T Tl NTROL
4 SUB GERENTE DE LOGISTICA Y CO 021-CAS-001-MPI-2021
PATRIMONIAL
SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y 1 ASISTENTE CONTROL PATRIMONIAL 022-CAS-001-MPI-2021
CONTROL PATRIMONIAL
1 ASISTENTE EN CONTRATACIONES | 023-CAS-001-MPI-2021
1 ASISTENTE EN CONTRATACIONES I 024-CAS-001-MPI-2021
1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 025-CAS-001-MPI-2021
SUB GERENCIA DE RECURSOS
HUMANOS 1 | ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS 026-CAS-001-MPI-2021

JEFATURA DE PLANIFICAC!O”N Y PRESUPUESTO
ASISTENTE EN PLANIFICACION COD. 019-CAS-001-MPI-2021

REQUISITOS

DETALLE

EXPERIENCIA

Experiencia laboral minimo de (1) un afio en
labores administrativas en entidades publicas
y/o privadas.

Competencias

Alto grado de responsabilidad.

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de estudios

Estudios concluidos en carreras técnicas de
contabilidad, economia o carreras afines.

Otros requisitos para el puesto y/o cargo

No aplica

Plazas vacantes

01

SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL

SUB GERENTE DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL COD. 021-CAS-001-MPI-2021

REQUISITOS

DETALLE

EXPERIENCIA

Dos (02) afos de Experiencia en el
puesto

Competencias

» Conductaresponsable, honesta y
proactiva, Vocacién al Servicio
Publico, Lealtad Institucional,
Iniciativa, Capacidad
Autocritica, Orientacién al logro,
Auto Organizaciéon

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de estudios

Titulo Profesional bachiller y/o técnico
en Administracién, contabilidad y/o
carreras a fin al cargo.

Estar acreditado y habilitado para el
gjercicio.

Otros requisitos para el puesto y/o cargo

Conocimiento de manejo de
programas informdaticos de oficina
relacionados a las funciones
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Municipalidad Provincial de Islay
COMITE CAS N* 002-2020 /MPI

| Plazas vacantes \ e 0]

ASISTENTE EN CONTRATACIONES | COD. 023-CAS-001-MPI-2021

REQUISITOS DETALLE

EXPERIENCIA e Experiencia minima de 1 afo en
laberes administrativas en entidades
publicas y/o privadas.

Competencias e Conocimiento en la Ley de

Confrataciones.
Formacion Académica, grado | e  Estudios técnicos y/o universitarios

académico y/o nivel de estudios

concluidos de las carreras de
administracién, contabilidad,
economia.

Otros requisitos para el puesto y/o cargo | e Conocimiento en el manejo de

programas informdaticos de Oficina
relacionados a las funciones

Plazas vacantes e 0]

FUNCIONES A DESARROLLAR:

Realizar solicitudes de cotizacién de bienes que las Greas usuarias requieran,
imprimir el formato de solicitud de cotizacién numerado, firmar la solicitud de
cofizacién y deberd contar con el cargo de enfrega al proveedor.

Verificar que foda cotizacién sea presentada por mesa de partes de Ia
enfidad.

Es responsable de verificar que todo expediente de compra contenga la
documentacién en forma ordenada y cronoldgica.

Debera solicitar la conformidad de entrega de los bienes al drea usuaria como
requisito previo al tramite de pago.

Deberd verificar el cumplimiento del plazo confractual de toda orden de
compra y de ser el caso informar cuando corresponda la aplicacién de
penalidad.

Deberda registrar en el SEACE las drdenes de compra emitidas en el mes anterior
en el plozo segin lo establece la DIRECTIVA N° 003-2020-OSCE/CD
(DISPOSICIONES APLICABLES PARA EL ACCESO Y REGISTRO DE INFORMACION
EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES DEL ESTADO — SEACE)
Deber& controlar el consumo de combustible de vehiculos Yy maquinarias de la
Entidad, debiendo emitir un informe mensual del consumo, para lo cudal se
adjunta copia de los contfratos de combustibles suscritos.

Deberd realizar el regisiro del Compromiso en el SIAF, de las érdenes de
compra una vez emitidas en el dia antes de la notificacion a los proveedores
Deberd remitir copia de la orden de compra, factura, guia de remisién y
conformidad derivados de procesos de seleccién al Asistente Administrativo de
procesos de seleccion, desde el momento de su contratacion.

Redlizar informes segln correspondan vy se solicite por el despacho de la Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.

Realizar informe de liquidacién de los contratos de suministro de bienes.



Municipalidad Provincial de Isiay
COMITE CAS N° 002-2020 /MPI

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:

CONDICIONES

DETALLES

Lugar de prestacién del servicio

Municipalidad Provincial de Islay

Duracién del contrato

03 meses

Inicio: 01 de febrero del 2021

Remuneracién

al frabagjador.

S/. 1,800.00 (Mil ochocientos con 00/100
soles mensuales) incluye aofiliaciones de
ley, asi como toda deduccién aplicable

DEBE DECIR:

13. RESUMEN DE PUESTOS CONVOCADOS

UNIDAD ORGANICA / SUB
AREA

CANT

PLAZA VACANTE

cODIGO

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

ASISTENTE ADMINISTRATIVC I

001-CAS-001-MPI-2021

1 | ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO | 002-CAS-001-MPI-2021
R ey | i it 003-CAS-001-MPI-2021
HiBAL 1 [ FORMULADOR DE PORYECTOS 004-CAS-001-MPI-2021
1 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 005-CAS-001-MPI-2021
SUB GERENCIA DE CONTROL 1 |ASISTENTETECNICO| 006-CAS-001-MPI-2021
URBAND 1 | ASISTENTE TECNICO I 007-CAS-001-MPI-2021

1 | ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO |

SUB GERENCIA DE RIESGO DE
DESASTRES

008-CAS-001-MPI-2021

ASISTENTE ADMNISTRATIVO |

009-CAS-001-MPI-2021

ASISTENTE TECNICO |

010-CAS-001-MPI-2021

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD

SUB GERENTE DE CONTABILIDAD

011-CAS-001-MPI-2021

TECNICO EN CONTABILIDAD

012-CAS-001-MPI-2021

SUB GERENCIA DE TESORERIA

ASISTENTE - TESORERIA

013-CAS-001-MPI-2021

GERENCIA DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO

014-CAS-001-MPI-2021

AUXILIAR COACTIVO

015-CAS-001-MPI-2021




Municipalidad Provincial de Islay
COMITE CAS N° 002-2020 /MP|

1 DESARROLLADOR DE SISTEMAS 016-CAS-001-MPI1-2021
SUB GERENCIA DE INFORMATICA 1 ASISTENTE DE INFORMATICA 017-CAS-001-MPI-2021
SEFATURADE RELACIONES PUBLICAS | o | oo e it 018-CAS-001-MPI-2021
E IMAGEN INSTITUCIONAL
AEFATURA BERIANIFIGARIOH Y 1 ASISTENTE EN PLANIFICACION 019-CAS-001-MPI-2021
PRESUPUESTO
SECRETARIA GENERAL 1 ASISTENTE ADMINISTRATIVO 020-CAS-001-MPI-2021
SUB GERENTE DE LOGISTICA Y CONTROL
- -001-MPI1-2021
L PATRIMONIAL 021-CAS-00 l
SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y 1 ASISTENTE CONTROL PATRIMONIAL 022-CAS-001-MPI1-2021
CONTROL PATRIMONIAL
1 ANALISTA EN CONTRATACIONES 023-CAS-001-MPI-2021
1 | ASISTENTE EN CONTRATACIONES II 024-CAS-001-MPI-2021
1 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO 025-CAS-001-MPI-2021
SUB GERENCIA DE RECURSOS
HUMANOS 1 ASISTENTE DE RECURSOS HUMANQS 026-CAS-001-MPI-2021

JEFATURA DE PLANIFICAC!QN Y PRESUPUESTO
ASISTENTE EN PLANIFICACION COD. 019-CAS-001-MPI-2021

REQUISITOS DETALLE

EXPERIENCIA e  Experiencia laboral minimo de (1) un afio en
labores administrativas en entidades puiblicas
y/o privadas.

Competencias e  Alto grado de responsabilidad.

Formacion Académica, grado | »  Estudios concluidos en carreras técnicas de

académico y/o nivel de estudios contabilidad.
Ofros requisitos para el puesto y/o cargo | e No aplica
Plazas vacantes e (1

SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL

SUB GERENTE DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL COD. 021-CAS-001-MPI-2021

REQUISITOS

DETALLE

EXPERIENCIA

puesio

e Dos (02) afos de Experiencia en el

Competencias

Auto Organizacién

e Conductaresponsable, honesta y
proactiva, Vocacion al Servicio
PUblico, Lealtad Institucional,
Iniciativa, Capacidad
Autocritica, Orientaciéon al logro,

Formacion Académica,

grado | e

Titulo Profesional en Administracion,
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Municipalidad Provincial de Islay
COMITE CAS N° 002-2020 /MPI

académico y/o nivel de estudios

contabilidad y/o carreras a fin al
cargo.

¢ Estar acreditado y habilitado para el
ejercicio.

Otros requisitos para el puesto y/o cargo

e Conocimiento de manejo de
programas informdaticos de oficina
relacionados a las funciones

Plazas vacantes

= 01

ANALISTA EN CONTRATACIONES COD. 023-CAS-001-MPI-2021

REQUISITOS DETALLE

EXPERIENCIA e Experiencia laboral general
minima de 1 afo en el sector
publico.

Competencias e Esfudios relacionados en
Confrataciones del Estado.

e Estudios relacionados en Inversion

Publica.

Formacién Académica, grado | e Titulo Profesional Universitario en

académico y/o nivel de estudios

Administracién y/o Derecho.
e Contar con Colegiatura Profesional.

Ofros requisitos para el puesto y/o cargo

e Conocimiento en el manejo de
programas informdticos de Oficina
relacionados a las funciones

Plazas vacantes

o 01

FUNCIONES A DESARROLLAR:

» Elaborar proyectos de resolucién, a fin de garantizar la atencién opoertuna de
expedientes y documentos de la Sub Gerencia de Logistica y Control

Patrimonial.

e Elaborar Informes, Oficios, Cartas para asegurar el cumplimiento de los

objetivos y metas de la Subb Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.

e Brindar opinion profesional a la Sub Gerencia de Logistica y Control Pafrimonial

en los asuntos propios que sean de su competencia.

e Proponer proyecios de directivas, dentro del dmbito de competencia de la

Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.

e Andlizar las normativas, los pronunciamientos y demas documentos relevantes

aplicables con la finalidad de proponer las soluciones del caso.

* Apoyar en el frdmite de las modificaciones del Plan Anual de Conirataciones,
asi como en el trdmite de aprobacién de expedientes de contratacién y

aprobacién de bases.

* Deberd apoyar en la formulacién de contratos.

* Redlizar cotizacion y compras a través de Catalogo Marco de Pery Compras.

e Ofras que le sea asignada.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:




Municipalidefd Provincial de Islay

COMITE CAS N° 002-2020 /MPI
CONDICIONES DETALLES
Lugar de prestacion del servicio Municipalidad Provincial de Islay
Duracién del contrato 03 meses
Inicio: 01 de febrero del 2021
Remuneracién §/. 1,800.00 (Mil ochecientos con 00/100
soles mensuales) incluye dfiliaciones de
ley, asi como toda deduccidn aplicable
al trabajador.
Mollendo, 15 de ENERO del 2021
EL COMITE

L Quel Wy

y i 2 == e
Presidente Primer Miembro Segdndo Miembro



