MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

Jirén Arequipa N° 261 —Mollendo
Teléfonos: 54 533644 — 54 534389 — 54 532091

“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”

RESOLUCION GERENCIAL N° 088-2018-MPI/A-GM

Mollendo, 16 de Noviembre del 2018.
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

VISTO:

La Resolucién Gerencial N° 071-2018-MPI/A-GM de fecha 30 de octubre de 2018, y,

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Provincial de Islay, conforme lo establece el Articulo 194° de. la Constitucién Politica del Per,
concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, como ente
de Gobierno Local goza de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante la Resoluciéon Gerencial N° 071-2018-MPI/A-GM fechada el 30 de octubre de 2018, se ha resuelto
aprobar la Directiva N° 005-2018-MP| “DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY”,
habiéndose consignado como su numeracion el 005-2018-MPI, no obstante que, segtin el correlativo, correspondia el
numero 006-2018-MPI; 5

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, conforme en el articulo 201° numeral 201.1 sefiala
que ‘Los errores material o aritmético en los actos administrativos pueden ser rectificados con efecto retroactivo, en
cualquier momento, de oficio o a instancia de los administrados, siempre que no se altere lo sustancial de su contenido
ni el sentido de la decisién™

~ Que, por lo tanto, habiéndose detectado el error material; y, el mismo no*altera el fondo de la decision final, procede
efectuar la rectificacion sefialada anteriormente, precisandose que la misma no altera de manera alguna, la parte

f/"’{g oving»f, considerativa ni la parte resolutiva de la Resolucion Gerencial Municipal materia del caso; por ende, se da por saneada
@* G %f Ja misma, de conformidad a lo establecido en el numeral 201.1 del articulo 201° de la Ley N° 27444;

§ <

)

g’Que en conformidad con lo establecido en la Constitucién Politica del Peru, la Ley Organica de I\/Iumcxpahdades Ley
sz 27972, y, la Ley de Procedimiento Admlmstrat[vo General - Ley N" 27444;

: ’/’f‘\\"“yﬂ’

=" SE RESUELVE:

. ARTICULO PRIMERO. - RECTIFICAR, el error material advertido en la Resolucion Gefencial N°® 071-2018-MPI/A-GM
%% de fecha 30 de octubre de 2018, en los siguientes términos:

4 ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 005-2018- MPI, “DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS
PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE ISLAY", la misma que consta de LXIX numerales, que forman parte integrante de la presente
Resolucién Gerencial.

Debe decir:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 006- 2018-MPI, “DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS
PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE ISLAY", la misma que consta de LXIX nimerales, que forman parte integrante de la presente
Resolucion Gerencial.

ARTICULO SEGUNDO. - NOTIFICAR a los interesados para los fines que correspondan.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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“Afio del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

RESOLUCION GERENCIAL N° 071-2018-MPI/A-GM

Mollendo, 30 de octubre de 2018

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY
VISTO:

El Informe Técnico N° 089-2018-MPI/A-GM-GIDU, de fecha 16 de octubre de 2018, procedente de la
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano, mediante el cual presenta el proyecto de Directiva
denominada “DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY" y;

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos locales gozan de autonomia, politica, econdmica y administrativa en los asuntos
de su competencia, de conformidad a lo dispuesto la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N°
27972, concordante con la Constitucion Politica del Perd.

Que, la Directiva constituye un dispositivo oficial de cardcter interno, que formulan las dependencias
administrativas a fravés de sus autoridades superiores con el propdsito de ordenar y orientar a las
personas sobre un asunto determinado. El objetivo de dicha directiva es normar el proceso de
ejecucién de las obras publicas bajo la modalidad en Ejecucién Presupuestaria Directa por las
diferentes fuentes de financiamiento destinados a gastos de Inversion Publica; que ejecuta la
Municipalidad Provincial de Islay.

Que, en cuanto a su findlidad se fiene que la Directiva propuesta busca que la Municipalidad
Provincial de Islay, disponga de un instructivo que permita desarrollar la ejecucién de proyectos de
inversién u obras publicas; orientando adecuadamente la utilizacién de los recursos, alcanzando
mayores niveles de eficacia y eficiencia del gasto pUblico Municipal; en concordancia con el marco
normativo existente para la ejecucion de obras bajo la modalidad de Ejecucién Presupuestaria
Directa.

Que, con los fundamentos del Informe N° 328-2018-MPI/A-GM-OPP de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, del Informe N° 723-2018-MPI/A-GM-OAJ, de la Oficina de Asesoria Juridica, Informe
Técnico N° 089-2018-MPI/A-GM-GIDU, de la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano.

Estando a las atribuciones conferidas por Ley N° 27972 “Ley Orgdnica de Municipalidades” y la
delegacién de facultades al Gerente Municipal aprobado mediante Resolucién de Alcaldia N° 291-
2016-MPI de fecha 17 de agosto de 201¢;

P ?"’*\ SE RESUELVE:

i’ Amculo Primero: Aprobar la Directiva N° 005-2018-MPI, “DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS
gion | PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD

/PROVINCIAL DE ISLAY" la misma que consta de LXIX numerales, que forman parte integrante de la
g0 presente Resolucion Gerencial.

Ariculo Segundo: Encargar a la Alcaldia, Oficina de Planificacién y Presupuesto, Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Urbano, Gerencia de Administracion, asi como todas las unidades
orgdnicas el fiel cumplimiento de la presente Resolucion Gerencial.

Articulo tercero: Notificar la presente Resolucién Gerencial a las dreas comprometidas para los fines
correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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"DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY"

¢

DIRECTIVA N° 06 -2018-MPI

. OBJETIVO

Normar el proceso de ejecucion de las obras publicas bajo la modalidad de Ejecucioén
Presupuestaria Directa por las diferentes fuentes de financiamiento destinados a gastos de
Inversién Publica; que ejecuta la Municipalidad Provincial de Islay.

FINALIDAD

Que la Municipalidad Provincial de Islay disponga de un instructivo que permita desarrollar la
ejecucion de proyectos de inversién u obras publicas; orientando adecuadamente la utilizacion
de los recursos, alcanzando mayores niveles de eficacia y eficiencia del gasto publico
Municipal; en concordancia con el marco normativo existente para la ejecucién de obras bajo
la modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa.

BASE LEGAL

> Constitucién Politica del Peru.
> Ley N° 27972 “Ley Organica de Municipalidades”.
> Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
> Ley de Presupuesto del sector Publico del afio correspondiente.
> Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del sector Publico.
> Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del
Sistema Nacional de Inversién Pablica.
> Decreto Supremo N° 027-2017-EF, Reglamento del D.L. N° 1252, modificado por los
Decretos Supremos N° 104-2017-EF y N° 248-2017-EF.
> Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y su modificatoria.
> Ley N° 27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.
> Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
> Resolucion de Contralorfa General N° 320-2006-CG “Normas Técnicas de Control Interno”.
> Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.
> Ley N° 28693 — Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.
% > Ley N° 30225, Ley de Contrataciones con el Estado, modificada por el Decreto Legislativo
o N° 1341.
! ;{\ménd acm,,g«} > Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG “Normas que regulan la ejecucién de Obras por
52 r & Administracién Directa”.

“‘*ﬁﬁ?ﬁmﬁegéﬁ'f’) » Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29622, denominado
“‘Reglamento de infracciones y sanciones para la responsabilidad administrativa funcional
derivada de los informes emitidos por los 6rganos del Sistema Nacional de Control”
DECRETO SUPREMO N° 023-2011-PCM.

> Resolucion de Contraloria N° 335-2011-CG “Registro de informacién sobre obras publicas
del Estado — INFObras”.

> Reglamento de Metrados para obras de edificacion.

> Reglamento Nacional de Edificaciones. v

> Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y Presupuesto Institucional Modificado (PIM)

de la Municipalidad Provincial de Islay.

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
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IV. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio, para todas las areas
involucradas en la ejecucion de proyectos de inversion u obras publicas, bajo la modalidad de
Ejecucion Presupuestaria Directa, que realiza la Municipalidad Provincial de Islay, con toda
fuente de financiamiento.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. ORGANIZACION FUNCIONAL RESPECTO DEL PROCESO DE
EJECUCION de OBRAS PUBLICAS

511. DE LA GERENCIA DE |INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO

Es un Organo de Linea de segundo nivel organizacional, encargado de
planificar, organizar, ejecutar y supervisar las actividades del catastro,
programar, proyectar y ejecutar obras de infraestructura urbana, asi como
normar, regular y otorgar autorizaciones, derechos y licencias de
construccion, ampliacién, remodelacion y demoliciones de inmuebles y
acciones de Gestion de Riesgos de Desastres.

5.1.2. DE LA SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA URBANA
Y RURAL

Es un Organo de Linea de tercer nivel organizacional, encargado de
implementar las acciones necesarias de formulacién, ejecucion vy
supervisién de los proyectos de inversion publica relacionados con obras de
infraestructura urbana y rural, asi como controlar y elaborar las liquidaciones
de las obras con la finalidad de conservar y mantener la infraestructura
urbana de la Provincia de Islay.

5.2. PROYECTO DE INVERSION

Corresponde a intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con
recursos publicos, destinadas a la formacién de capital fisico, humano, natural,
institucional e/o intelectual que tenga como proposito crear, ampliar, mejorar o
recuperar la capacidad de produccion de bienes y/o servicios que el Estado tenga
responsabilidad de brindar o de garantizar su prestacion.

5.3. PROYECTOS POR EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA

Los proyectos de inversion ejecutados en la modalidad de Ejecucion Presupuestaria
Directa, se dan cuando la Entidad cuenta con la asignaciéon presupuestal
correspondiente, el personal técnico-administrativo, la infraestructura y/o equipos
necesarios para ejecutar los trabajos; adquiriendo para tal fin los bienes y servicios que
requiera, asi como el saneamiento fisico legal donde se ejecutara el Proyecto.

5.4. DE LA PLANIFICACION Y PROGRAMACION

Antes de la ejecucion de un proyecto se debera contar con:

a) Ficha Técnica o Estudio de Pre Inversién declarado Viable de acuerdo a las normas
del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones
INVIERTE.PE.

b) Expediente Técnico o Estudio Definitivo visado por el o los profesionales que
participaron en su elaboracién como proyectistas, asi como el profesional que lo
revisd, debidamente aprobado con Resolucién de Aprobacion.

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY
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c) Asignacion Presupuestal, considerada en el Presupuesto Institucional de Apertura
del respectivo Ejercicio Presupuestario y/o Presupuesto Institucional Modificado de
acuerdo al analitico del Expediente Técnico o Estudio Definitivo.

d) Capacidad técnico-operativa que incluye organizacion, personal, equipo necesario.

e) Disponibilidad del terreno saneado fisico y legalmente.

f)  Opinién favorable del sector y/o Entidad que corresponda segun sus lineamientos
sectoriales, el mismo que se encargara de la operaciéon y mantenimiento

g) Informe de Compatibilidad, realizado por el Residente de Obra, con V°B°® del
Supervisor de Obra.

DEL EXPEDIENTE TECNICO O ESTUDIO DEFINITIVO

a) El Expediente Técnico o Estudio Definitivo es el conjunto de documentos de
caracter técnico y/o econdémico que permiten la adecuada ejecucion de una obra

b) La Municipalidad previo a la ejecucién de las obras publicas, elaborara o formulara
directa o indirectamente los Estudios y/o Expedientes Técnicos correspondientes,
siendo vigilante de la correcta elaboracién el encargado de la Unidad Ejecutora de
Inversiones (Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural) o quien haga sus
veces, para lo cual previamente se debera presentar el plan de trabajo o términos
de referencia.

c) Para ser aprobado el Expediente Técnico o Estudio Definitivo debe ser foliado, y a
la vez visado en todas sus paginas por los profesionales responsables de su
elaboracion y revision; ademas de contar con el Informe de Conformidad por el
profesional Especialista de la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural que
lo revis6 de acuerdo a la Directiva para la ejecucion de inversiones publicas en el
marco del sistema nacional de programacion multianual y gestiéon de inversiones.

d) La Unidad Formuladora evalta y aprueba la consistencia entre el expediente
técnico o documento equivalente y la ficha técnica o estudio de pre inversion que
sustento la declaracién de viabilidad en la fase de Formulacién y Evaluacién, segun
corresponda, previamente a la aprobacién del expediente técnico.

e) La Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) Registra en el Banco de Inversiones la
informacion resultante del expediente técnico o documento equivalente aprobado,
mediante los Formatos Nos. 01 o 02 de la presente Directiva para la ejecucion de
inversiones publicas en el marco del sistema nacional de programacién multianual
y gestién de inversiones, segin corresponda.

f) Los. Expedientes Técnicos-o-Estudios Definitivos deberan tener una antigiiedad
maxima de-06.meses (por la inflacién y actualizacion de precios), caso contrario la
Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural debe actualizarlos y ser aprobados
como corresponda segun la normativa vigente antes de su ejecucion fisica y contar
como minimo con los siguientes documentos:

= indice.

= Resumen Ejecutivo del Expediente Técnico o Estudio Definitivo

= Memoria Descriptiva.

= Especificaciones Técnicas; en las cuales se debe indicar como son los trabajos
a ejecutar en dicha partida, como se va a construir o que meétodo de
construccion que se va a usar, la calidad de los materiales que se debe exigir,
sistemas de control de calidad, métodos de medicion

= Estudio de Impacto Ambiental o Informe de Impacto Ambiental segln
corresponda

= Analisis de Costos de precios unitarios por ejecucion presupuestaria directa,
con IGV incluido solo en los insumos de materiales y servicios de terceros, la
tarifa horaria de los equipos propios solo considerara el costo de operacion.

= Desagregado de Gastos Generales.

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY
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= Presupuesto del Proyecto por Ejecucion Presupuestaria Directa que considere
CD+CI(GG+GA+GS+GL).

= Listado de materiales, equipos, H.M., H.H.

= Férmula Polinémica del presupuesto del proyecto por administracion directa.

= Presupuesto Analitico (por especifica de gastos vy componentes

presupuestales), formulado en base al listado de insumos y desagregado de

gastos generales y de supervision.

Cronograma de Ejecucion de Obra (PERT CPM y GANTT).

Cronograma de Adquisicion de Materiales.

Cronograma Valorizado de Ejecucion de Obra (con Resumen mensual).

Planilla de Metrados debidamente sustentados.

Memoria de Calculo.

Planos de todas las especialidades relacionadas al proyecto, visado por los

respectivos profesionales.

=  Plan de Mantenimiento en la etapa de operacion.

= Anexos (estudio de mecanica de suelos, fotografias, documentos
sustentatorios y otros propios de cada especialidad).

5.6. DE LA OBRA

A efectos de la presente Directiva se considera obra publica, a toda construccion,
creacién, ampliacion, mejoramiento, modernizacién o recuperacion de bienes
inmuebles, tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones,
carreteras, puentes, entre otros, que requieren direccién técnica, expediente técnico,
mano de obra, materiales y/o equipos.

MECANICA OPERATIVA

6.1. DE LAS ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE EJECUCION DE LA
OBRA

Antes de dar inicio a la ejecucién de una obra publica en la modalidad de Ejecucion
Presupuestaria Directa, se debe cumplir con las siguientes condiciones:

a) Aprobado el Expediente Técnico y el monto de inversion total, la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural solicitara a la Oficina de Planificacion y Presupuesto
la habilitacion presupuestal.

b) La Oficina de Planificacion y Presupuesto debera proceder a crear la meta
correspondiente en el SIAF, calendarizar y generar las especificas de gastos.
Posteriormente remitira copias de los Certificaciones de Créditos Presupuestarios
a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano y a la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural.

c) El Sub Gerente de Infraestructura Urbana debera designar al Residente de Obra
y Supervisor de Obra.

d) El Supervisor de Obra y el Residente de Obra bajo responsabilidad deberan
revisar todos los documentos componentes de expediente técnico, verificando la
compatibilidad de todos los documentos (memoria descriptiva, planos,
presupuesto, analisis de costos unitarios, listado de insumos, cronogramas,
memoria de calculo, estudios si es el caso).

e) ElSupervisor de Obray el Residente de Obra deberan revisar minuciosamente las
metas del proyecto, asi como la verificacién de las planillas de metrados, para la
adquisicion de materiales; verificando que en el presupuesto se encuentren todas
las partidas necesarias para el cumplimiento de estas metas y se puede efectuar
en forma oportuna los procesos de adquisicion de materiales e insumos.

f)  El Supervisor de Obra y el Residente de Obra deberan efectuar una visita al
terreno o area de influencia donde se ejecutara la obra y verificar la compatibilidad

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION n
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del proyecto (ubicacion, coordenadas, linderos, pendientes, tipo de suelo que
indica el expediente; ubicacion y verificacion de las calicatas del estudio de suelos,
entre otros que le corresponda); de no existir calicatas de estudios de suelos,
debera tomarse las previsiones del caso a fin de evitar vicios ocultos de
consideracion.

g) De encontrarse errores, ambigliedades o incongruencias en el expediente técnico,
se debera hacer conocer en el Informe de Compatibilidad y posteriormente en
forma conjunta adoptaran acciones pata corregir estas.

h) Como resultado de lo anterior el Supervisor de Obra y el Residente de Obra
deberan remitir a la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural el informe de
Compatibilidad del Proyecto, haciendo recomendaciones necesarias para la
correcta ejecucion o que permitan a la entidad, en caso de ser necesario, adoptar
medidas correctivas oportunas de acuerdo a la normativa vigente.

i) Paraobras de saneamiento, electrificacion, salud y educacion, debera coordinarse
con las instituciones Receptoras que se haran cargo de la operacion y
mantenimiento correspondientes, segln corresponda.

j)  El Supervisor verificara que al inicio de la obra el Cuaderno de Obra esté
debidamente legalizado y foliado.

6.1.1. DEL ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

S A © El Acta de Entrega del Terreno se levantara con presencia del Gerente de
Infraestructura y Desarrollo Urbano, Sub Gerente de Infraestructura Urbana y
Rural, Residente de Obra, Supervisor de Obra; un representante del sector de
ser el caso, un representante de los beneficiarios de la obra. Dicha Acta debera
anexarse al Cuaderno de Obra debidamente visado y firmado.

6.1.2. DEL CUADERNO DE OBRA

El Cuaderno de Obra debera estar debidamente legalizado y foliado y debe
constar de un original, con tres (03) copias desglosables; se realizara la
apertura con el Acta de Entrega de Terreno si corresponde, seguidamente se
asentara el Acta de Inicio de Obra; el mismo que sera firmado en todas sus
paginas por el Supervisor de Obra segln corresponda y por el Residente de
Obra. Dichos profesionales son los Unicos autorizados para hacer anotaciones
en el Cuaderno de Obra con sus firmas y post firmas respectivamente.

La custodia del mismo corresponde al Residente de Obra, debera estar en la
oficina de la obra y a disponibilidad del Supervisor de Obra segun corresponda
para que efectie sus anotaciones. En forma diaria el Residente de Obra de
acuerdo a las actividades en ejecucién, debera efectuar los asientos
respectivos, el Supervisor llenara los asientos cada vez que realice la visita o
inspeccioén de la obra,

Deberan anotarse todas las ocurrencias o incidencias relacionadas al proyecto,
en particular, calidad y plazos, esto es, lo relacionado a las distintas partidas o
actividades en ejecucion en los frentes de trabajo, el esquema del llenado
debera contener minimamente lo siguiente:

» Las fechas de inicio y término de los trabajos o actividades.

» Fecha de anotacion del asiento en el Cuaderno de Obra.

» Mano de obra (por categoria) o Recursos Humanos (Planillas) y Servicios
de Terceros utilizados.

> Actividades realizadas (segtin partida del Expediente Técnico o Estudio
Definitivo)

> Movimiento de materiales (Ingresos y Salidas).

» Uso de Maquinaria, Equipos y Herramientas indicando Hora Maquina
utilizada, incluido el gasto de combustible.

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

> Se debera anotar las Consultas, Ordenes, Autorizaciones y modificaciones
al Expediente Técnico o Estudio Definitivo si las hubiera en forma diaria.

» Observaciones (problemas que vienen afectando el cumplimiento del
Cronograma de Ejecucion, entre otros).

> En el cuaderno de obra se anotara los hechos que realmente ocurre
durante la ejecucion de la misma, firmado al pie de cada anotacion el
inspector y el Residente. La firma debe ir precedida del sello de post firma
que identifique al profesional que realice las anotaciones y debiendo de
trazarse una raya horizontal al término de cada anotacion.

> Anotar las visitas de inspeccion a obra, que realiza la supervision, asi como
también cualquier otro funcionario o regidor cada vez que lo realice,
siempre y cuando estos Ultimos tengan el permiso respectivo
correspondiente. Se realizaran anotaciones mas importantes y
trascendentes que se den durante la ejecucion.

> Cada fin de mes el Residente de Obra o jefe de Proyecto anotara el
resumen de las partidas ejecutas durante el mes, debidamente
cuantificado.

> Comunicar la conclusion del proyecto y solicitar la recepcion de la misma
(cuando corresponda).

El Residente de Obra entregara el Cuaderno de Obra solo cuando se haya
presentado el Informe Final al Supervisor de Obra, para su revision y
aprobacién por la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural, de estar
conforme se remitira a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano, caso
contrario se devolvera para la absolucion de observaciones.

DE LAS ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Para la ejecucion de la obra o proyecto de inversion en la Modalidad de Ejecucion
Presupuestaria Directa, se debe de cumplir con los siguientes procedimientos:

a) Efectuar la Entrega del Terreno al Residente de Obra, suscribiendo el Acta de
Entrega del Terreno, este hecho debera registrarse en el Cuaderno de Obra.

b) Dentro de los tres (3) dias héabiles de iniciados los trabajos o actividades, el
Residente de Obra debera presentar al Supervisor de Obra el Cronograma
Valorizado de Avance del Proyecto y el Cronograma de Adquisicion de Materiales
actualizados a la fecha de Inicio de Obra.

c) ElResidente de Obra organizara un Archivo de Control Técnico Administrativo del
Proyecto, el que debe mantenerse actualizado y a disposicion del Inspector de
Obra que permitira mantener un control efectivo del proyecto. En dicho archivo se
consignara la siguiente informacion:

Resolucién de Aprobacion del Expediente Técnico o Estudio Definitivo.
Memorandum de Designacion del Residente de Obra.

Memorandum de Designacion del Supervisor de Obra.

Informe de Requerimiento de Materiales, Bienes y Servicios (mano de obra
o recursos humanos, materiales, maquinaria y equipo).

Partes diarios de control de maquinaria y equipo.

Kardex (Hoja de control visible de materiales), firmadas por el residente y
supervisor.

Cuaderno de Almacén donde se tendra el movimiento de materiales seguin
formato guia.

Pecosas.

Copia 6rdenes de Compra y Servicios.

Valorizacién de maquinaria y conformidad de servicios.

Informes Mensuales.

Pruebas de Laboratorio de suelos y disefios de mezclas de ser el caso.
Control de Calidad y/o Pruebas de Funcionamiento.

Y VYV Y VYV

YVVVYYVYYVY
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d) La Gerencia de Administracién esta obligada a entregar al Residente de Obra una
de las copias de las 6rdenes de compra y Servicios, planillas, comprobantes de
pago y pecosa, los cuales seran adjuntados al Informe Final del Proyecto.

e) En el lugar de la obra se instalara un almacén de campo, bajo responsabilidad del
residente de obra, quien implementara los mecanismos de control y seguridad mas
idéneos y convenientes para impedir sustracciones, pérdidas o similares.

6.2.1. DEL RESIDENTE DE OBRA

a) Para fines de ejecucion de proyectos de Inversion Publica bajo la modalidad
de Ejecucion Presupuestaria Directa, toda obra debe contar con un Residente
de Obra, quien debe ser profesional seglin corresponda a la naturaleza del
proyecto, Ingeniero o Arquitecto, colegiado, habilitado para el ejercicio
profesional. Debera tener como minimo 02 afios de gjercicio profesional,
debiendo acreditar la experiencia suficiente y compatible con el tipo de
proyecto que se le encarga. Tales profesionales deberan ser designados y/o
contratados en la modalidad que el o6rgano ejecutor establezca con una
anticipacion maxima de 5 dias calendarios al inicio de la ejecucion financiera
de la misma mediante memorandum emitido por la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural, debiendo de cumplir los siguientes requisitos:

> Profesional con capacidad técnica y solvencia moral de profesion
Ingeniero Civil, Ingeniero Sanitario, Ingeniero Mecanico, Ingeniero
Electricista, Arquitecto, de acuerdo al tipo de obra o Proyecto a ejecutarse.

> Demostrar experiencia en la ejecucion y control de proyectos de
infraestructura, mediante curriculo vitae documentado.

> Acreditar el grado con copia legalizada del titulo profesional y certificado
de habilidad original del Colegio Profesional al que pertenece.

> La participacion en el proyecto es a dedicacion exclusiva y a tiempo
completo.

En caso de abandono de la obra en ejecucién por parte del residente de obra,
la penalidad debera de preverse y contemplarse en el contrato, y en caso de
renuncia, el Residente de Obra debera entregar la Pre Liquidacion de la Obra
a la fecha de su renuncia o cese, y realizar la entrega de cargo.

Toda documentacion generada por el Residente de Obra sera con sello post
firma, donde se indicara, el cargo, titulo, nombres y apellidos completos, y
numero de colegiatura.

b) El Residente de Obra es el responsable directo del cumplimiento de metas, de
la ejecucion fisica y el control financiero de la obra, desde el inicio hasta su
culminacion, entrega del Informe Final y su posterior aprobacion y la recepcion
de la obra por la Comisién de Recepcion y, Liquidacion de Obras y Proyectos
de Inversion, sin observaciones.

c) Son funciones del Residente de Obra, las siguientes:

1) Informar sobre la compatibilidad del Expediente Técnico o Estudio
Definitivo y la disponibilidad del terreno con el debido saneamiento legal
seglin sea el caso, incluyendo la revision de los documentos que
garanticen el cumplimiento de lo dispuesto en el item 5.4 literales a, b, ¢,
d, e y f de la presente directiva y el literal f del item 5.5.

2) La responsabilidad del Residente de Obra estara especificada en el
contrato que se celebre con la Municipalidad.

3) Ejercer la direccion técnica del proyecto de acuerdo al Expediente Técnico
aprobado, debiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para
culminar los trabajos o actividades en el plazo previsto. Sera responsable
de los atrasos o paralizaciones injustificados, asi como de la calidad de los
trabajos o actividades ejecutadas.
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4) Programar en forma oportuna, y coordinar con el Supervisor de Obra, la
fecha de entrega de terreno cuando corresponda y el inicio de Obra.

5) En coordinacion con la Municipalidad, tramitar y obtener, autorizaciones,
permisos y similares necesarios para la ejecucion del proyecto, dichas
autorizaciones a que se hace mencién comprendera también la obtencion
de la aprobacion de las pruebas exigidas por las entidades respectivas
(SEAL, SEDAPAR, etc.)

6) Colocar el cartel de obra en un lugar visible, acordado con el Supervisor
de Obra segun modelo de la institucion, y mantenerlo en buenas
condiciones hasta la culminacién de la ejecucion fisica de la obra.

7) Participar en el Acto de Entrega de Terreno conjuntamente con los
representantes de la Municipalidad y suscribir el acta respectiva, previa
verificacion de su libre disponibilidad que indica el PIP. Dicha acta esta
referida a la delimitacion de la zona y los hitos donde se ejecutara el
proyecto.

8) El Residente de Obra remitird su requerimiento de personal al area
correspondiente de la Municipalidad para su convocatoria, evaluacion y
contratacion.

9) En la etapa del proceso constructivo de una obra; la Residencia debera de
disponer de un "Cuaderno de Obra", debidamente foliado y legalizado, en
el que se anotaré la fecha de inicio y termino del proyecto, avance de los
trabajos o actividades diarias, las modificaciones autorizadas, los avances
mensuales, los controles diarios de ingreso y salida de materiales, asi
como los problemas que vienen afectando el cumplimiento de los
cronogramas establecidos y las visitas técnicas de supervision, un
cuaderno de control de Combustible, un cuaderno de control del equipo de
Proteccion Personal (EPP), un cuaderno de control de Personal, un
cuaderno de control de Guardianes y un cuaderno de control de las horas
de trabajo de los equipos,.

10) Solicitar, mediante anotacion en los asientos respectivos del Cuaderno de
Obra o Cuaderno de Proyecto la autorizacion del Supervisor de Obra en
las diferentes fases del proceso constructivo de obra.

11) Elaborar y presentar oportunamente, el requerimiento de los materiales,
insumos y servicios necesarios para la ejecucion de los trabajos o
actividades de acuerdo al Calendario de Adquisicién de Materiales.

12) Solicitar el Plan de Seguridad de la obra al personal encargado de
Seguridad en Obras, las charlas periddicas de induccion en materia de
Seguridad en los procesos constructivos, al inicio y durante el desarrollo
de la ejecucion de las mismas.

13) Disponer el retiro de los materiales por su mala calidad o por no
corresponder a las especificaciones técnicas del Expediente Técnico
aprobado.

14) En caso de faltas o por bajo rendimiento, el Residente de Obra puede
disponer la separacion del trabajador en forma definitiva y en caso de actos
de indisciplina aplicar las sanciones que ameritan, informando de ello a la
instancia superior respectiva los que haran cumplir lo dispuesto.

15) Cautelar que la cantidad y calidad de mano de obra o recursos humanos,
materiales, equipos, herramientas y servicios, sean los necesarios para
garantizar el cumplimiento de las metas fisicas y el "Cronograma de
Avance del Proyecto" asi como la continuidad de los trabajos hasta la
culminacion y conformidad de los mismos.
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16) Cautelar que el personal que labora en el proyecto sea en el numero y
categoria previstos en el cronograma de recursos del Expediente Técnico
o Estudio Definitivo aprobado; salvo causas justificadas.

17) Llevar un Registro de Asistencia y control diaria de personal en campo, Yy
que a través del cual se pueda determinar la participacion y permanencia
de cada trabajador durante la ejecucion del proyecto, el mismo que debe
coincidir con las anotaciones diarias del Cuaderno de Obra y el tareo
quincenal presentado.

18) Presentar en las fechas programadas, a la Sub Gerencia correspondiente
los tareos del Personal del proyecto, para que la Municipalidad pueda
efectuar los pagos respectivos.

19) Cautelar que durante la ejecucion del proyecto se cumpla las medidas de
mitigacion (ambiental, social, vial, etc.) presupuestadas e incluidas en el
Expediente Técnico.

20) Debera Mantener la informacion técnico - financiera debidamente
registrada y actualizada, cumpliendo con los plazos establecidos para su
presentacion.

21) Debera presentar un Informe Mensual dentro de los cinco (5) primeros dias
habiles del mes siguiente a la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y
Rural. -

22) Informar oportunamente a la Unidad Ejecutora de Inversiones todas las
modificaciones que se presenten durante la ejecucion fisica de la obra, que
se enmarquen en las variaciones permitidas por la normatividad de
Contrataciones del Estado, antes de iniciar su ejecucion, en concordancia
con el literal g) numeral 4.5 del Art. 4° de la Directiva N° 003-2017-EF/63.01
“Directiva para la ejecucién de inversiones publicas en el marco del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones”.

23) Durante la ejecucion del proyecto se debe tener en cuenta la realizacion
de pruebas técnicas de control de calidad y funcionamiento, de acuerdo a
la naturaleza de cada proyecto. Las pruebas de control de calidad estan
destinadas a controlar y verificar que los materiales e insumos se hayan
utilizado adecuadamente, las cuales deben cumplir estrictamente las
Especificaciones Técnicas establecidas en el Expediente Técnico. Las
pruebas de funcionamiento estan destinadas a verificar la funcionalidad
durante el proceso constructivo y al culminar con la ejecucion de los
trabajos del proyecto.

24) Presentar el informe final dentro de los 20 dias habiles después de haber
culminado la obra.

25) Otras funciones no sefialadas en este documento que de acuerdo al tipo
de Obra se le asigne.

6.2.2. DEL SUPERVISOR DE OBRA

a) La Entidad controlara la ejecucion del proyecto a través de la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural, la cual propondra al Profesional encargado de
la Supervision de la ejecucion de las obras publicas. La supervision se designa
mediante memorando de designacién de funciones, por el Sub Gerente de
Infraestructura Urbana y Rural.

b) El Supervisor de Obra debera tener un perfil profesional similar al del
Residente y contar con 05 afios de experiencia como minimo en el ejercicio
profesional de ejecucion de obras. Asume la responsabilidad técnica de
supervisar y fiscalizar la ejecucién del proyecto. En el caso de obras debe ser
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profesional de la especialidad Ingeniero o Arquitecto colegiado y habilitado
para el ejercicio profesional, debiendo contar con la experiencia suficiente y
compatible con el tipo de obra que se le encarga.

c) Son funciones del Supervisor de Obra, las siguientes:

1) El Supervisor de Obra tiene como funcion principal controlar y evaluar
directa y permanentemente, el cumplimiento de la ejecucion de la obra
conforme al Expediente Técnico aprobado.

2) Participar activamente con el Residente de Obra en la revisiéon del
Expediente Técnico o Estudio Definitivo asignado, asi como la visita de
campo correspondiente emitiendo su opinion técnica y fundamentada,
proponiendo soluciones que resuelvan incompatibilidades, que permitan a
la  Municipalidad Provincial de Islay, adoptar medidas correctivas
oportunas en caso de ser necesario.

3) Programar oportunamente en forma conjunta con el Residente de Obra, la
fecha de Entrega de Terreno e inicio de los trabajos o actividades segun
sea el caso. Participar en el acto de la Entrega del Terreno y suscribir la
respectiva acta.

4) Determinar oportunamente, y en forma conjunta con el Residente de Obra
el disefio, ubicacién y colocacion del cartel de obra de acuerdo al modelo
de la entidad.

5) Controlar el cumplimiento de los plazos estipulados en los cronogramas
aprobados y la correcta ejecucion de los trabajos o actividades, asi como
de los demas aspectos técnicos previstos en el Expediente Técnico o
Estudio Definitivo.

6) ElSupervisor verificara que al inicio del proyecto el Cuaderno de Obra esté
debidamente legalizado y foliado.

7) Anotar en el Cuaderno de Obra, todas las ocurrencias o incidencias de los
avances relacionados a la obra y reportar mensualmente los asientos mas
relevantes de la ejecucién del proyecto. Asimismo, debera anotar la
ocurrencia de atrasos injustificados y para los casos en que se requiera
debera solicitar al Residente de Obra la elaboracion y presentacion del
Cronograma Acelerado de Ejecucion Fisica de la Obra, Cronograma
Valorizado y Cronogramas de Recursos, el cual debera anotar en el
Cuaderno de Obra la conformidad de terminacion de los trabajos o
actividades.

8) Efectuar constantes visitas al proyecto, con la finalidad de controlar,
verificar y evaluar, la correcta ejecucion de los trabajos o actividades, asi
como dar conformidad a los procesos constructivos o de ejecucion, asi
como la debida atencion y solucion a las consultas del Residente de Obra.

2 & 9) Presentar a la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural un Informe

\\"’gl__gg-l&/’ Mensual, tres (3) dias habiles después de recibido el informe respectivo
del Residente de Obra. En caso de incumplimiento del Residente, el
Supervisor presentara su informe dentro de los diez (10) primeros dias
habiles de cada mes en la que se indicard en el rubro pertinente la
conformidad u observaciones hechas a la ejecucion fisica de la obra.

10) Verificar y aprobar los trazos parciales, trazo total, durante la ejecucion de
la obra, anotando las correspondientes autorizaciones en el Cuaderno de
Obra.

11) Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en obra y
coordinar con el Residente de Obra el retiro inmediato de los materiales
que hayan sido rechazados por su mala calidad o por no corresponder a
las especificaciones técnicas del Expediente Técnico o Estudio Definitivo
aprobado.
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12) Evaluar el desempeiio del personal (técnico y obrero) que participa en la
ejecucion de la obra, recomendando el retiro de cualquier trabajador por
incapacidad, indisciplina y bajo rendimiento que a su juicio perjudiquen la
buena marcha de la obra, en coordinacion con el Residente de Obra.

13) Revisar, verificar y visar las Planillas de Metrados que el Residente de
Obra presenta mensualmente.

14) Revisar, verificar y firmar los informes de requerimientos, conformidades
de compras y servicios, tareos, valorizaciones y otros que amerite la firma
y sello, con el cargo y CIP del Supervisor.

15) En caso que el Residente de Obra no cumpliese con las funciones
dispuestas en la presente directiva; emitir el informe correspondiente.

16) Durante la ejecucion fisica de la obra, verificara la realizacion de las
pruebas técnicas de control de calidad y funcionamiento, de acuerdo a la
naturaleza de cada obra y que correspondan a las especificaciones
técnicas del expediente técnico.

17) Absolver las consultas efectuadas por el Residente de Obra mediante
Cuaderno de Obra, en un plazo maximo de 48 horas; En caso de
modificaciones se procedera de la siguiente manera:

Mediante cuaderno de Obra, el Supervisor de Obra solicitara al Residente
de Obra elaborar un informe técnico de consulta al proyectista, la cual
debera responder en un plazo méaximo de cinco (5) dias habiles. La Sub
Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural solicitara que junto al Informe
Técnico antes referido se presente el Informe Aprobatorio del profesional
que formulo el proyecto original (Proyectista).

18) Revisar, verificar el informe final de Obra con su visto bueno de ser
conforme: caso contrario se devolvera para la absolucion de
observaciones, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

19) Participar en calidad de asesor en el proceso de recepcion del proyecto.

20) El Supervisor de Obra como co-ejecutor del proyecto, es también
responsable de la ejecucion fisica, financiera, por tanto, revisara, sellara 'y
firmara las conformidades de las 6rdenes de servicios, érdenes de compra,
tareos y requerimientos a realizarse en la ejecucion de la obra.

21) Toda documentacion, contara con firma, sello, cargo, titulo, numero de
colegiatura, nombres y apellidos completos.

6.2.3. DE LOS CAMBIOS DEL RESIDENTE DE OBRA, SUPERVISOR DE
OBRA

6.2.3.1. CAUSALES DE CAMBIO DEL RESIDENTE DE OBRA,

SUPERVISOR DE OBRA

a) Incumplimiento de funciones y/o contrato.

b) Inasistencias reiteradas y comprobadas a la obra.

c) Lainobservancia de la Normas del RNE y de las Normas Técnicas
de Control Interno.

d) Incapacidad Técnica.

e) Renuncia expresa voluntaria.

f) Por enfermedad que le impida desarrollar el cargo.

g) Rebeldia ante disposiciones de la entidad contratante, o antes sus
representantes.
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6.2.3.2. ENTREGA DE CARGO DEL RESIDENTE DE OBRA,
SUPERVISOR DE OBRA

En caso de producirse la sustitucion o remocion del Residente de Obra
o del Supervisor de Obra, se procedera a suscribir la Acta de Entrega
y Recepcion del Cargo. El plazo para la firma de la referida Acta, es de
tres (3) dias habiles para la formalizacion de toda la documentacion
requerida, contados a partir de la fecha de la notificacién de cese al
Residente de Obra o cese del Supervisor de Obra; en caso de
incumplimiento, incurrira en falta administrativa o delito de caracter civil
o penal.

El nuevo Residente de Obra o Supervisor de Obra recibira el cargo y
dejara constancia en el Cuaderno de Obra, el N° de Memorando con el
cual fue designado.

En el caso del Residente de Obra saliente, presentara la Pre
Liquidacion que debera contener la siguiente documentacion:

a) Informe Final del Estado Situacional a la fecha del cese.

b) Valorizacion con la Planilla de Metrados Ejecutados a la fecha de
cambio.

c) Cuaderno de Obra, con anotaciones a la fecha del cese.

d) Situacién de Almacén: Tarjetas Bin Kard al dia.

e) Relacion de Ordenes de Compra y Servicio generada a la fecha
del cese.

f) Certificados de Control de Calidad.

g) Expediente Administrativo de Obra.

h) Expediente Técnico.

6.2.4. DEL PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS O
SUMINISTROS

Los requerimientos de materiales, equipos, herramientas, repuestos, servicios y
otros, se sujetan a posibles cambios de conformidad a la disposicion
presupuestaria, en tal sentido, dicha modificacién del Marco Presupuestal sera
solicitada por el Residente de Obra y Supervisor de Obra a la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural, quien remitird a la Gerencia de Infraestructura y
Desarrollo Urbano y este ultimo comunicard a la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, quien efectuara las adecuaciones correspondientes.

La formulacion del requerimiento lo efectuara el Residente a la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural, via solicitud de compra o servicios, la misma que
estara firmada por el Residente y el Supervisor como responsables del
) . requerimiento. Los insumos requeridos deberan estar debidamente identificados,
“oliends debiendo tener especial cuidado en consignar la denominacién correcta y el
nombre correcto de la obra seguin el Cédigo SNIP o Cdédigo Unico de Inversion. Es
responsabilidad del Residente y Supervisor, toda accién posterior que surja como
percance del resultado de la tramitacion de un requerimiento con deficiencias /o
falta de precision.
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Las conformidades de compras y/o servicios, seran visados por el Residente de
Obra y el Supervisor de Obra.

1) Del proceso de la adquisicion. - Los requerimientos debidamente
sustentados y aprobados en sus instancias por la Gerencia de Infraestructura
y Desarrollo Urbano, seran derivados a la Gerencia de Administracion, quien
se encargara de derivarlo a la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial
para el proceso respectivo de adquisicion del bien y/o insumo correspondiente,
para su posterior entrega a los solicitantes.
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2) De los bienes. — Los materiales, herramientas, equipos, repuestos y otros que
fueron requeridos y adquiridos seran recepcionados verificando que las
calidades de los mismos estén comprendidas dentro de lo expresado en el
pedido y el expediente técnico correspondiente, asegurando asi la calidad de
la obra.

La recepcion en obra estara a cargo del almacenero(a) de obra el mismo que
registrara el ingreso del material a obra y comunicara de este hecho al
residente de obra, quien verificara el estado de ingreso. En caso de no estar
apto el insumo, no sera recibido por el almacenero(a), dejando constancia del
caso.

La salida de insumos del almacén de obra debera contar con la expresa
autorizacién del Residente de Obra, quien es el Unico responsable del uso de
los materiales en obra.

En el caso de movimiento de herramientas y/o equipos en obra, estas seran
usadas y luego internadas en el almacén de obra. En el caso que el personal
de obra se retire de la misma, por culminacion de actividades, debera entregar
las herramientas y el equipo a su cargo.

3) De los servicios. — Luego de recibir el servicio y verificar su cumplimiento, se

debera hacer un informe de conformidad del servicio, en el que se consignara
el tipo de servicio prestado, plazo, cantidad y demas informacion que sea
necesaria para identificar el servicio prestado y proceder a su pago o
cancelacion.
Para el pago de servicios de alquiler de equipo, el Residente presentara un
informe, adjuntando los partes diarios de control de equipo, los que deberan
estar debidamente visados por el controlador del equipo que verifico los
trabajos realizados, operador del equipo u residente de obra. Debera contar
con el visto de Supervisor de Obra. Con este tramite se procedera luego a
disponer via informe de conformidad el pago o cancelacion.

4) De los Servicios No Personales. — Luego de prestado el servicio, el
Residente presentara un Informe que contara con el visto del Supervisor, el
que debera estar acompariado de ser el caso con vistas fotograficas de lo
realizado; con este tramite se procedera luego a disponer via Informe de
Conformidad el pago o cancelacion.

5) De la Planilla del Personal de Obra. — Una vez definido el tipo de personal
de obra, debera estar registrado con su legajo personal en la Sub Gerencia de
Gestién de Recursos Humanos, el cual tomara en cuenta su experiencia y
condicion laboral que determine los tipos de impuestos, tributos, seguros y
otros que le corresponda. El Residente de Obra presentara quincenalmente a
la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural la informacion del control
diario de personal de obra o Tareo, el cual tendra el visto del Residente de
Obra y del Supervisor de Obra y se elevara a la Gerencia de Infraestructura y
Desarrollo Urbano y tramitada a la Sub Gerencia de Gestion de Recursos
Humanos para que formule la planilla de remuneraciones respectiva.

6.2.5. DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS

El Residente de Obra podra solicitar la paralizacion de los trabajos cuando se
produzca cualquiera de las siguientes circunstancias:

> No calendarizacion presupuestal mensual.

» Ausencia de insumos y/o materiales por demora en las adquisiciones, que
afecta la ruta critica del cronograma de obra.

» Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la
zona) y/o insumos u otros casos fortuitos o de fuerza mayor (fenébmenos
climatoldgicos, vicios ocultos, etc.) debidamente probados.

» Otras que pongan en riesgo la ejecucion de la Obra.

El Residente de Obra conjuntamente con el Supervisor de Obra informaran a la
Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural de las causales de la paralizacion
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previo asiento en Cuaderno de Obra, quién recepcionaray evaluara, de encontrarla
justificada la paralizacion, se remitira a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo
Urbano para su aprobacion.

De manera excepcional, debido a situaciones de emergencia o urgencia que
pongan en riesgo la ejecucion la obra, el Supervisor de Obra de manera inmediata
podra ordenar la paralizacion de los trabajos, consignando dicha orden en el
cuaderno de obra.

Antes de la paralizacion del Proyecto, se debera de realizar las acciones
necesarias, de tal forma que no exista deterioro de los bienes o materiales del
proyecto, asi como realizar las acciones necesarias para que no existan dafos
personales o materiales y se perjudiquen los beneficiarios del proyecto.

Para el Reinicio de la obra, el Residente de Obra informara a la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural (SGIUR), que las causales que motivaron la
paralizacion fueron superadas, el Supervisor de Obra evaluara si las causas que
motivaron la paralizacion han sido superadas y posteriormente emitira un Informe
Aprobatorio para el Reinicio de los Trabajos. De encontrar procedente la solicitud,
la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano autorizara el reinicio de los
trabajos.

Reiniciados los trabajos, el Residente de Obra presentara los Cronogramas de
Obra.

. DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO

6.2.6.1. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES AL EXPEDIENTE
TECNICO O ESTUDIO DEFINITIVO

Las modificaciones deben estar enmarcadas en las directivas vigentes
(INVIERTE.PE, OSCE y otros):

1. AMPLIACIONES PRESUPUESTALES (ADICIONALES)
Solo podran fundamentarse en las siguientes Causales:

o Ejecucion de Obras Complementarias: Son aquellas no
consideradas en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo y
que resultan indispensables para el funcionamiento Yy
cumplimiento de las metas fisicas previstas en el Expediente
Técnico o Estudio Definitivo originalmente aprobado.

o Partidas no consideradas en el Presupuesto (Partidas
Nuevas): Son aquellas partidas que por error u omision no
fueron consideradas en el presupuesto del proyecto y que son
necesarias para el cumplimiento de metas y fines del proyecto
aprobado, segun los planos que figuran en el Expediente
Técnico o Estudio Definitivo aprobado.

o Mayores Metrados: Estan referidos a Mayores Metrados que
deberan ser ejecutados y que no estan considerados en el
presupuesto del Expediente Técnico aprobado, debido a errores
u omisiones en las Planillas de Metrados y es consecuencia de
la ejecucién de mayores metrados en las partidas aprobadas
que se estan ejecutando.

o Variacién de Precios de Insumos: Esta referido al cambio de
precios de los Insumos (Materiales, Mano de obra, Equipos y
Herramientas), que por la incidencia importante afectan el
presupuesto del proyecto.
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Las Ampliaciones Presupuestales (Adicionales) deberan ser
solicitadas adjuntando el Expediente que lo sustenta, con las
siguientes consideraciones:

a) Memoria Descriptiva: Debera adjuntarse los Antecedentes del
Proyecto u Obra, mencionar los hechos que motivan la solicitud
de Ampliacién Presupuestal apoyéandose en las anotaciones
efectuadas en el Cuaderno de Obra e indicaran en que causal
de las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas

b) Especificaciones Técnicas: Solo se adjuntaran en el caso que
existan Partidas Nuevas; y en el caso de Mayores Metrados, se
indicaran el item de las partidas del Expediente Técnico o
Estudio Definitivo que corresponda.

c) Planilla de Sustentaciéon de Metrados: En los casos de obras
complementarias y partidas no consideradas en el presupuesto
se hara una Planilla de Metrados de las partidas involucradas.

En los casos de Modificacion de Proyecto y Mayores Metrados
se efectuara una nueva Planilla de Metrados y se comparara con
la Planilla de Metrados original, las diferencias de metrados
constituiran base para la elaboracion de la Modificacion
Presupuestal.

d) Memoria de Calculo: Cuando corresponda.

e) Presupuesto: De las Ampliaciones Presupuestales, con sus
respectivos analiticos.

f) Analisis de Costos Unitarios: Deberan respetarse los analisis
de precios unitarios del Expediente Técnico aprobado. En el
caso que existan Partidas Nuevas deberan elaborarse los
andlisis de precios unitarios para éstas partidas a costo real
actual.

g) Listado de Insumos: En todos los casos debera adjuntarse el
nuevo listado de insumos, tanto del presupuesto adicional como
del presupuesto acumulado.

h) Planos: En el caso de modificacion del proyecto, los planos
deberan estar visados por el Proyectista encargado de la
elaboracion del Expediente Técnico, en caso de no encontrarse
el proyectista sera asumida por el Residente y Supervisor de
Obra. En todos los casos en los planos deberan indicarse
claramente las obras complementarias, las modificaciones al
proyecto, las partidas no consideradas o metrados no
considerados, segln sea el caso. Los planos deberan tener
todos los detalles necesarios para una adecuada sustentacion
de la Planilla de Metrados.

i) Copias del Cuaderno de Obra: Deberan adjuntarse copias de
los asientos del Cuaderno de Obra en donde se indiquen las
ocurrencias que motivan las ampliaciones presupuestales.

2. DISMINUCIONES PRESUPUESTALES (DEDUCTIVOS)

El Presupuesto Deductivo es el conformado por aquellas partidas
determinadas como no necesarias y/o a los menores metrados o
actividades a ejecutarse en el proyecto u obra, para el cumplimiento
de la meta prevista en el Expediente Técnico o Estudio Definitivo
originalmente aprobado. Las mismas que pueden ser como
resultado de una modificacion de proyecto.

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION n
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

Los presupuestos deductivos deberan ser solicitados de modo
separado adjuntando el Expediente que lo sustenta, y debera
contener lo siguiente:

a) Memoria Descriptiva: Deberd adjuntarse los antecedentes del
proyecto, mencionar los hechos que motivan la solicitud de
disminucién presupuestal apoyandose en las anotaciones
efectuadas en el Cuaderno de Obray se indicaran en que causal
de las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas

b) Planilla de Sustentacion de Metrados: En el caso de partidas
consideradas como no necesarias para el cumplimiento de la
meta prevista, se debera eliminar los metrados del presupuesto
original. En el caso de menores metrados se efectuara una
nueva Planilla de Metrados y se comparara con la Planilla de
Metrados original, las diferencias de metrados o actividades
constituiran base para la elaboracion de la modificacion
presupuestal.

c) Presupuesto: De los Deductivos Presupuestales, con sus
respectivos analiticos.

d) Analisis de Costos Unitarios: Deberan respetarse los Analisis
de Precios Unitarios del Expediente Técnico aprobado.

e) Listado de Insumos: En todos los casos debera adjuntarse el
Listado de Insumos, tanto del Presupuesto Deductivo como del
saldo del presupuesto.

f) Planos: En los planos deberad indicarse claramente las
modificaciones al proyecto, las partidas consideradas como no
necesarias junto con los metrados no considerados, segin sea
el caso.

Los planos deberan tener todos los detalles necesarios para una
adecuada sustentacion de la Planilla de Metrados que sustenten
las modificaciones.

g) Copias del Cuaderno de Obra: Deberan adjuntarse copias de
los asientos del Cuaderno de Obra en donde se indiquen las
ocurrencias que motivan las disminuciones presupuestales.

3. PROCEDIMIENTC DE APROBACION

Cuando se determine la necesidad de ejecutar adicionales de obra,
el Residente de Obra debe registrar de inmediato este hecho en el
Cuaderno de Obra, correspondiendo al Supervisor de Obra, su
verificacion.

qu;' El Residente de Obra en el plazo de cinco (5) dias Utiles de la
\Yotieao- }; anotacion en el Cuaderno de Obra, debera presentar al Supervisor

Rl de Obra, el expediente completo del Adicional de Obra, debidamente
sustentado, el mismo que debera contener lo sefialo en el item

6.2.6.1. numeral 1 literales a), b), ¢), d), e), f), g), h) e ).
Toda esta informacion debera ser visada por el Supervisor de Obra.

El Supervisor de Obra elevara su informe a la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural, expresando su opinion (de
procedencia o improcedencia), que contendra el analisis vy
recomendacion, adjuntando el expediente, dentro de los tres (3) dias
tiles después de recibida la solicitud del Residente de Obra. De
encontrarlo procedente deberan indicar la procedencia de la causal.
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Seguidamente la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural
debera solicitar la opinion del proyectista o consultor que elabor6 el
expediente técnico, a través de la Gerencia de Infraestructura y
Desarrollo Urbano, quien emitira un Oficio al proyectista solicitando
que se pronuncie en un plazo maximo de tres (3) dias tiles y de no
atenderse remitirse una carta notarial solicitando su opinion en un
plazo maximo de 24 horas. En caso extremo el proyectista no emita
opinién alguna, la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana en uso de
la buena ingenieria debera realizarlo.

La Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural, en el plazo de
tres (3) dias Utiles revisara el expediente de partidas adicionales,
elaborara el informe técnico y lo elevara con opinién de procedencia
o improcedencia a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano
y ésta correra traslado a la Oficina de Asesoria Juridica de la
Municipalidad Provincial de Islay, previa opinién de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto respecto al requerimiento de
presupuesto adicional, si lo hubiera.

Si la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural determina que
el adicional no cumple el caracter de estrictamente necesario, se
resolvera como improcedente, pero en ninglin caso se devolvera el
expediente para su reformulacién y/o correccion.

Solo procedera la ejecucion fisica de un adicional de obra cuando
cuente previamente con la Resolucion respectiva de aprobacion
emitida por el titular del pliego o Gerente Municipal en caso de
delegacion de funciones.

La presentacién, asi como la aprobacion debe ser de manera
oportuna dentro del plazo de ejecucién de obra programado, a fin de
cumplir con los plazos de Recepcion de la Obra.

6.2.6.2. AMPLIACION DE PLAZO DE EJECUCION DE OBRA

El plazo pactado solo podré ser prorrogado cuando se justifique
documentadamente las causales y estas modifiquen la ruta critica del
calendario valorizado de avance de obra y PERT-CPM.

Las causales por las que se solicite una ampliacion de plazo,
contemplaran los siguientes:

a) Demora por desabastecimiento sostenido de materiales, equipos y/o
insumos u otros casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente
probados.

b) Casos fortuitos o de fuerza mayor (lluvias torrenciales, huaycos,
paros, etc.), debidamente comprobadas por el Supervisor de Obra.

c) Demoras en la absolucién de consultas por el Supervisor de Obra,
que afecten el plazo de ejecucion del proyecto.

d) Por la aprobacién de adicional de obra.

e) Ejecucion de obras adicionales, mayores metrados, partidas
complementarias y/o modificaciones al Expediente Técnico o
Estudio Definitivo aprobado.

f) Paralizaciones temporales aprobadas de indole social que puedan
poner en peligro la integridad fisica del trabajador, asi como la
seguridad del proyecto u obra.

g) Paralizaciones por fuerza mayor debidamente justificada y
comprobada.
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h) Cualquier otra variacion y/o maodificacion del contenido del
expediente técnico original del proyecto, siempre que afecten
realmente la ruta critica del proyecto u obra y originen postergacion
de su terminacion, debidamente documentado, sustentada vy
calculada.

Toda ampliacion de plazo debera ser aprobada con resolucion
promulgada por la maxima autoridad administrativa o por la persona a
quien se le haya delegado tales funciones administrativas.

Las lluvias normales de la zona no son causales de ampliacion de plazo,
pero si las consecuencias de estas, si es que deterioraron el trabajo
ejecutado y/o no permiten el normal desarrollo de la obra, lo cual debe
estar debidamente sustentado, incluir ademas panel fotografico.

El Informe Técnico que debera presentar el Residente de Obra debera
contener lo siguiente:

% Datos Generales: Donde se indicara el nimero de la Resolucion de
aprobacion del proyecto u obra, asi como el monto del presupuesto
aprobado (costo directo e indirecto), el plazo de ejecucion del
proyecto (nimero de dias calendario), fecha de inicio de obra y fecha
programada vigente de término de obra, también se debera informar
si es que hay Resoluciones anteriores donde se modifica el
presupuesto o el plazo de ejecucion (nimero de Resolucién, montos
del adicional o deductivo o ntimero de dias de Ampliacion de Plazo).

& Justificacion: Debera sefialar los hechos que motivan la solicitud
de Ampliacion de Plazo, para lo cual consignara el numero de
asiento del Cuaderno de Obra; donde se deja constancia de tales
hechos.

™,
Tor™,
g

. =

& Analisis: En base a los hechos sefialados en los antecedentes
debera consignar a una o mas de las causales que motivan la
Ampliacion de Plazo. En esta parte debera adjuntar el Cronograma
Reprogramado de Ejecucion del proyecto u obra (Cronograma
GANTT o PERT CPM, en el caso de obras) y el nuevo Cronograma
Valorizado propuesto, donde se incluye la Ampliacién de Plazo
solicitado en base a la nueva Ruta Critica.

& Conclusiones: La peticién de los dias calendario de Ampliacién de
Plazo de Ejecucion de Obras, asi como la nueva fecha programada
de Término de Obra.

& Anexos: Se deberan adjuntar copias del Cuaderno de Obra donde
se indiquen las ampliaciones o modificaciones correspondientes, los
nuevos cronogramas de ejecucion de obra (Cronogramas
Calendarizado y Valorizado), de ser necesario también incluir
fotografias, entre otros.

Toda la documentacion debera estar suscrita por el Residente de Obra
y visada por el Supervisor de Obra.

1. PROCEDIMIENTO DE APROBACION

El Residente de Obra, debera anotar en el Cuaderno de Obra, el
inicio y el final de las circunstancias que a su criterio ameriten
ampliacion de plazo.

Dentro de los quince (15) dias calendarios de concluido el hecho
invocado, el Residente de Obra solicitara, cuantificara y sustentara
su solicitud de ampliacién de plazo ante el Supervisor de Obra
presentando un expediente de ampliacion de plazo.
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El Supervisor de Obra analizard lo expuesto por el Residente y
presentara un informe a la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana
y Rural, con opinién de procedencia o no, de lo solicitado, en el plazo
maximo de cinco (5) dias calendarios de haber recibido el
expediente del Residente de Obra.

Los expedientes de ampliacion no seran devueltos para adicionar
documentacioén y/o arreglar sustentacion.

En caso que el hecho invocado pudiera superar el plazo vigente
contractual, la solicitud documentada se efectuard antes del
vencimiento del mismo.

La Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural, previa revision
elevara su informe con opinién, dentro de un plazo de tres (3) dias
habiles a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano, quien
derivara a la Oficina de Asesoria Juridica de la Municipalidad
Provincial de Islay para que emita su informe legal y formule el
resolutivo correspondiente para ser suscrito por el titular de pliego o
el gerente municipal en caso de delegacion de funciones.

6.2.7. DE LOS INFORMES MENSUALES

El Residente de Obra debera presentar un Informe Mensual por triplicado dentro
de los cinco (5) primeros dias habiles del mes siguiente a la Sub Gerencia de
Infraestructura Urbana y Rural, con su correspondiente firma y sello en todos sus
folios.

Debera cumplirse previamente los siguientes aspectos:

Hasta el tercer dia habil del mes siguiente el Residente de Obra deberéd de
presentar al Supervisor de Obra la planilla de metrados, para su revision y visacion
en sefial de conformidad. En caso de Obras que presenten modificaciones
presupuestales, se elaborara los metrados ejecutados en el mes que incluira los
adicionales.

Las valorizaciones seran elaboradas con los metrados aprobados, segun
Expediente Técnico y sus modificaciones, con los precios unitarios respectivos en
forma separada.

Los informes mensuales se presentaran a la Sub Gerencia de Infraestructura
Urbana y Rural con la correspondiente firma y sello del Residente, en sefial de
conformidad, y derivara estos informes al Supervisor de Obra para su revision y
posterior emision de informe mensual de supervisién con su firma y sello en todos
los folios.

El Informe Mensual del Residente de Obra indicado en la presente directiva, debera
presentarse en dos (2) ejemplares originales + 1 CD, debiendo contener lo
siguiente:

Generalidades (Cuadro N° 01).

Antecedentes (Cuadro N° 02).

Descripcion del Proyecto (Cuadro N° 03).

Resumen de Avance Fisico y Financiero (Cuadros N° 04-A y 04-B).

Cuadro de Valorizacién Mensual de Obra (Cuadro N° 05).

Cuadro de Valorizaciéon de Adicionales por Mayores Metrados, de ser el

caso (Cuadro N° 06).

7. Cuadro de Valorizacion de Adicionales por Partidas Nuevas y Obras
Complementarias, de ser el caso (Cuadro N° 07).

8. Cuadro de Valorizacién de Adicionales por Obras Complementarias, de ser
el caso (Cuadro N° 08).

9. Planilla de Metrados de Partidas Ejecutadas Mensual (Cuadro N° 09).

10. Planilla de Metrados segun Expediente Técnico (Cuadro N° 10-A).

O3 (n b 160 1 e
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11. Planilla de Metrados segun Partidas Nuevas (Cuadro N° 10-B).
12. Planilla de Metrados segun Adicionales (Cuadro N° 10-C).

13. Planilla de Metrados segun Deductivos (Cuadro N° 10-D).

14. Recursos Humanos Utilizados Costo Directo (Cuadro N° 11-A).
15. Recursos Humanos Utilizados Costo Indirecto (Cuadro N° 11-B).
16. Materiales Utilizados (Cuadro N° 12).

17. Control de Combustible Mensual (Cuadro N° 13-A).

18. Control de Equipo Mecéanico Hora Maquina Mensual (Cuadro N° 13-B).
19. Equipos y Maquinarias utilizados (Cuadro N° 14).

20. Herramientas utilizadas (Cuadro N° 15).

21. Servicios utilizados (Cuadro N° 16-A).

22. Estado Financiero desagregado (Cuadro N° 16-B).

23. Observaciones (Cuadro N° 17).

24. Conclusiones (Cuadro N° 18).

25. Recomendaciones (Cuadro N° 19).

26. Anexos al Informe Mensual:

- Panel Fotografico del proceso constructivo mensual (Cuadro N° 20).
- Cronograma de Ejecucién de Obra PERT CPM o GANTT
(Programado/Ejecutado) (Cuadro N° 21).
- Adjuntar Copias del Cuaderno de Obra (anotaciones del mes)
- Adjuntar copias de certificados de ensayos de materiales y Certificados
de Calidad.
- Otros necesarios que sustenten la ejecucion de obra.

El Informe Mensual del Supervisor de Obra se presentara en dos (2) ejemplares
originales + 1 CD, los cuales deberan contener lo siguiente:

Carta de presentacion del Supervisor

2. Capitulo I: Generalidades
- Datos Generales de la Obra.
- Descripcion del Proyecto.

3. Capitulo Il: Control Econémico — Financiero
- Control de Valorizaciones.

4. Capitulo Ill: Control Fisico de Obra
- Control de Campo.
- Control de Calidad de Materiales.
- Control de Equipos y Herramientas.
- Control de Mano de Obra.

5. Capitulo IV: Comentarios y Sugerencias
- Problemas presentados y forma de solucion.
- Conclusiones y Recomendaciones.

6. Capitulo V: Anexos
- Copias de resultados de laboratorio (de ser el caso).
- Copia de cronograma valorizado actualizado de avance de obra (de
ser el caso).
- Copias de los folios que corresponda del Cuaderno de Obra.
- Panel Fotogréfico.
- Copia del contrato, resoluciones.

La elaboracion del Informe Mensual servira para que el Supervisor de Obra realice
las siguientes verificaciones:

a) Que el avance fisico se encuentre dentro de lo programado.

b) Control de obra referido a pruebas técnicas de calidad.

c) Control del avance financiero el cual estara referido al avance porcentual
de gasto efectuado respecto al monto total aprobado.
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El Avance Financiero estara dado por la siguiente expresion:

% Avance Financiero = Gasto Total Ejecutado X100
Monto Total Aprobado

El no cumplimiento con la presentacion de los Informes Mensuales sera
sancionado de acuerdo a las disposiciones legales vigentes.

6.2.8. DE LAS VALORIZACIONES MENSUALES

Las valorizaciones seran elaboradas con los metrados aprobados, segun
Expediente Técnico y sus modificaciones, con los precios unitarios respectivos en
forma separada.

El Avance Fisico del Proyecto sera calculado a partir de la siguiente expresion:

% Avance Fisico = Costo Directo Valorizado X100
Costo Directo Total del Presupuesto

El Residente de Obra esta obligado a cumplir con los avances fisicos parciales
programados establecidos en el cronograma del Expediente Técnico respectivo o
las Gltimas modificaciones aprobadas.

De existir diferencia entre el avance fisico programado y avance fisico ejecutado,
debera indicar en el informe mensual la diferencia entre lo programado y lo
ejecutado, sefialando los motivos que generaron la diferencia.

En caso que el retraso sea mayor al quince por ciento (15%) respecto del avance
fisico programado, el Residente de Obra elaborara y presentara dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes un nuevo calendario que contemple la aceleracion de
los trabajos, de modo que se garantice el cumplimiento del proyecto u obra dentro
del plazo previsto.

Dicho retraso se calculara de la manera siguiente:

% de Retraso = % Avance Fisico Programado Acumulado - % Avance Fisico Ejecutado Acumulado

Si, posteriormente se vuelven a registrar atrasos superiores al quince por ciento

(15%) respecto al Calendario Acelerado, el Supervisor de Obra anotara este hecho

en el Cuaderno de Obra y procedera a informar a la Sub Gerencia de

Infraestructura Urbana y Rural quién a su vez lo hard a la Gerencia de

s Infraestructura y Desarrollo Urbano para que adopte las medidas correctivas del
N caso.

n:;-i 6.2.9. CAMBIO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

i Procede solamente cuando se cumpla simultdneamente las siguientes cuatro (4)
condiciones:

a) Cuando se justifique técnicamente el cambio de especificacion del proyecto y
cuente con la aprobacion del consultor que elaboré el estudio.

b) Que sea de mejor calidad técnica.

c) Que no irrogue mayor costo a la Municipalidad Provincial de Islay y no genere
ampliaciones de plazo.

d) Que cumpla con los objetivos trazados del Proyecto.

Para el tramite se requiere que el expediente de cambio de especificaciones
técnicas contenga lo siguiente:

v Informe Técnico del Residente de Obra.
v Copia de los asientos del Cuaderno de Obra.
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Justificacion técnica legal.

Aceptacién y opinién del proyectista del estudio definitivo o expediente técnico.
Memoria Descriptiva. ‘

Disefio y especificaciones técnicas.

Analisis de costos original y propuesto.

Metrados sustentados con hojas de calculo y croquis.

Planos y otros documentos que ayuden a sustentar el pedido de cambio de
especificacion.

S T T T T WY

El cambio de especificacion, se reflejara en la liquidacion.

El Residente de Obra presentara el expediente de cambio de especificacion
técnica al Supervisor de Obra dentro de los cinco (5) dias naturales posteriores a
la anotacién en el Cuaderno de Obra, quien después de revisarlo indicara su
procedencia o no, a la Sub Gerencia de Infraestructura Urbanay Rural, en un plazo
no mayor de tres (3) dias naturales.

La Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural, evaluara y tramitara con
opinién de procedencia o no a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano
en un plazo no mayor de tres (3) dias naturales y ésta correra traslado a la Oficina
de Asesoria Juridica de la Municipalidad Provincial de Islay para que emita su
informe legal y formule el resolutivo correspondiente.

En tanto no se apruebe el cambio de especificacion técnica mediante Resolucion,
el Residente de Obra debe atender que no ha sido aprobado y debe continuar la
obra de acuerdo al expediente técnico aprobado, no dara derecho a ampliacion de
plazo si la entidad se demora en su aprobacion.

6.3. DE LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA TERMINACION DE
OBRA

6.3.1. DEL TERMINO DE OBRA

Al Término de la obra el Residente de Obra solicitara mediante anotacion en el
Cuaderno de Obra al Supervisor de Obra la verificacion de los trabajos ejecutados.

El Supervisor en un plazo no mayor de tres dias (3) habiles se pronunciara sobre
la conformidad del término mediante asiento en el Cuaderno de Obra y suscribira
el Acta de Terminacion de Obra con la firma y sello del Residente de Obra,
Supervisor de Obra, Representante de la Unidad Ejecutora de Inversiones de la
MPI y Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano.

¥ A & o . 5 5 & . 5

“Lolieadss De existir observaciones no se considerara terminada, debiendo el Residente de
Obra subsanar las observaciones dentro del plazo establecido, de cinco (5) dias
habiles.

Se entendera que se produjo la culminacion de la ejecucion del proyecto u obra a
partir de la fecha real del acta de terminacion cuando el Supervisor de Obra
consigne su conformidad en el Cuaderno de Obra.

6.3.2. DE LOS SALDOS DE OBRA

Al término de la obra, el Residente de Obra efectuara el internamiento de
materiales al Almacén Central.

El Residente presentara el informe a la Sub Gerencia de Infraestructura Urbanay
Rural comunicando la relacion de materiales, herramientas y equipos (nuevos) que
fueron internados al Almacén Central, cursandose el documento respectivo a la
Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, para su conocimiento y pueda
expedir la NEA correspondiente. Las herramientas y equipos usados se internaran
en el almacén de la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano.
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6.3.3. DEL PRESTAMO DE MATERIALES

Los Materiales que permanecen en almacén en forma temporal, y que se
encuentren almacenados con riesgo de cumplir su fecha de vencimiento por un
periodo superior a la obray que no van a ser utilizados de forma inmediata, pueden
ser transferidos en calidad de préstamo al Aimacén de otras obras o proyectos que
tengan necesidad de uso inmediato.

También se podra realizar el préstamo cuando el stock de materiales de una obra
supere a su necesidad de uso inmediato, sin interrumpir o interferir en el
cumplimiento del cronograma de ejecucion, habilitando materiales a otra obra con
riesgo de paralizacion por desabastecimiento de materiales.

En cada almacén se establecera un control de salida de materiales el que sera
encargado al personal de almacén.

Cuando el material de la obra o proyecto es prestado y remitido a otra obra o
proyecto, por disposicion del residente de obra, el chofer que traslada el material,
presentara al otro almacenero copia del formato cargo de transferencia interna,
materiales y otros (Cuadro N° 22).

El almacenero de destino efectuara las constataciones que en ejercicio de sus
funciones deba realizar y colocara en el control visible de almacén el ingreso del
material en calidad de préstamos, para posteriormente hacer la misma operacion
cuando el material que pidi6 en su oportunidad y que por razones de retraso, recién
llegd e ingresd al almacén. En este caso el Residente de la obra de destino,
devolvera el material prestado.

. DE LA RECEPCION DE OBRA

El Residente de Obra debera solicitar por escrito mediante informe técnico dirigido
a la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y Rural, la recepcion de la obra
respectiva a través de la Comision de Recepcion y Liquidacién Técnica de Obras
Ejecutadas por Administracion Directa de la Municipalidad Provincial de Islay, a
efectos de que programe la recepcion de la misma, en un plazo no mayor de veinte
(20) dias habiles.

La Comision de Recepcion y Liquidacion junto al Residente de Obra y el Supervisor
de Obra, procederan a verificar el fiel cumplimiento de lo establecido en los planos
y especificaciones técnicas y efectuara las pruebas para comprobar el
funcionamiento de las instalaciones y equipos.

Culminada la verificacion y de no existir observaciones, se procedera ala recepcion
de la obra levantandose el Acta de Recepcién de Obra que sera suscrita por los
miembros de la Comision de Recepcion y Liquidacion, el Residente de Obra 'y el
Supervisor de Obra.

Culminada la verificacion y de existir observaciones, éstas se consignaran en el
Acta de Observaciones y no se recibira la obra.

El Residente de Obra dispondra de un décimo (1/10) del plazo de gjecucion para
subsanar las observaciones. Subsanadas las observaciones el Residente de Obra
solicitara la recepcién de obra.

La comprobacién que realizara la Comision se sujetara a verificar la subsanacion
de las observaciones formuladas en el Acta, no pudiendo formular nuevas
observaciones.

De haberse subsanado las observaciones a conformidad de la Comisién se
suscribira el Acta de Recepcion de Obra.
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6.3.5. DEL INFORME FINAL

El Residente de Obra presentara el Informe Final, en un plazo de 15 dias habiles,
o0 seguin la complejidad del proyecto hasta un maximo de 30 dias habiles.

El Informe Final estara constituido por lo siguiente:

CARATULA contiene:

Nombre de la Entidad

Logotipo de la Entidad

Nombre del Proyecto de Inversion Publica
Meta y Afio

Modalidad de Ejecucién Presupuestaria
Nombre del Residente de Obra

Nombre del Supervisor de Obra

Lugar, mes y afio

1. ASPECTOS GENERALES

a) Nombre del Proyecto

b) Estructura funcional programatica

c) Unidad ejecutara

d) Asignacién presupuestal
e Asignacion presupuestal y fuente de financiamiento
o Presupuesto y modificaciones
e Ejecucion del gasto de acuerdo a la asignacion presupuestal

e) Localizacién y ubicacion

f) Plazo de ejecucién (programado y ejecutado)

g) Fechas de: Inicio, Paralizaciones, Reinicios y Término.

h) Modalidad de ejecucion

i) Monto de inversion (programado y ejecutado)

2. BASE LEGAL

3. MEMORIA DESCRIPTIVA
a) Antecedentes
b) Descripcion del proyecto u obra
e Objetivos
o Meta fisica programada
o Meta fisica ejecutada
e o Detalle de avance fisico de meta
7ot c) Partidas ejecutadas y no ejecutadas
o Descripcion de las partidas ejecutadas y sus metrados ejecutados.
o Descripcion de obras adicionales y sus metrados ejecutados.
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&gé; o Descripcion de deductivos de obra y los metrados no ejecutados.
\{‘gz.»_}im_,g\gkf‘/ d) Recursos
. e Humanos
e Fisicos

e) Observaciones, Conclusiones y Recomendaciones

4. AVANCE FISICO VS AVANCE FINANCIERO
4.1, Valorizaciones mensuales de avance fisico de obra.
4.2 Valorizaciones mensuales de avance fisico de adicionales de obra.
4.3.Avance financiero mensual a niveles de Compromiso Mensual,
Devengado, Girado, Pagado.

5. CRONOGRAMA PROGRAMADO VS REPROGRAMADO
5.1. Cronograma Programado de Avance de Obra.
5.2. Cronograma Reprogramado de Avance de Obra.
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6. VALORIZACION FINAL DE PROYECTO DE INVERSION PUBLICA

6.1. Metrados finales realmente ejecutados que sustenten las valorizaciones
de obra o Proyecto.

6.2. Valorizacion Final de Obra (Presupuesto del Expediente Técnico).

6.3. Valorizacién Final de Adicionales de Obra (Debidamente aprobadas).

6.4. Valorizacion Final de Deductivos de Obra (Debidamente aprobados).

6.5. Resumen de valorizacion; debe contener la informacién del costo indirecto
ejecutado como: Gastos Generales, Supervision, Elaboracion de
Expediente Técnico, Liquidacion y Gestion del Proyecto.

7. CONTROL DE RECURSOS HUMANOS
7.1. Recursos Humanos Utilizados Costo Directo.
7.2.Recursos Humanos Utilizados Costo Indirecto.

8. CONTROL DE CALIDAD EN OBRA PROTOCOLO DE PRUEBAS
Resumen de los ensayos y pruebas de control de calidad realizadas segun el
tipo de obra (Adjuntar originales de los certificados).

9. RESUMEN DE PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA/EQUIPO
9.1. Resumen de Horas Magquina Propia Mensual (adjuntar partes diarios).
9.2. Resumen de Horas Maquina Contratada Mensual (adjuntar partes diarios).

10. RESUMEN EJECUCION PRESUPUESTAL Y PATRIMONIAL
10.1. Resumen de Ejecucion Presupuestal Anual por Estado Analitico.
10.2. Resumen de Ejecucion Patrimonial Anual
10.3. Manifiesto de gasto por meses
10.4. Copia de Rendiciones de Fondos Fijos (Cajas Chicas, Encargos).

11. MOVIMIENTO DE ALMACEN
11.1. Cuadro de Movimiento de AlImacén por Insumo.
11.2. Saldo de Materiales Valorizado en Aimacén

12. CUADERNO DE OBRA

13. REGISTRO FOTOGRAFICO DE TODO EL PROCESO
Vistas fotograficas que permitan observar el desarrollo de los trabajos desde
el inicio de obra hasta su culminacion.

14. PLANOS FINALES DE POST CONSTRUCCION O REPLANTEO
15. ANEXOS

a) Resolucién de aprobacién del Expediente Técnico
W ; b) Documento de Asignacion de Funciones del Residente y Supervisor
“sMolendS, de Obra (Memorandums, Contratos)

c) Informe de compatibilizacion del expediente técnico.

d) Acta de Entrega de Terreno.

e) Acta de Inicio de Obra.

f) Acta de Paralizaciones y Reinicios.

g) Acta de Terminacion de Obra.

h) Acta de Recepcion de Obra.

i) Resoluciones de aprobacion de ampliaciones de plazo, adicionales de
obra (obras complementarias, mayores metrados, partidas nuevas) y
deductivos de obra.

j) Planillas de Obra.

k) Pecosas.

) Minuta de Declaratoria de Fabrica de Proyecto de Inversién u Obra por
Administracion Directa.

m) Memoria Descriptiva Valorizada.

n) Formato N° 04 “Registro de Cierre de Inversion”
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De encontrarse observaciones por parte del Supervisor de Obra al Informe Final,
el Residente de Obra debera levantar las observaciones en un plazo maximo de
cinco (5) dias habiles. La supervision verificara la subsanacion de las
observaciones, no pudiendo formular nuevas observaciones.

Esta documentacién sera remitida a la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana y
Rural.

VIiI.A RESPONSABILIDAD

71.

8.1.

8.3.

8.1.

9.2

Todos los funcionarios o trabajadores que participen en el proceso de ejecucion de
Proyectos de Inversién Publica u Obras, seran responsables de los actos o
documentos emitidos dentro de su ambito funcional, asi como también del
cumplimiento de acuerdo a lo establecido en la presente directiva. Asimismo, velaran
por el cumplimiento de las disposiciones de la Oficina de Control Interno de la
Municipalidad Provincial de Islay.

De determinarse responsabilidades, la Entidad podra iniciar las acciones
administrativas y/o legales a que hubiere lugar, de ser el caso.

La inobservancia de la presente Directiva sera de responsabilidad de las Unidades
Ejecutoras correspondientes.

Asimismo, de acuerdo a ley, la autoridad competente evaluara las responsabilidades
que correspondan, sean estos de naturaleza administrativa funcional, civil o penal, sin
perjuicio de imponer sanciones por las faltas que se cometan.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Otras acciones que no se contemplen en la presente Directiva, sera resuelto por el
Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano y/o la Sub Gerencia de Infraestructura
Urbana y Rural.

La Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano, Oficina de Planificacion y
Presupuesto, Gerencia de Administracién y la Sub Gerencia de Infraestructura Urbana
y Rural, son responsables del estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente
Directiva bajo responsabilidad.

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

La exigencia de aplicacion de las normas del INVIERTE.PE a que se refiere la presente
Directiva, son de obligatorio cumplimiento para los proyectos ejecutados con
Expedientes Técnicos o Estudios Definitivos aprobados con posterioridad al 24 de
febrero del 2017.

El profesional especializado, que desempefie las funciones de Residente de Obra y
Supervisor de Obra, estan sujetos al cumplimiento obligatorio del Codigo de Etica del
Colegio Profesional correspondiente.
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Xl. ANEXOS
11.1. FORMATOS:

» Formato N° 01: Acta de Entrega de Terreno.

» Formato N° 02: Acta de Inicio de Obra.

»  Formato N° 03: Acta de Terminacion de Obra.

» Formato N° 04: Acta de Recepcion de Obra.

» Formato N° 05: Acta de Observaciones en Obra.

» Formato N° 06: Acta de Entrega Provisional de Obra.
CUADROS:

Cuadro N° 01: Generalidades.

Cuadro N° 02: Antecedentes.

Cuadro N° 03: Descripcion del Proyecto.

Cuadro N° 04 A: Resumen de Avance Fisico.

Cuadro N° 04 B: Resumen de Avance Financiero.

Cuadro N° 05: Valorizacion Mensual de Obra.

Cuadro N° 06: Valorizacion de Adicionales por Mayores Metrados.
Cuadro N° 07: Valorizacion de Adicionales por Partidas Nuevas.
Cuadro N° 08: Valorizacién de Adicionales por Obras Complementarias
Cuadro N° 09: Planilla de Metrados de Partidas Ejecutadas durante el Mes.
Cuadro N° 10 A: Planilla de Metrados de Expediente Técnico.

Cuadro N° 10 B: Planilla de Metrados de Partidas Nuevas.

Cuadro N° 10 C: Planilla de Metrados de Partidas Adicionales.

Cuadro N° 10 D: Planilla de Metrados de Partidas Deductivos.

Cuadro N° 11 A: Recursos Humanos Utilizados Costo Directo.

Cuadro N° 11 B: Recursos Humanos Utilizados Costo Indirecto.
Cuadro N° 12: Materiales Utilizados.

Cuadro N° 13 A: Control de Cembustible Mensual.

Cuadro N° 13 B: Control de Equipo Mecanico Hora Maquina Mensual.
Cuadro N° 14: Equipos y Maquinarias utilizados.

Cuadro N° 15: Herramientas utilizadas.

Cuadro N° 16 A: Servicios utilizados.

Cuadro N° 16 B: Estado Financiero desagregado.

Cuadro N° 17: Observaciones.

Cuadro N° 18: Conclusiones.

Cuadro N° 19: Recomendaciones.

Cuadro N° 20: Panel Fotografico.

Cuadro N° 21: Cronograma de Ejecucion PERT CPM o GANTT.
Cuadro N° 22: Cargo de Transferencia Interna Materiales, Herramientas y Otros.
Cuadro N° 23: Cuadro de Movimiento Diario de Almacén por Insumo.
Cuadro N° 24: Saldo de Materiales Valorizado en Almacén.

Cuadro N° 25: Resumen de Ejecucién Presupuestal Anual por Estado Analitico
Cuadro N° 26: Resumen de Ejecucion Patrimonial Anual.
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FORMATO N° 01
ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

En la localidad de .. 5 5w v vivveeveo...,del Distritode .......cooi e ., Provincia de

Islay, Departamento de Arequlpa snendo las ......... horas del dia ......... del mes de

del afio ......... , el Residente de Obra . T e Superwsor de

] o] = PP 2 y Representantes de Ia Mumcnpahdad Provincial de
, se encuentran
en el lugar donde se ejecutara la Obra denominado

... contando con la asistencia de los abajo

El area donde se ubica el terreno tiene las siguientes caracteristicas: (describir sefialando dimensiones
y propiedades colindantes)

A =T

SO\ Props
@’aﬂ O"’;“Q‘j\

Ger, c:aqe ‘9/,

Infr,_.e i

~A3|mlsmo se verifico que el terreno es compatible con los alcances del Expediente Técnico, que
Lo I corresponde a los datos sefialados en el plano de ubicacion y en los demas planos del Expediente
0,

\‘L,EEB‘B/ Técnico, y que se encuentra disponible y libre de reclamo por parte de terceros.

En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta, se procedera a suscribirla.

Residente de Obra Supervisor de Obra
L4
'%A;jmsms( mm
V"M*“»ff Representante de la Municipalidad Representante de la Municipalidad
Provincial de Islay Provincial de Islay

Representante de la localidad Usuaria

SIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION n

PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

FORMATO N° 02
ACTA DE INICIO DE OBRA

En la localidad de .. vereenennenny del Distrito de ...oovceciiiiiiiiinnn ., Provincia de
Islay, Departamento de Arequlpa SIendo Ias ......... horas deldia......... del mes de
del afio ......... , reunidos en el (lugar, terreno) propiedad del proyecto, los pobladores de la Iocahdad

vocados por sus Autoridades, responsables del Organismo Ejecutor, para dar apertura al acto de
de obra del proyecto

...", bajo los términos siguientes:
Los pobladores y autoridades de la localidad de . - . se comprometen a
brindar apoyo solidario con todo aquello que esté al alcance y p05|b|l1dades especialmente con
la mano de obra no calificada y los recursos materiales de la zona.
Los representantes de la Municipalidad Provincial de Islay, ejecutores del Proyecto hacen
conocer: sobre el plazo de ejecucion, sistemas de participacion comunal en las diversas
actividades, jornales. Asimismo, se realiza un breve informe sobre las caracteristicas de la obra,
fuente de financiamiento y otros aspectos de importancia.
Luego se prosigue con la colocacion de la primera piedra en la zona de
., seguidamente se hizo corto recorrido (en obras — paso de quebrada,
buzones, etc.)
Habiéndose iniciado la ejecucion de obra, en sefial de plena conformidad y siendo las ......... horas del
dia ......... delmesde ........................ del afio ......... , se dio por terminada la Asamblea, firmando
| pie del presente Acta los presentes. -

Residente de Obra Supervisor de Obra
Representante de la Municipalidad Representante de la Municipalidad
Provincial de Islay Provincial de Islay

Autoridad o representante
Beneficiarios (Opcional)

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION u

PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

FORMATO N° 03
ACTA DE TERMINACION DE OBRA

Por medio de la presente Acta, declaramos bajo juramento que a la fecha: .......de ......... del ...... ,
se ha culminado la obra *

TR ejecutada por Ia Mun|C|paI|dad Provmcnal de Islay, con Ia S|gu18nte estructura
programatica:

FUNCION

PROGRAMA

S'UB PROGRAMA

iie RROYECTO

bal GCOMPONENTE

CMETA

'-»""PRESUPUESTO ASIGNADO
MODALIDAD DE EJECUCIC)N

CODIGO - METRADO
PARTIDA ACTIVIDADES Y/O DESCRIPCION UNIDAD EJECUTADO
Siendolas ......... horas, deldia..........,delmesde..............,del afio ......... , los presentes:
Residente de Obra: . , con DNI' N° .
Supervisor de Obra: . Tixns con DNI N° . .
Representante de Ia Umdad Ejecutora de Inversmnes de la Mumcnpalldad PrownCIaI de Islay
‘;_ , con DNIN° ..
< erente de Infraestructura y Desarrollo Urbano de Ia Municipalidad Provincial de Islay:
, con DNI N° .

/m\ Luego de revisar los planos, especificaciones técnicas y memoria descriptiva, damos constancia del
i o . . .z . . .

b ”y umplimiento de la ejecucion de Obra de acuerdo a lo expresado en el Expediente Técnico, en fe de lo
zgual suscribimos la presente Acta de Terminacion de Obra.

Admin!st cmn ra
‘r r*‘

Quathivh s

I

o Afoﬂn’lﬂr’

Residente de Obra Supervisor de Obra

Representante de la Unidad Ejecutora Gerente de Infraestructura y Desarrollo
de la Municipalidad Provincial de Islay Urbano de la Municipalidad Provincial de Islay

NOTA: Se debe constatar el cierre de obra ejecutada por el Supervisor en cuademo de obra, caso contrario no
tiene validez la presente acta, en conclusion, debe ser la transcripcién de metas logradas.

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

FORMATO N° 04
ACTA DE RECEPCION DE OBRA

OBRA
ENTIDAD EJECUTORA
RESOLUCION DE APROBACION
MODALIDAD DE EJECUCION
RESIDENTE DE OBRA
SUPERVISOR DE OBRA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

:wPRESUPUESTO PROGRAMADO

PRESUPUESTO EJECUTADO

FECHA DE INICIO DE OBRA

) FECHA DE TERMINO DE OBRA

Gern
Viu t[,

2\ En la localidad de .. evvevienn.., del Distritode .......c.cooeee oo e e ..., Provincia de
wisiay, Departamento de Arequa srendo Ias ......... horas deldia......... del mes de
RESYPOESTO el afio ......... con el objeto de dar fiel cumplimiento de la Ejecucion de Obra por admlnrstramon dlrecta

S meo" y del Expediente Técnico, se constituyeron en el lugar de la obra la Comision de Recepcion de Obra

nombrada con Resolucién de Alcaldia N° . o wun s s e e (I8 TECNA 5 50 TS wimsr = s sums DB s 4 vwrwn ,
: VN, -, conformada por los siguientes miembros de Ia Entidad:
/ . %)1
S opede o) Ingeniero 0 ArqUItecto... .......c..cc e veveeece e e eveeeve e ene ... PRESIDENTE
& Ingeniero o Arquitecto.............cocoo e eeee e vvecve eveveoe oo ... PRIMER MIEMBRO
' * OPC.. toreeere e cee evnenmes sen sns sresennns sen st ass saesss sas wns ssefuse sos - OEGUNDO MIEMBRO

Participando en el acto de recepcion, el Residente de Obra, ............ccoiiiiii ) el

Supervisor UEHOBTE, o s musrassan § 455 s RUEESE 6 § 248 F6H GEETES § yos e <ghovsmr awe

Meta Fisica:

Programada:

Ejecutada:

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION E
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

Luego de la Inspeccion ocular conjunta de la obra “............. se ha
verificado que esta ha sido ejecutada de acuerdo a los documentos técnicos del proyecto (planos de
replanteo, especificaciones técnicas, memoria descriptiva, presupuesto) y modificaciones autorizadas
por la supervisién y la entidad, salvo vicio oculto. La Comision en uso de sus atribuciones procede a
recepcionar la obra SIN OBSERVACIONES.

Al término de la diligencia y en sefial de conformidad con lo expresado en la presente, firman los
participantes de este acto en original y 04 copias.

Por la Comision de Recepcién de Obra de la Municipalidad Provincial de Islay

Nombre:
Cargo:
PRESIDENTE PRIMER MIEMBRO

)
Cerendia go >
A de A

Infragstryliy

Nombre:
Cargo:
SEGUNDO MIEMBRO

Por los responsables de la ejecucion de la Obra

Residente de Obra Supervisor de Obra

Mollendo (localidad que corresponda), ......... (a (=P || [—

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION H

PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

FORMATO N° 05
ACTA DE OBSERVACIONES EN OBRA

OBRA
ENTIDAD EJECUTORA
RESOLUCION DE APROBACION
MODALIDAD DE EJECUCION
RESIDENTE DE OBRA
SUPERVISOR DE OBRA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
“PRESUPUESTO PROGRAMADO
I?:RESUPUESTO EJECUTADO

) EECHA DE INICIO DE OBRA
~ECHA DE TERMINO DE OBRA

“2“PLAZO TOTAL DE EJECUCGION

En la localidad de .. e vreveenen.n, del Distritode oveeceien e , Provincia de
‘%o Islay, Departamento de Arequa S|endo las ......... horas deldia......... deI mes de

E delafo......... con el objeto de dar fiel cumplimiento de la Ejecucion de Obra por admmlstraClon dlrecta
:/ y del Expediente Técnico, se constituyeron en el lugar de la obra la Comision de Recepcion de Obra

nombrada con Resolucién de Alcaldia N° . viiriiiiiiiii..defecha........de.............del ......... )
T Kconformada por los siguientes miembros de Ia Entldad
AN, \‘
: ”-a,-‘\ Ingeniero o Arquitecto................cceee e e veeiie e e o .. ... PRESIDENTE
% .‘3§ Ingeniero o Arquitecto.............c..ccc oo eevveveivee v vee e cenoee ... PRIMER MIEMBRO
Y CPC e ittt i e vn ... .. SEGUNDO MIEMBRO
Como RESIDENTEDE OBRA, ..........cc.oeceeen. .o...... ycomo SUPERVISOR DE OBRA,

..quienes deJan constanCIa que luego de la Verificacion
(o onjunta de laobra

”
ey

J Com|5|on ha Constatado Ias sngwentes observacnones

La Entidad Ejecutora, por intermedio del Ing./Argq. Residente de Obra responsable de la ejecucion,
debera levantar el pliego de observaciones planteado en un plazo de ............ (...) dias calendario bajo
responsabilidad, contabilizados a partir de la recepcion del presente pliego, debiendo hacer conocer a
la Comisién su cumplimiento, en su defecto la Comisién informara a la Gerencia Municipal su

incumplimiento.

Al término de la diligencia y en sefial de conformidad con lo expresado en la presente, firman los
participantes de este acto.

DIREGTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION u
PRESUPUESTARIA DIREGTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

Por la Comision de Recepcién de Obra de la Municipalidad Provincial de Islay

Nombre:
Cargo:
PRESIDENTE PRIMER MIEMBRO

PLARTEICACHUN Y35

Nombre:
Cargo:
SEGUNDO MIEMBRO

Por los responsables de la ejecucion de la Obra

Residente de Obra Supervisor de Obra
“olidoe”
Mollendo (localidad que corresponda), ......... o <1 o - [ —
DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION E
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

FORMATO N° 06
ACTA DE ENTREGA PROVISIONAL DE OBRA

En la localidad de .. , del Distrito de .. —- , Provincia de
Islay, Departamento de Arequupa S|endo Ias ......... horas deldia......... del mes de
del afio ......... . se constituyd6 en el sitio de la obra ...

........ los representantes
del representante de la Municipalidad
Rrovincial de Islay e ieieiiiiiiiiiiiiiiiiii. ¥ los responsables de la
gjecucion de la obra: ReSIdente de Obra . . 'y Supervisor
de Obra ........... para a constatacnon de la ‘Obra en mencion,
ejecutada por Adm|n|straC|on Dlrecta cuya meta es:

Considerando la necesidad y urgencia para el funcionamiento, se procede a la Entrega Provisional

de la Obra
." para su OPERACION Y

©  Z\MANTENIMIENTO: al . ... representado por el
oo B - por parte del Ejecutor, Municipalidad

| Organo Receptor, asume a partir de la fecha el compromiso de su Administracion y Mantenimiento,
en tanto la Municipalidad Provincial de Islay apruebe la liquidacion de la obra y proceda a la
ransferencia definitiva de la propiedad de la misma de acuerdo al marco legal vigente.

Representantes del Organismo que reciben la obra

Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
DNI: DNI:

Por los responsables de la ejecucion de la Obra

Residente de Obra Supervisor de Obra

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION E

PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

CUADRO N° 01

INFORME MENSUAL N°
MES ANO_201_

1.-GENERALIDADES

Entidad Ejzcutora: I ]

Gerencis Ejecutora: l l
Cadigo SNIP- [::j Fecha d= Vishilidad l:__]

Secuencis funcional: I |

Proyecto: | ]

Obra: [ |

Ubicacion de la Obra:
Region: | Frovingis: l l

Sector: I l

N de Rezol. Aprob. Exp. Tec. : I I Fecha: :l

Presupuesto del Expediente Tecnico Aprobado: | |

Presupuesto del Expediente Tecnice Asignado: I |

Fuente Financiamiento: | |

Meodslidad Ejzcucicn: | |

Piazo de Ejecucion de obrs (Programada): |

Fecha de inicio de Otbra:

Fecha de Termino de programsado:

Modificaciones Presupuestsles:

Mudificotionm Presupuestd 'L feratuon N fecha

Modifiveoones Mresupuestsl N'2 Hesoloocn N

|

l

I
1
L1

Modificabones Presupuestal N'3 Resobomon 1 Fecha

U -
il

Moo Total Apobade

Ampliscione: de Plazo:

Lmpliadcn de Maze N ) (Sas calend ). E Resoleson N Fedha.
Amplieoocn de Mlaro N' 2 {8as cakend ). S Resclucda N° I ] Fecha I l
R R s T 3 | e | |

Ampliacion de lazo Yol spbado. [ ]

Presupuesto Total: [ ]
Plazc de Ejecucion Real: [ |
Fecha de culminacian Real: I I

Rezidente dz Qbra: CIP/TAP N | | | |
I

Supervizer de Obra: CIP/CAP N r——j

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION n
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

CUADRO N° 02

CUADRO N° 02
2.-ANTECEDEMNTES DEL PROYECTO!

CUADRO N° 03
3.- DESCRIPCION DEL PROYECTO!

CUADRON 04 A

4,- RESUMEN DE AVANCE FISICO (Costo Diracto)

VALORIZACION PROGRAMADA VALORIZACION EJECUTADA
MES Del Mes acumulado Del Mes Acumulado | Variacion
s/, % s/, % si. % s/, % {3}

Mes 1
Mas 2
Mes 3
Mas 4
Mas 5

Total 5/,

PROYECTO/OERA

CUADRO N 04 B

CUADRO RESUNMEN DE AVANCE DE OBRA

DESCRIPOON AVANCE RYICO CD AVANCE FINANCIERD [CD+ CIJ
bl VALQRZADON 5 VALORIZACION

Prezupuesic o2 Obra
Anteriot

Acual

Salde

£.0. = Ceste Directo
C.l. = Coste Indirecio

V¢ B SUPERVISOR DE C'8RA FIRMX RESIDENTE DE OBRA

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

CUADRO N° 22

CARGO DE TRANSFERENCIA INTERNA MATERIALES , HERRAMIENTAS Y OTROS
MOTIVO DE TRANSFERENCIA | PRESTAMO DEVOLUCION
FECHA
OBRA/PROYECTO DE ORIGEN
~ |OBRA/PROYECTO DE DESTINO
PORTADOR
ITEM CODIGO CANTIDAD UNIDAD BE DESCRIPCION
MEDIDA
/4’;(:%;3:\
e Gerbncia de Qﬁ
g Infrae ucgmay ‘.0.
Z|OBSERVACIONES
SOLICITADO POR: AUTORIZADO POR V°B°
\
\ J RESIDENTE DE OBRA RESIDENTE DE OBRA SUBGERENTEDEINFHAESTHRICTURR
PE URBANA Y RURAL
DESPACHADO POR: RECIBIDO POR:
ALMACENERO DE OBRA ALMACENERO DE OBRA
D.N.I: FECHA: D.N.I: FECHA:

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

CUADRO N° 24

SALDO DE MATERIALES VALORIZADO EN ALMACEN
PROYECTO:
COMPONENTE:
META PRESUPUESTAL:
FUENTE FINANCIAMIENTO:
MODALIDAD:
o1
N°DE N’DE ik
ANO |COMPROBANTE| ORDENDE | SIAF N°NEA CANTIDAD MEDID:E DESCRIPCION Y | OBSERVACIONES
0Epaco | compra UNITARIO |  TOTAL
\l
il
%fdmm?sgiaw 5;
\“‘*f“{é:ff g5
FIRMA DEL RESIDENTE DE OBRA ALOMACEN CENTRAL FIRMA DEL SUPERVISOR DE OBRA

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

CUADRO N° 25
RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL ANUAL POR ESTADO ANALITICO

PROYECTO:
COMPONENTE:

META PRESUPUESTAL:
FUENTE FINANCIAMIENTO:
MODALIDAD:

ARNO:

ESPECHES DESCRIPCION il SUB TOTA
DE GASTOS B OTAL

DIRECTO INDIRECTO

TOTAL

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION n
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

CUADRO N° 26

RESUMEN DE EJECUCION PATRIMONIAL ANUAL
PROYECTO:

COMPONENTE:

META PRESUPUESTAL:

FUENTE FINANCIAMIENTO:

MODALIDAD:

ANO:

Gerdnje %’\)U

Munitibs sCUENTA DIVISIONARIA DESCRIPCION SUB TOTAL
unighal 9/

Oe

N i
A -

Sltfollend
Teaampapart

TOTAL
DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION | 64
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY ‘



