MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

Calle Arequipa N° 261 — Mollendo
Teléfonos: 54 533644 — 54 534389 — 54 532091

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

RESOLUCION GERENCIAL N° 089-2017-MPI/A-GM

Mollendo, 31 de agosto de 2017
VISTO:

El Informe N°171-2017-MPI/A-GM-GA, emitido por la Gerencia de Administracion,
sobre propuesta de “Directiva Para la Correcta Formulaciéon y Elaboraciéon del
Cuadro de Necesidades por Parte del Area Usuaria en la Municipalidad Provincial
de Islay"” en 17 folios. Asimismo, visto el Informe N° 276-2017-MPI/A-GM-GA-SGL de la
Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, y;

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos locales gozan de autonomia, politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad a lo dispuesto en
el Articulo Il del Titulo preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N°
27972, concordante con el Arficulo 94° de la Constitucidn Politica del Pery,
\ modificado por la Ley N° 30305, de fecha 10 de marzo del 2015:
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deben seguir en determinado asunto y que sirve generalmente para completar o
precisar disposiciones contenidas en un Reglamento o Resolucién.

Que, teniendo en consideracion lo antes expuesto y de la revisidn del precitado
proyecto "“Directiva Para la Cormrecta Formulacién y Elaboracién del Cuadro de
-y Necesidades por Parte del Area Usuaria en la Municipalidad Provincial de Islay", se
by, = colige que el objetivo la misma es, regular el procedimiento de elaboracién del
NCIA ) . - . . .
s ~icuadro de Necesidades de todas las dreas usuarias para el cumplimiento de sus
¥ objetivos y actividades pdra dicho afio como bases para la determinaciéon de los
bienes y servicios que se requieren para la realizacién de las tareas, actividades y
proyectos establecidos en el Plan Operativo Institucional (POI).
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Que, el Articulo 16° de la Ley de Contrataciones del Estado - Ley N° 30225, seiala “El
drea usuaria debe requerir los bienes, servicios U obras a contratar, siendo
responsable de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia o
= expediente técnico, respectivamente ademds de justificar la finalidad pUblica de la
“/ contfratacién”; asimismo el articulo 8° del reglamento de la Ley N° 30224 sefiala que
“Las Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente Técnico,
segun corresponda, que integran el requerimiento, contienen la descripcidn
objetfiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para
cumplir la finalidad pUblica de la contratacion y las condiciones en las que debe
ejecutarse la contratacion. El requerimiento puede incluir ademds, los requisitos de
calificacién que se consideren necesarios'.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

Calle Arequipa N° 261 — Mollendo
Teléfonos: 54 533644 — 54 534389 — 54 532091

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

Calcina Huanca, como Gerente Municipal de la Municipalidad Provincial de Islay.

o Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las atfribuciones conferidas
m*’*ﬁﬂ mediante el articulo 20° inciso 6) de la ley Nro. 27972, Ley Orgdnica de
ziMunicipalidades;

&% SE RESUELVE:
~" Articulo Primero: Aprobar la “Directiva Para la (;orrecto Formulacién y Elaboracion
del Cuadro de Necesidades por Parte del Area Usuaria en la Municipalidad
Provincial de Islay”

Articulo Segundo: Encargar a la Gerencia de Administracién, Sub Gerencia de
'o.gl’sﬂco y Control Patrimonial, Oficina de Planificacién y Presupuesto, el

e, cmplimiento de la presente Resolucidn Gerencial.
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Newio: 7 REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVAN° ¢3 -2017-MPI

“DIRECTIVA PARA LA CORRECTA FORMULACION Y
ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES POR
PARTE DEL AREA USUARIA EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE ISLAY”
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A ”‘Js; en el Plan Operativo Institucional (POIl), para la estimacién del Presupuesto

DIRECTIVA N° 03 -2017-MPI

“DIRECTIVA PARA LA CORRECTA FORMULACION Y ELABORACION DEL CUADRO DE
NECESIDADES POR PARTE DEL AREA USUARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
ISLAY”

> FINALIDAD

/ Establecer los lineamientos, acciones de monitoreo, plazos y responsabilidades que
deben observar las dreas usuarias de la Municipalidad Provincial de Islay, para
elaboracién oportuna y adecuada de sus Cuadros de Necesidades, en funcién a las

-5
‘}\\?ctlwdades tareas y proyectos establecidos en sus Planes Operativos Institucionales

POI) y conforme a los techos presupuéstales asignados; a fin de garantizar una

X 1con' rogramacion razonable y equilibrada de bienes, servicios y ejecucién de obras que

j requiere la Entidad duran cada afio fiscal
OBJETO

Regular el procedimiento de elaboracidon del Cuadro de Necesidades de Bienes y
Servicios de todas las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Islay para
cada afio fiscal, como base para la determinacidn de los bienes, servicios y obras que
jse requieren para la realizacidn de las tareas, actividades y proyectos establecidos-

Institucional de Apertura (PIA) y para la programacién de los procedimientos de
seleccion en el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades
organicas de la Municipalidad Provincial de Islay.

IV. BASE LEGAL

Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

.5 Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General.

\ Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion.

LEY N2 30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

Ley de Presupuesto del Sector Publico para cada Afio Fiscal.

° DS N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

§ ® Directiva N° 005-2017-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

o Ordenanza Municipal N° 146-2016-MPI que aprueba el Manual de Procesos
(MAPRO).

° Ordenanza Municipal N° 393-2016-MP| que aprueba la nueva Estructura
Organica y el Reglamento de Organizacion y Funciones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso

VIGENCIA

-, La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion
"~ mediante acto Resolutivo.

RESPONSABILIDAD

La Gerencia de Administracion, a través de la Sub Gerencia de Logistica y Control
%‘Patrlmomal es la encargada de supervisar el cumplimiento de la presente directiva,

si como de dictar las normas complementarias de aplicacion de la misma, en
y concordancna con la normativa vigente sobre la materia.

';"\3 o
VIl. DEFINICIONES®
Para efectos de la presente directiva, se entendera por:

e Directiva.- La presente Directiva.

e Bienes.- Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus fines.

e Servicios.- Las actividades o labores que realiza una persona natural o
juridica para atender una necesidad de la Entidad pudiendo estar sujetas a
resultados para considerar terminada sus prestaciones.

e Obra.- Construccién, reconstruccion, remodelacion, demolicidn, renovacion
y habilitacién de predios, tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, vias, puentes, plazas, parques, entre
otros, que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra,
materiales y/o equipos.

Especificaciones técnicas.- Descripcion elaborada de las caracteristicas
fundamentales de los bienes, suministros u obras a ser contrata.
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e Términos de Referencia.- Descripcién de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacidn de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obras.

e Plan Anual de Contrataciones.- Instrumento de gestién que obedece, en
forma estricta y exclusiva, a la satisfaccion de las necesidades de la Entidad,
las que a vez provienen de todos y cada uno de los érganos y dependencias
de aquella, en atencién al cumplimiento de sus funciones vy al logro de sus
objetivos y metas institucionales a lo largo del afio fiscal correspondiente.

DISPOSICIONES GENERALES

Los Cuadros de Necesidades constituyen un documento de gestidn
indispensable para la programacién de las necesidades de bienes, servicios y
obras requeridos por las areas usuarias de la Municipalidad Provincial de Islay
para la realizacion de las tareas, actividades y proyectos que dardn
cumplimiento al logro de los objetivos establecidos en el Plan Operativo
Institucional Aprobado, siendo sustento principal para la elaboracién del Plan
Anual de Contrataciones.

En el mes de junio de cada afio fiscal se inician las fases de programacién y
formulacién del Proyecto de Presupuesto Institucional de la Municipalidad
Provincial de Islay para el siguiente afio fiscal, mediante la previsién de ingresos
y de gastos, para ello, todas las dreas usuarias de la Municipalidad estén
obligadas a determinar de forma racional en armonia con los techos
presupuéstales asignados por la Oficina de Planificacién y Presupuesto, sus
requerimientos de bienes, servicios y obras en sus Cuadros de Necesidades,
cuyas valorizaciones a nivel de partidas presupuéstales se consideraran en la
mencionada previsidon de gastos.

El Area usuaria es responsable de programar en forma anual los bienes y
servicios que se requieran de modo permanente. Asi mismo, las dreas usuarias
incluirdn en sus Cuadros de Necesidades todos sus requerimientos, con
independencia de que se sujeten al dmbito de aplicacién de la Ley de
Contrataciones del Estado, y de la fuente de financiamiento.

Las dreas usuarias elaboraran sus Cuadros de Necesidades segiin el Formato N°
1 de bienes, servicios y obras que requieren para cada actividad, tarea y
proyecto establecidos en el Plan Operativo Institucional, y conforme a los
techos presupuéstales asignados a nivel de genérica de gasto por la Oficina de
Planificacion y Presupuesto.




BESTSSEITITSEETEIIIIIIIIISIAYIIEITIIIITIJTIARTTTY

8.5.

Las areas usuarias para efectos de elaborar sus Cuadros de Necesidades de
bienes servicios u obras, deberan considerar los siguiente criterios:

8.5.1. Actividades, tareas y proyectos, previstos en sus Planes Operativos
Institucionales.

8.5.2. Racionalidad y proporcionalidad en Ila programacién de los
requerimientos.

8.5.3. Fechas previstas para la atencion de los requerimientos.

8.5.4. Consumo histdrico de bienes y servicios.

8.5.5. Bienes o servicios de consumo recurrente o ejecucidon permanente.

8.5.6. Vigencia tecnoldgica

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial se encargard de supervisar y
monitorear la programacion de los Cuadros de Necesidades, asi como de
validarlos una vez culminada su elaboracion; para su consolidacién y obtencién
del documento "Consolidado de Cuadros de Necesidades" y posterior inclusion
en el Plan Anual de Contrataciones.

El area usuaria debe requerir los bienes, servicios u obras a contratar, siendo
responsable de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia o
expediente técnico, respectivamente, ademas de justificar la finalidad publica
de la contratacion. Los bienes, servicios u obras que se requieran deben estar
orientados a cumplimiento de las funciones de la Municipalidad Provincial de
Islay.

’ IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1

y
20

5 Aot

i< Tl

Pagina | 4

De la planificacion.

El jefe de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial a través de la
Gerencia de Administracidn, dentro del primer semestre del afio, solicitara a las
areas usuarias que, sobre la base de las actividades previstas en el proyecto de
POI del siguiente afo fiscal, presenten a la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial sus requerimientos de bienes, servicios en general, consultorias y
obras a través del Cuadro de Necesidades adjuntando para tal efecto las
especificaciones técnicas de bienes y los términos de referencia de servicios en
general y consultorias. En el caso de obras, las areas usuarias remiten la
descripcidn general de los proyectos a ejecutarse, otorgandoles el plazo de (10)
diez dias habiles para su remisidn.
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9.2 Contenido de los cuadros de necesidades

9.2.1. Conforme a sus actividades, tareas y proyectos establecidos para el logro de
sus objetivos especificos y generales constituidos en sus Planes Operativos
Institucionales, las dreas usuarias programardn en sus Cuadros de
Necesidades sus requerimientos de:

Bienes: Se programardn todos aquellos bienes necesarios para el
funcionamiento de las unidades organicas que se empleardn en cada afio
fiscal, tales como; Utiles de oficina, suministro de equipos de cémputo,
materiales de limpieza, licencias de software, combustible para la flota
vehicular, alimentos, equipamiento, materiales de construccidn,
implementos de segundad, vestuario, etc.

Servicios: Se programara todos aquellos servicios necesarios para el
funcionamiento de las unidades orgédnicas, que empleard e cada afio
fiscal tales como: Contratacion Administrativa de servicios (CAS),
servicios de terceros, publicaciéon de avisos en los diarios y alquileres,
mensajeria, servicios publicos, contratacién de pdlizas de seguro,
mantenimiento de vehiculos, reparacion de bienes, etc.

Obras por contrata: La dependencia encargada de la ejecucién de obras,
programara las obras por contrata conforme a los proyectos de inversidn
publica priorizados para el afio fiscal correspondiente.

Consultoria: Se programaran los servicios de consultoria especializada
necesarias para el logro de los objetivos institucionales de Ila
Municipalidad Provincial de Islay. Asimismo, se programaran los Estudios
de Pre-inversion e inversidn necesarios para la ejecucion d los Proyectos
de Inversion Publica Priorizados, tales como: Estudios de pre-inversién a
nivel de perfil técnico, Estudios de pre-inversion a nivel de factibilidad y
Estudios de inversidn a nivel de expediente técnico, etc.

Criterios para cuantificar las necesidades:
a) En materia de bienes y servicios en general

a.1) Las areas usuarias estiman y cuantifican sus necesidades de bienes,

servicios y obras en funcién de las actividades-previstas en el proyecto
de POl y el monto de la asignacién presupuestaria total (techo
presupuestal) prevista para el siguiente afio fiscal otorgada por la
Oficina de Planificacion y Presupuesto.
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a.2)

a.3)

La necesidad de bienes y servicios de cardcter permanente, cuya
provision se requiere de manera continua o periddica, se programan
por periodos no menores a un (1) afio, pudiendo emplearse para la
cuantificacidn de la necesidad el método del consumo histérico, datos
logisticos, estadisticas, correspondiente a la informacién del periodo
o periodos anuales anteriores, u otros métodos, reduciendo el riesgo
de sobreestimacién o desabastecimiento del requerimiento.

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial debera proyectar y
tomar en cuenta la informacién del stock de bienes, las entregas
pendientes de bienes o servicios de contratos en ejecucién, las
contrataciones en curso, entre otros, dé ser el caso, debiendo realizar
los ajustes pertinentes de manera que la programacién de las
contrataciones, se ajuste a las cantidades necesarias para satisfacer
estrictamente las necesidades, optimizando el uso de los recursos.

b) En materia de consultorias y ejecucién de obras

b.1)

b.2)

La programaciéon de los proyectos de inversion publica, se debe
sujetar a los criterios y el orden de prelacidn establecidos en las
normas en la materia.

Puede programarse la contratacidon por paquete para la elaboracidon
de la Ficha Técnica o los estudios de preinversidn, seguin corresponda,
de proyectos de inversion publica y la elaboracién del expediente
técnico o documentos equivalentes. Asi como la contratacién por
paquete para la ejecucion de obras de similar naturaleza cuya
contratacidon en conjunto resulte mas eficiente para el Estado en
términos de calidad, precio y tiempo frente a la contratacidén
independiente.

El encargado elaborara el Cuadro de Necesidades de su unidad orgdnica, las
necesidades de bienes, servicios y obras que requieren para cada actividad,
tarea y proyecto establecidos en sus respectivos Planes Operativos
Institucionales. La programacion de las referidas necesidades no excederd los
topes o techos presupuestarios a nivel de genéricas de gasto asignado por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Los bienes y servicios que se requieren en forma permanente deberan
programarse en el Cuadro de Necesidades en forma anual.
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d)

La cantidad de utiles de Oficina se deberd programar en funcién al nimero
de persona que hacen uso de los mismos y a su tiempo estimado de
duracion.

En lo posible se dard preferencia a la programacién de aquellos bienes
muebles que, por sus caracteristicas técnicas, garantizan una mayor duracién
0 menor riesgo de deterioro y que tiene prevista su conformidad en el
mercado.

Se evitara en lo posible la programacién de aquellos bienes muebles cuya
administracion demanda considerables gastos para su conservacién en
condiciones apropiadas de iluminacidn, temperaturas, humedad, aislamiento
u otros; asi como dificultades de mantenimiento.

La Oficina de Control Patrimonial, se encargard de determinar la
programacion de los servicios basicos de cada unidad orgénica, conforme a
los consumos histéricos que alcanzardn a las citadas unidades para que los
registre en sus respectivos Cuadros de Necesidades como es el caso del
servicio de energia eléctrica, servicio de agua potable, servicio de telefonia
fija y servicio de telefonia mdvil entre otras.

Igualmente, la Sub Gerencia de Gestién de Recursos Humanos se encargara
de determinar la programacién de los Contratos de Administracién de
Servicios (CAS) y Aportes a Essalud, que alcanzarén las unidades orgénicas,
para que los registren en sus respectivos Cuadros de Necesidades.

La Sub Gerencia de Informatica, se encargara de determinar y registrar en su
Cuadro de Necesidades, los bienes y servicios relacionados con la
infraestructura tecnologia y sistemas informéaticos de la Municipalidad
Provincial de Islay, tales como:

i.1) Adquisicidn de equipos de procesamiento automatico de datos.

i.2) Suministro de consumibles

i.3) Adquisicion de licencias de software.

i.4)

Adquisicion de repuestos para equipos de procesamiento automatico
de datos.

i.5) Servicio de conexion de Internet. .

i.6) Servicio de cableado de red.
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i.7) Servicio de mantenimiento y reparacién de computadoras; entre
otros.

Para la contratacién de licencias de software y servicios informaticos, se debe
adjuntar con cardcter vinculante a las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, el informe Previo de Evaluacidon de software, el cual debe ser
emitido por la Sub Gerencia de Informatica. En dicho informe se debe
determinar el tipo de licencia de software que resulte mas conveniente para
atender el requerimiento formulado, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N°
28612 - Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacién del software en la
Administracion Publica, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°
024-2006-PCM y para su adquisicion de computadoras (de escritorio y
portatiles), en las Especificaciones Técnicas se deben incluir de manera
obligatoria el sistema operativo y la herramienta de ofimatica base, de
acuerdo a los perfiles de usuarios determinados por la Sub Gerencia de
Informatica de la Municipalidad Provincial de Islay, las cuales deben tener la
calidad de software legal, sea propietario o libre, de acuerdo con lo dispuesto
en el Decreto Supremo N° 076-2010-PCM, que modifica el Decreto Supremo
N° 013-2003-PCM, mediante el cual se dictaron medidas para garantizar la
legalidad de la adquisicion de programas de software en Entidades vy
dependencias del Sector Publico.

El encargado de las dreas usuarias al momento de elaborar sus Cuadros de
Necesidades, de darse el caso que no encontrasen en el catédlogo los bienes o
servicios requeridos, solicitardn via documento al responsable designado por
la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, la inclusion de dichos
bienes y servicios en el mencionado catdlogo, para ello, deberan remitir, las
caracteristicas o descripcion de los mismos.

Luego de elaborar los Cuadros de Necesidades por las diferentes unidades
organicas, estos deberan ser presentados debidamente visados de manera
formal ante la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial para su
correspondiente validacion. En caso que la referida unidad formule
observaciones a los Cuadros de Necesidades, los mismos seran devueltos a
las areas usuarias para su respectiva subsanacion.

Una vez que la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial haya validado
todos los Cuadros de Necesidades presentados por las diferentes unidades
organicas, informard a la Gerencia de Administracion y a la Oficina de
Planificacién y Presupuesto para su integracion en el Presupuesto
Institucional de Apertura.
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Luego de aprobado el Presupuesto Institucional de la Municipalidad
Provincial de Islay. La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial,
realizard el Consolidado de Cuadros de Necesidades para el afio fiscal.
correspondiente, que contiene el total de unidades necesitadas por cada tipo
de bien y servicio programados, asi como el monto total requerido para
financiar su adquisicidn o contratacion.

Atendiendo al tipo de bienes, servicios u obras consignados en el documento
"Consolidado de Necesidades", la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial determinard los procedimientos de seleccién (Licitacién Publica,
Concurso Publico, Adjudicaciéon Simplificada, Seleccién de Consultores
Individuales, Comparacién de Precios, Subasta Inversa Electrdnica Y
Contratacidn Directa) que incluird en el Plan Anual de Contrataciones de la
Municipalidad Provincial de Islay con el objeto que se lleven a cabo para
adquirir y contratar los citados bienes, servicios y obras.

Las especificaciones Técnicas, términos de referencia o expediente técnico
deben formularse de forma objetiva y precisa, proporcionando acceso en
condiciones de igualdad al proceso de contratacidn y no tienen por efecto la
creacion de obstdculos que perjudique la competencia en el mismo. Salvo las
excepciones previstas en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en el requerimiento no se hace referencia a una fabricacién o una
procedencia determinada, o a un procedimiento concreto que caracterice a
los bienes o servicios ofrecidos por un proveedor determinado, o a marcas,
patentes o tipos, o a un origen o a una produccién determinados con la
finalidad de favorecer o descartar ciertos proveedores o ciertos productos

9.5 Plazo para la entrega de los cuadros de necesidades:
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a) La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial solicitard formalmente a

todas las areas usuarias que remitan sus Cuadros de necesidades en plazo de
diez (10) dias utiles contados a partir del dia siguiente de recibido el
documento mediante el cual se solicita dichos cuadros de necesidades.
Dentro del mencionado plazo, las dreas usuarias culminarén el registro de sus
Cuadros de Necesidades, debiendo remitir a la Sub Gerencia de Logistica y
Control Patrimonial el impreso de los referidos cuadros (original) y con el
visto bueno del Gerente o Sub Gerente de la Unidad Orgénica.

En el caso que algun Cuadro de Necesidades presentado a la Sub Gerencia de
Logistica y Control Patrimonial, no se ajuste a lo dispuesto en la presente
Directiva, sera devuelto a las respectiva unidad orgdnica para su correccidn,
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otorgdndose para tal fin un nuevo plazo de tres (3) dias Utiles contados a
partir del dia siguiente de su devolucién. De no subsanar la observacidn en el
plazo otorgado, se tendra por no presentado.

c) Si alguna unidad orgénica no presentara su Cuadro de Necesidades de
bienes, servicios u obras, en el plazo indicado en el numeral no sera
considerada en el documento "Consolidado de Cuadro de Necesidades" para
la determinacién de los procesos de seleccidn que conformaran el Plan Anual
de Contrataciones de la Municipalidad Provincial de Islay, que sera aprobado
luego en la aprobacién del Presupuesto Institucional de Apertura. En tal
sentido, los requerimientos de bienes y servicios que omitieron programar y
presentar en sus Cuadros de Necesidades, no podran ser programados por la
Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial en el Plan Anual de
Contrataciones, demandando su atencién un tiempo mayor al de los
requerimientos programados.

X.  DISPOSICIONES FINALES

k’%@ 10.1 La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial elaborard un formato
- Gerogia’ % estandarizado para el registro de los Cuadros de Necesidades, el mismo que
.minfstacmng; se remitira a la Sub Gerencia de Informética para su difusién a través del
portal institucional de la Municipalidad Provincial de Islay.

10.2 La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial elaborard un instructivo
de los pasos a seguir para el registro de los Cuadros de Necesidades en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativo (SIGA) cuando este haya sido
implantado, el mismo que se remitird a la Sub Gerencia de Informatica para
su difusion a través del portal institucional de la Municipalidad Provincial de
Islay.

10.3 La presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter
interno que contravenga lo dispuesta en la misma.

(3

a0l
“"‘u.r..,.e..(‘ -

> Anexo N° 1: Formato para la elaboracién de cuadro de necesidades
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n PIXMA iP2700 (Bl

CARTUCIHIO DE TINTA PARA UNIDAD 46.00
n>=._dh:: DFE TINTA PARA Epson Stylus C43 Sx {Nepra) UNIDAD 30.00
CHO DE TINTA PARA Epson Styius C43 5x {Cojor) UNIDAD
10 DE TINTA PARA_HP Deskijet 1460 {Black) UNIDAD
CARTUCH!) DE TINTA PARA_HP Deskiet 3650 (Black) UNIDAD
MNP OFFICEJET 6500 (Black) UNIDAD
FOTER P Des UNIDAD 168.00
CARTUCHO DE TINTA PARA PLOTER HP I UNIDAD 1600
UNIDAD 168.00
nglet Te 10 (Cvan} UNIDAD 168,00
CARTUCHO DE TINTA PARA _._.o._ ER HP Desinglet T610 (Magenta) UNIDAD 16100
CARTUCHO DE TINTA PARA PLOTER 1P Dy UNIDAD 8.00
NTAPARA 1P BUSINESS INKJET 2800 (Black) UNIDAD u7.00
CARTUCTIO DE TINTA PARA [ BUSINESS INKJET 2800 (Cyan) UNIDAD 102.00
UNIDAD 10200
UNIDAD 102,00
NTA PARA IMPPRESORA Epson FX-2 190 UNIDAD 7100
A PARA IMPRESORA Epson 1X-2180 UNIDAD 7100
LQ-2180 UNIDAD 7100
UNIDAR 7100
TA PARA IMPRESURA Epson LQ-2080 UNIDAD 71.00
CINTA PARA IMPRESORA Epsan FY-1170 UNIDAD oy
CINTA PARA IMPRESORA Fpson FX-890 UNIDAD 21.00
CINTA PARA IMPRESORA Epson LX-300 1 UNIDAD i7.00
T R PARA IMPRESORA UNIDAD 180,00
TONER PARA IMPRESORA UNIDAD 11000
TONER PARA IMPRESORA UNIDAD 300.00
TONER PARA IMPRESORA INIDAD 2B0.00
TONER PARA IMPRESORA UNIDAD 306.00
TONCR PARA IMPRESORA UNIDAD 180.00
TONER PARA IMPRESORA Biz Hub-163 HINIDAD 150.00
TONER PARA IMPRESORA Biz Hub-160 UNIDAD i50.00
R PARA IMPRESORA _Biz Hub-C35 (Black) UNIDAD - 0.00
NER PARA IMPRESORA Biz Hub-(35 [Cyan) UNIDAD .00
TONER PARA IMPRESORA Biz Hub-C35 {Magenta) UNIDAD 0.00
TONER PARA IMPRESORA Biz Hub-£35 (Yellow) UNIDAD 0.00 0.00
TONER PARA IMBRESORA Canon LBP3300 UNIDAD 0.00 0.00
'TONER PARA IMPRESORA JiF Lascrjct P1606 dn (38A) UNIDAD 0.00 0.00
TONER PARA IAIPRESORA _HP Jaser]et 1505 - M 1522 {36A) UNIDAD 0.00 0.00
'TONER PARA IMPRESORA HP Laserjet 1300 (13A) UNIDAD 0.00 0.00
'TONER PARA IMPRESORA HF Lascrjet 1200 {154} UNIDAD 0.00 0.00
VONER PARA IMPRESORA erjet 1160 {19A) UNIDAD 0.00 0.00
AONER PARA IMPRESORA HP Laserjet 1102w - M1212 (85A) UNIDAD .00 0.00
JRINER PARA IMPRESORA HP Laserjel 1020-1022 [ 124) UNIDAD 0.00 0.00
HONER PARA INIPRESORA_HP Laser[et P10DS - PI006 (35A) UNIDAD 0.00 0.00
ONER PARA IMPRESORA 1P Laserjet P2035n (05A) UNIDAD 0.00 0.00
TONER PARA IMPRESORA 1P Laser]et 4250 {424) UNIDAD 0.00 n.00
PARA IMPRESORA HP | 1 2605dn [Black) UNIDAD 0,00 0.00
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MOTA PARA PIZARRA ACR UNIDAD 000 200 .00
PERFORADOR GRANDE UNIDAD 0.00 0.00
N7 47 C/AZUL P/PIZARARA ACRILIC LINIDAT 0.00 0.00
N* 47 C/NEGRO _P/PIZARARA ACRILICA UNIDAD 000 0o
N* 47 C/ROIQ P/PIZARARA ACRILICA UNIDAD n.00 0.00
N* 47 C/VERDE P/PIZARARA ACRILICA UNIDAD V00 0.00
GRUESO A ARA PAPEL HNIDAD 0.5 0.00
GRUESO ROjO PARA PAPEL UNIDAD ) 0.00 0.00
i FRO PARA PAFEL UNIDAD 200 000
UNIDAD 000 200 0.00
UNIDAD 2.50 0.00
UNIDAD 2.50 0.00)
1INIDAD 300 .00
UNIDAD 3.00 0.00
UNIDAD 16,00 000
UNIDAD 200 1.50 0.00
UNIDAD 0,60 100 0.00
UNIDAD 150 0.00
HNIDAD 0.00
SOBRE 0.00
LUNIDAD [y
TAMI'ON COLOR AZAML HNIDAD 0.00
MPON COLOR VERDE UNIDAD 0.00 0.0
8 LNIDAD 0,00 0.00
NTE GRANDE X 5 MTS UNIDAD 060 .00
UNIDAD 0.00
UNIDAD
UNIDAD 0.00
UNIDAD .00
PAQUETE D00
.»M%»Mrnnlwawdn UNIDAD 0 0 0 0 0 0 Q0 0 0 0 0 0.00
o
b \ ASEO] LIMPIEZA Y COCINA B e ] S
& G 2.3.15.3 1 ASEO, LIMPIEZA Y TOCADOR
i FLAN o
A PRESYZ, 5 2.3.15.32 DE COCINA, COMEDOR Y CAFETERIA
s
N8 p v 2.3.15 4 ELECTRICIDAD; ILUMINACION Y ELECTRONICA.
i 2.3.15.41 ELECTRICIDAD, ILUMINACION Y ELECTRONICA _

2.3.1/99:1COMPRA DE.OTROS BIENES
23.1.99.13 IMPRESOS " : - Sl

i MILLAR 0.00 0.00
ke TALONARIO 0.00 0.00
TALONARIO 0.00 0.00

MILLAR 0.00 0.00
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

23.2.7,111 EMBALAJE Y ALMACENAJE ©

232.7.11 2 TRANSPORTE Y TRASLADO DE CARGA, BIENES <,z>.._.nz>_.mw.

23.2.7.11 3 SERVICIOS RELACIONADOS CON FLORERIA, JARDINERIA Y OTRAS
ACTIVIDADES SIMILARES

23.2.7.11.99 Servicios Diversos X :
Servicio de Terceros SERVICIO 0.00 0.00

2.3:2:8,1 CONTRATO ADMINISTRATIVO.DE SERVICIOS . . /. .+ | .1 . v ST
2,3.2.8.1.1 Contrato Aadmini; ativo de Servicios

2.3.2.8.1.2 Contribuciones a EsSalud de CAS

2.6.3 ADQUISICION DE MAQUINARIAS Y. OTROS

2.6:3.2.1 1 Maquinas y Equipos

UNIDAD ] ] 0.00 0.00

2.6.3.2.1 2 Mobiliario : ' s ! 3 dn 2 i R
UNIDAD 0.00 0.00
UNIDAD 0.00 0.00

TOTAL SERVICIOS 0.00

DATOS »w REGISTRAR EN ESTAS COLUMNAS DEBERAN SER TOMADOS DEL CATALOGO DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS DE LA PAGINA WEB http://ofimef.gob.pe/s iga/catalogo/ y LISTADO DE BIENES COMUNES
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