MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

Resolucion de Alcaldia N° 101 - 2019 - MPI

Mollendo, 17 de abril del 2019
VISTOS:

El Informe N° 128-2019-MPI/A-GM-OA-SGLYCP, de fecha 04 de abril
del 2019, de la Sub Gerencia de Logistica, el Informe N° 050-2019-MPI/A-GM-OPP, de fecha 04 de abril
wrf del 2019, de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, y el Informe Legal N° 142-2019-MPI/A-GM-OAJ,
v~ sobre aprobacion de la Directiva “ Disposiciones para la Gestion de Contrataciones por Procedimientos de
Seleccion en la Municipalidad Provincial de Islay” y;

CONSIDERANDO:

@ 1\ Que, la Municipalidad de acuerdo al articulo 194 de la Constitucion
&y Politica del Estado concordante con el articulo | y Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de
Municipalidades, Ley N° 27972, es una entidad de Derecho Publico con autonomia politica econémica y
administrativa en asuntos de su competencia;

Que, de conformidad con el Art. IV del Titulo Preliminar de la Ley N°
27972, los Gobiernos locales representan al vecindario, y como tal promueven la adecuada prestacion de
los servicios publicos locales y el desarrollo integral, sostenible y armonico de su jurisdiccion, en
concordancia con lo previsto en el Art. 195 de la Constitucién Politica del Estado;

5, Py Que, la Administracion Municipal es una Estructura Gerencial que se
\‘; P ;@o}a’f sustenta en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior,

e A se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia simplicidad, eficacia, participacion y
seguridad ciudadana. Asimismo, el articulo 9° de la Ley N° 27783 Ley de Descentralizacion, define en su
numeral 9.1 a la autonomia politica como aquella facultad de adoptar y concordar las politicas, planes y
normas en los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas, decidir a través de sus 6rganos
de gobierno y desarrollar las funciones que le son inherentes;

Que, una Directiva es una norma estrictamente técnica y procedimental

sustentandose en una norma juridica de orden técnico previsto en el Art. VIl del Titulo Preliminar de la Ley
Orgénica de Municipalidades entre ofras que dan el marco legal necesario para garantizar el adecuado
control de los recursos de la hacienda municipal; estableciendo los criterios y técnicas metodoldgicas e
instrumentales para el adecuado cumplimiento del ordenamiento técnico juridico previsto, regular las
actividades y funcionamiento del sector plblico, asi como las normas técnicas referidas a los servicios y
bienes publicos, y a los sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y
cumplimiento obligatorio;

Que, mediante Informe N° 128-2019-MPI/A-GM-OA-SGLYCP, de fecha
04 de abril del 2019, la Sub Gerencia de Logistica, informa que resulta necesario aprobar un instrumento
claro y practico para su estricto cumplimiento, el mismo que garantizara la efectividad de las contrataciones
por procedimiento de seleccion (a partir de 08 UIT), alcanzando una propuesta de la Directiva denominada
“Disposiciones para la Gestion de Contrataciones por Procedimientos de Seleccion en la
Municipalidad Provincial de Islay” que consta de IX articulos y nueve formatos.

Que, al respecto de dicha propuesta de Directiva, mediante Informe N°
050-2019-MPI/A-GM-OPP e Informe Legal N° 142-2019-MPI/A-GM-OAJ, la Oficina de Planificacion y
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Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica, respectivamente, emiten opinién favorable para su
aprobacion, no existiendo observacion alguna;

Que, de la evaluacion de los informes de vistos y el proyecto de
Directiva Sub Materia, se resalta la importancia de su aprobacion, toda vez que ello permite a que esta
entidad cuente con normas internas que reglamenten los procesos de almacenamiento enla Municipalidad

Provincial de Islay;

, Por las consideraciones expuestas, de acuerdo a las facultades
§ otorgadas en la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades;

RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la Directiva N° 002-2019-MPI
denominada “Disposiciones para la Gestion de Contrataciones por Procedimientos de Seleccion en
la Municipalidad Provincial de Islay” la misma que forma parte integrante de la presente resolucion.

/Om A Articulo Segundo.- ENCARGAR ala Sub Gerencia de Informatica la
' SORIA YO g publicacion y difusion, de la presente Directiva en la Pagina Web de la Municipalidad Provincial de Islay.

Dz A
.Jl /4 il

| & H

o REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE y ARCHIVESE.

ALCALDE
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DIRECTIVA N° 02 -2019-MPI

DISPOSICIONES PARA LA GESTION DE CONTRATACIONES POR PROCEDIMIENTOS
DE SELECCION EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY

. OBJETIVO
Establecer las disposiciones que regulen las contrataciones de bienes, servicios y obras mediante

procedimientos de seleccion y que permitan atender de manera oportuna los requerimientos incluidos
en ei Plan Anual de Confrataciones.

II. FINALIDAD

Optimizar el proceso de contratacion de bienes, servicios y obras, de acuerdo a la Ley de
Contrataciones del Estado, su reglamento y modificatorias.

/& 11l ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades organicas de la
Municipalidad Provincial de Islay, que intervienen en las distintas fases de contratacion de bienes,
servicios y obras.

IV.BASE LEGAL

° Ley N°30879 Ley de Presupuesto del Sector Pliblico para el Afio Fiscal 2019

e Decrefo Legislativo N°1440, Decrefo Legislativo de! Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.

e Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante Ia Ley, modificada por Decreto
Legislativo N°1444 y Decreto Legislativo N°1341.

® Texto Unico Ordenado de Ia Ley N°30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N°082-2019-EF. '

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento
Directivas del OSCE.
TUO de la Ley N° 27444, | ey del Procedimiento Administrativo General aprobado por D.S.

004-2019-JUS.
° Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Piblica con Sus
modificatorias
. VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion y publicacion en
la pagina web de la Municipalidad Provincial de Islay.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La contratacion de bienes, servicios y obras en Ia Municipalidad Provincial de islay se realizara
de acuerdo a los procedimientos establecidos en Ia Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y modificatorias, Directivas, Comunicados y otras normas sobre la materia, asi como
lo dispuesto en la presente Directiva. En caso de vacio normativo, se recurrira a los Principios
que rigen las contrataciones estatales, en su defecto a log Principios del Derecho Administrativo
y en defecto de éstos, a los de otros ordenamientos normatives. En todos los casos, el principio
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0 norma supletoria se aplicara en lo que sea compatible con la normativa de Contrataciones del
Estado y la presente Directiva.

8.2 Etapas de la contratacion:

6.2.1. Actuaciones Preparatorias: Se inicia con la elaboracion del requerimiento y culmina con el
ultimo acto previo a la convocatoria del procedimiento de seleccion.

6.2.2. Seleccion: Se inicia con la convocatoria del procedimiento de seleccion y culmina con el
consentimiento de la Buena Pro, salvo excepciones.

6.2.3. Ejecucion Contractual: Se inicia con la suscripcion del contrato y culmina con la
conformidad del bien, servicio u obray el pago al contratista,

8.3 Funcionarios, dependencias y 6rganos encargados de las Contrataciones

6.3.1. Titular de Entidad: Es el Alcalde de la Municipalidad Provincial de Islay 6 funcionario a
quien delegue las facultades previstas en la Ley y Reglamento, debidamente aprobado
mediante Resolucién de Alcaldia.

6.3.2. El Area Usuaria: Es la dependencia de la Municipalidad Provincial de Islay cuyas
necesidades seran atendidas con determinada contratacion 6 que dada su especialidad
y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias, que
colabora y participa en la planificacion de las contrataciones y realiza la verificacion
técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.

6.3.3. El Organo Encargado de las Contrataciones: Es la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial de la Municipalidad Provincial de Islay, quien realiza |as actividades relativas
a la gestion del abastecimiento de la Entidad incluida la gestion administrativa de los
contratos.

6.3.4. Los Comités de Seleccidon: Son érganos colegiados encargados de seleccionar al
proveedor que brinde los bienes, servicios u obras requeridos por el area usuaria a través
de un determinado procedimiento de seleccion.

6.3.5. Los niveles de autorizacion y responsabilidad en materia de contrataciones piblicas
comprenden a funcionarios, cuyas facultades y atribuciones se encuentran establecidas en
el Reglamento de Organizacion y Funciones.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. ACTOS PREPARATORIOS

a) DE LA ELABORACION DEL REQUERIMIENTO
El &rea usuaria es responsable de la formulacion del requerimiento adjuntando las
especificaciones técnicas o términos de referencia 6 expediente técnico de obra y requisitos
de calificacion, conforme lo establece la Directiva N°004-2017-MP! Directiva para la
formulacion del requerimiento por parte del area usuaria en la Municipalidad Provincial de Islay,
los que deben contener como minimo lo siguiente:

- Descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas de los bienes y/o Descripcion
detallada del servicio.

- Finalidad publica de contratacion

- Condiciones de ejecucion
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- Obligaciones de levantamiento digital de informacion y tecnologias de posicionamiento
espacial, como georeferenciacion en obras y consultoria de obras.
- Requisitos de calificacion

El requerimiento de bienes y servicios de carécter permanente cuya provision es continua o
periddica, se realiza por periodos no menores de un afo.

Antes de formular el requerimiento, el rea usuaria debe coordinar con la Sub Gerencia de
Logistica y verificar si su necesidad se encuentra definida en una ficha de homologacidn, en el
listado de bienes y servicios comunes o en el Catalogo electronico de Acuerdo Marco. En dicho
caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

El érea usuaria podré solicitar la contratacion de especialistas o expertos en el objeto de
contratacion para la elaboracion de especificaciones técnicas o términos de referencia de
naturaleza compleja, con la finalidad de definir con claridad las caracteristicas técnicas
minimas.

b) DE LA INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)

ELABORACION DE PAC

Una vez aprobado el PIA fa Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial revisa, evalia y
actualiza el proyecto def PAC, sujetandolo a los montos asignados, de ser necesario, las dreas
usuarias adecuaran sus necesidades al presupuesto asignado y se priorizaré la atencion de
los gastos fijos.

El PAC de cada ejercicio fiscal sera elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y Control
Pafrimonial de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento, la Directiva correspondiente y el formulario que publique el OSCE
oportunamente.

APROBACION DE PAC

EI PAC es aprobado por el Alcalde de la Municipalidad Provincial de Islay 6 por el funcionario
a quien hubiera delegado dicha facultad, de conformidad con las reglas previstas en el
Sistema Nacional de Abastecimiento.

El PAC debera incluir todos los procedimientos de seleccion que se convocaran durante el
correspondiente ejercicio, incluyendo el detalle de los items, en el caso de procedimientos
segun relacion de items.

EI PAC podra ser modificado en cualquier momento durante el afio fiscal, para incluir o excluir
contrafaciones.

El PAC aprobado o sus modificaciones seran publicados en el SEACE y en la pagina web de
la Municipalidad, dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a su aprobacion, incluido el
documento de aprobacion.

EJECUCION OPORTUNA DEL PAC

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial remitira a las areas usuariag la relacion
de los procedimientos de seleccion programados en el PAC, que son de su competencia, a
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efectos que actualicen 6 modifiquen las especificaciones técnicas o términos de referencia
con la debida anticipacion en un plazo méximo de cinco dias calendario.

Si el area usuaria no remite la informacion solicitada, la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial informara a la Gerencia de Administracion para que se adopten las acciones
correctivas del caso.

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial debera elevar al titular de la Entidad
(Alcalde) ¢ al funcionario a quien se haya delegado la aprobacion y/o modificacion del PAC
un informe semestral pormenorizado sobre el seguimiento al proceso de planificacion,
formulacion, aprobacion y ejecucion oportuna del PAC, con una descripcion y comentario de
las actividades de los servidores, funcionarios y &reas usuarias encargadas de su
cumplimiento, sin perjuicio del control gubernamental que ejerza el Organo de Control
Institucional, debiendo adoptar las medidas correctivas pertinentes para que las
contrataciones se realicen con la diligencia del caso y de corresponder, disponer el deslinde
de responsabilidades respectivas de los funcionarios y servidores,

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial utilizara el formato excel detallado en el
Formato N°01 (Formato de ejecucion del PAC) para controlar la ejecucion del Plan Anual de
Contrataciones de manera porcentual y el monto del gasto realizado. Dicha informacion
debera estar sustentada con copia de la documentacion.

c¢) DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial puede recurrir a informacion existente,
incluidas las contrataciones que hubiera realizado respecto de bienes o servicios que guarden
similitud con el requerimiento. En el caso de consultoria en general, el area usuaria proporciona
los componentes o rubros, a traves de una estructura que permita a la Sub Gerencia de
Logistica estimar el presupuesto del servicio luego de la interaccion con el mercado.

La indagacion de mercado debe contener:

- Analisis respecto de la pluralidad de marcas y postores

- Posibilidad de distribuir la buena pro. En caso solo exista una marca en el mercado, dicho
analisis incluye pluralidad de postores.

- Elvalor estimado

- Enelcaso de los procedimientos de seleccidn segln relacion de items, el valor estimado
del conjunto sirve para determinar el tipo de procedimiento de seleccién, el cual se
determina en funcion a la sumatoria de los valores estimados de cada uno de los items
considerados.

Si como resultado de las indagaciones de mercado resulta necesario ajustar las
especificaciones técnicas ¢ términos de referencia, el area usuaria deberd reformular el
requerimiento a solicitud de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.
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La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial esta facultada a solicitar el apoyo que
requiera de las dependencias o 4reas pertinentes de la Entidad, las que estan obligadas a
brindarlo bajo responsabilidad.

El plazo maximo para realizar las indagaciones de mercado es de diez dias calendario
computado a partir de la recepcion del requerimiento sin observaciones.

d) DE LA DETERMINACION EL VALOR ESTIMADQ Y VALOR REFERENCIAL

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial luego de las indagaciones de mercado
determina:

a) Valor estimado para las contrataciones de bienes y servicios
b) Valor referencial para el caso de ejecucion y consultoria de obras.

Valor estimado: Considera todos los conceptos que les sean aplicables, segin las
especificaciones técnicas o términos de referencia. No es plblico.

Valor Referencial: En caso de Obras, comesponde al monto del presupuesto de obra
establecido en el expediente técnico aprobado. En caso de Consultoria de Obras corresponde
al monto detallado en la estructura de componenies o rubros para determinar el presupuesto
de consultoria. El valor referencial no puede tener una antigiiedad mayor a nueve meses
contados a partir de la fecha de determinacién del presupuesto de obra o del presupuesto de
consultoria de obra, pudiendo actualizarse antes de a convocatoria. Es pablico.

Luego elabora cuadro comparativo y solicita la emision del Certificado de Crédito
Presupuestario.

e) CERTIFICADO DE CREDITO PRESUPUESTARIO

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial solicita la Cerfificacion de Crédito
Presupuestario a la Oficina de Planificacion y Presupuesto, en funcién al valor estimado (bienes
0 servicios) 6 al valor referencial (Ejecucion de obras y consultorias); en caso la contratacion
supere el ejercicio fiscal, solicitara la prevision presupuestal, la misma que debe estar suscrita
por el encargado de la oficina de Planificacién y Presupuesto y por el Gerente de
Administracion conforme al Formato N°02

f) RESUMEN EJECUTIVO

En los procesos de Licitaciones Plblicas, Concursos Plblicos, Adjudicaciones Simpiificadas,
Subasta Inversa Electronica, Seleccion de Consultores | ndividuales, Comparaci6n de Precios,
la Sub Gerencia de Logistica y Control Pafrimonial elaborara el resumen ejecutivo de las
indagaciones de mercado, conforme al Formato N° 03.

g) DEL INFORME TECNICO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial elabora un informe técnico {segin formato
N°04) por cada contratacion, dirigido al Alcalde ¢ al funcionario 3 quien se haya delegado la

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
Teléfonos: (054) 532091- (054) 534389 —(054) 533644



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

facultad de aprobacién de expediente de contratacion, solicitando la aprobacion del
Expediente de Contratacion, el cual contendra de manera detallada todas las actuaciones
realizadas desde el requerimiento del area usuaria, debiendo contener como minimo lo
siguiente:

1. Elrequerimiento

2. Laférmula de reajuste, de ser el caso

3. Ladeclaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad cuando corresponda a un PIP

4. En caso de ejecucion de Obras por la modalidad de llave en mano que cuenten con
equipamiento, especificaciones de equipos requeridos

5. Laindagacion de mercado

6. Elvalor referencial o valor estimado, seglin corresponda

7. Laopcion de realizar la contratacion por paquete, lote y tramo cuando corresponda.

8. La Certificacion de Crédito Presupuestario y/o la previsién presupuestal cuando
corresponda

9. Ladeterminacion del procedimiento de seleccion, el sistema de contratacion  y la
modalidad de contratacion

10. El resumen ejecutivo, cuando corresponda

h) DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION:

La Sub Gerencia de Logistica mediante Formato N°05 solicitud de aprobacion del expediente
de contratacion, solicita la aprobacion del expediente de contratacion al Alcalde de la
Municipalidad Provincial de Islay 0 al funcionario a quien se haya delegado dicha facultad y
éste sera aprobado en el mismo documento, previa verificacion del contenido del expediente
de contratacion.

El expediente de contratacion aprobado, sera puesto a disposicion de la Sub Gerencia de
Logistica y Control Patrimonial, la misma que procedera cuando corresponda, a notificar a los
Comités de Seleccion designados, a fin que prosigan conforme a las atribuciones descritas
en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

i) RESPONSABLES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

Son responsables de los procedimientos de seleccion, desde la preparacion, conduccion y
realizacion del procedimiento de seleccion, hasta su culminacion:

1. El Comité de Seleccion: Para Concursos Publicos, Licitaciones Plblicas, Seleccion de
Consuitores individuales y Adjudicaciones Simplificadas (cuando se trate de obras y
consultoria de obras).

2. La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial (OEC): Para las Adjudicaciones
Simplificadas, Subasta Inversa Electronica, Comparacion de Precios y Contratacion
Directa,

3. El Comité de Seleccion: Para Adjudicaciones Simplificadas y Subasta Inversa
Electrénica, cuando lo considere necesario.

La designacion, instalacion, impedimentos, competencias, quérum y acuerdos, intervencion
de miembros suplentes, responsabilidad, remocion y otros aspectos relacionados al Comité
de Seleccion se sujetard a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su
reglamento.
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. Impedidos para integrar un Comité de Seleccion:

El Titular de la Entidad.

Todos los servidores publicos que tengan atribuciones de control o fiscalizacion, tales
como regidores, consejeros regionales, directores de empresas, auditores, entre otros,

salvo cuando el servidor del drgano de control institucional de Ia Entidad sea el

miembro con conocimiento técnico en el objeto de la contratacion.

Los servidores que por disposicion normativa o por delegacion hayan aprobado el
expediente de contratacion, designado el comité de seleccion, aprobado los
documentos del procedimiento de seleccion o tengan facultades para resolver el recurso
de apelacion. Este impedimento se circunscribe al proceso de contratacién en el que
han efectuado las acciones antes mencionadas.

2. Designacién, suplencia, remocién y renuncia de los integrantes del Comité de
Seleccién.

a)

c)
d)

€)

El titular de la Entidad (Alcalde) 6 el funcionario a quien se hubiera delegado esta

afribucion designa por escrito a tres miembros del Comité de Seleccion titulares Yy sus

respectivos suplentes, indicando nombres y apellidos completos, considerando que:

- 01 integrante debe pertenecer al drgano encargado de contrataciones (Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial)

- 01 integrante debe tener conocimiento técnico en el objeto de la contratacion

En el caso de ejecucion de obras y consultorias:
- 02 integrantes deben contar con conocimiento técnico en el objeto de contratacion

Cuando no se cuente con especialistas con conocimiento técnico en el objeto de
contratacion se puede contratar a expertos independientes 6 gestionar el apoyo de
expertos de ofras entidades a fin que integren el Comité de Seleccion.

Los integrantes suplentes solo actlan en ausencia de los titulares

Los integrantes del Comité de Seleccion solo pueden ser removidos por caso fortuito
0 fuerza mayor, por cese en el servicio, conflicto de intereses u otra situacion justificada
mediante documento motivado. No pueden renunciar al cargo, salvo conflicto de
intereses.

La designacion del Comité de Seleccion seré segiin Formato N°06 y ser4 notificada a
cada uno de sus integrantes.

3. Actuaci6n del Comité de Seleccion u Organo Encargado de las Contrataciones (OEC).

a)

b)

c)

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial cuando corresponda, remite al
Presidente del Comité de Seleccion el expediente de contratacion aprobado, luego se
instala el Comité de Seleccion y elabora los documentos del procedimiento de

seleccion teniendo en consideracion los documentos estandarizados aprobados por el
OSCE.

El OEC cuando corresponde elabora los documentos del procedimiento de seleccion
teniendo en consideracion los documentos estandarizados aprobados por el OSCE.

El contenido minimo de las bases para Licitacion Pablica, Concurso PUblico,
Adjudicacion Simplificada y Subasta Inversa Electronica es:
v" El objeto de la contratacion
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v" Las especificaciones técnicas, términos de referencia, ficha de homologacion,
Ficha técnica o expediente técnico de obra, segln corresponda.

v" El valor estimado 6 valor referencial con los limites inferior y superior establecidos
en el articulo 28° de la Ley, segln corresponda.

v" La moneda

v’ El sistema de Contratacion ,

v" LA modalidad de ejecucién contractual, cuando commesponda.

v El costo de reproduccion

v Los requisitos de calificacion

v Los factores de evaluacion

v" Las instrucciones para formular ofertas

v’ Las garantias aplicables

v En el caso de obras, las entregas parciales de terreno cuando cormesponda

v' Las condiciones de ejecucion contractual

v" La proforma de contrato, cuando corresponda.

d) Elcontenido minimo de fa Solicitud de expresion de interés (Bases) para Procedimiento
de seleccion de Consultores Individuales es:

v Denominacion del objeto de contratacién

v" Los términos de referencia que incluye el perfil del consultor
v" El valor estimado que constituye el precio de la contratacion
v" Elformato de hoja de vida

v Los requisitos de calificacion

v Los factores de evaluacion.

v' Las instrucciones para formular expresion de interés

e) En los casos a y b, las bases son elevadas al titular de la Entidad (Alcalde) o al
funcionario a quien hubiere delegado dicha facultad, utilizando el formato N°07, quien
las aprobara en un plazo méximo de dos (02) dias habiles de recibido el expediente.

j) CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION:

El expediente de contratacion contiene la informacion que respalda las actuaciones realizadas
desde la formulacion del requerimiento por el &rea usuaria, hasta el cumplimiento total de las
obligaciones derivadas del contrato incluidas las incidencias del recurso de apelacion y
medios de solucion de controversias de la ejecucién contractual, segun corresponda.

Es obligacion de las dependencias correspondientes facilitar la informacion relevante a la Sub
Gerencia de Logistica para mantener el expediente completo.

Segln el tipo de procedimiento de seleccion, el expediente de contratacion del bien, servicio
u obra, debera contener como minimo lo siguiente;

Concurso Plblico y Licitacion Publica:

1. Requerimiento del Area Usuaria, suscrito por los funcionarios competentes (Debe indicar
si éste se encuentra en una ficha de homologacion, en el listado de bienes y servicios
comunes o en el catalogo de Acuerdo marco).

2. Especificaciones Técnicas 6 Términos de Referencia del bien, servicio u obra que se va
a contratar y requisitos de calificacion.

3. Documento de aprobacion de Expediente técnico, para el caso de ejecucion de obras.
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15.
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18.
19.
20.
21

22.

23.
24,
25.
26.

27.

28.

29.
30.
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Disponibilidad fisica del terreno, para el caso de ejecucion de obras
La formula de reajuste, de ser el caso.

La declaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad, de ser el caso, en caso de
contrataciones que forman parte de un PIP.

En caso de obras contratadas bajo la modalidad llave en mano que cuenten con
equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipos requeridos.

Informe técnico de evaluacion de software cuando corresponda.

El documento que aprueba el proceso de estandarizacion, cuando cormresponda.

La indagacion de mercado y su actualizacion cuando coresponda y un cuadro
comparativo.

El valor Referencial o valor estimado, seg(in corresponda

La opcion de realizar la contratacion por paquete, lote 6 tramo cuando corresponda.

La Certificado de Crédito Presupuestario y/o la prevision presupuestal de acuerdo a Ia
normativa vigente.

La Determinacion del procedimiento de seleccion, Sistema de Contratacion y modalidad,
cuando corresponda,

Resumen Ejecutive cuando corresponda.

Documento donde conste la inclusion en el PAC.

Informe elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial sustentando el
expediente de coniratacion para su aprobacion.

Documento que aprueba el expediente de Contratacion.

Documento que acredite la solicitud y nombramiento del comité de seleccion.

Bases

Documentacion que acredite la solicitud y aprobacion de las Bases elaboradas por &l
Comité de Seleccion.

Actas y deméas documentos cursados y recibidos por el Comité de Seleccion durante el
procedimiento de seleccion (consultas, observaciones, absolucion)

Bases integradas

Reporte de registro de participantes del SEACE

Propuestas presentadas

Acta de evaluacién, calificacion y otorgamiento de la Buena Pro 6 declaracion de
desierto.

Reporte de registro de la Buena Pro o declaracién de desierto en el SEACE y
consentimiento.

Documento que acredite la entrega del expediente de contratacion completo y foliado a
la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, una vez consentida la buena pro o
cuando haya sido cancelado el procedimiento de seleccion.

Documentacion obligatoria para la suscripcion del contrato segln las bases.

Contrato suscrito por el (los) postor (es) ganador (es) y documentacion relativa a la
ejecucion contractual, u érdenes de compra ¢ de servicios, adendas, aplicacion de
penalidades, ampliaciones de plazo, adicionales o reduccion de prestaciones,
conformidad de recepcion, comprobante de pago, contratos complementarios.

Adjudicacion Simplificada
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Requerimiento del Area Usuaria, suscrito por los funcionarios competentes (Debe indicar
si este se encuentra en una ficha de homologacion, en el listado de bienes y servicios
comunes o en el catalogo de Acuerdo marco).

Especificaciones Técnicas 6 Términos de Referencia del bien, servicio u obra que se va
a contratar y requisitos de calificacion.

Dacumento de aprobacion de Expediente técnico, para el caso de ejecucion de obras.
Disponibilidad fisica del terreno, para el caso de ejecucion de obras

La formula de reajuste, de ser el caso.

La declaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad, de ser el caso, en caso de
contrataciones que forman parte de un PIP.

En caso de obras contratadas bajo la modalidad llave en mano que cuenten con
equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipos requeridos.

Informe técnico de evaluacién de software cuando corresponda.
El documento que aprueba el proceso de estandarizacion, cuando corresponda.

La indagacion de mercado y su actualizacion cuando corresponda y un cuadro
comparativo. ‘

El valor Referencial o valor estimado, seglin corresponda
La opcion de realizar la contratacion por paquete, lote 6 tramo cuando corresponda.

La Certificado de Crédito Presupuestario y/o la prevision presupuestal de acuerdo a la
normativa vigente.

La Determinacion del procedimiento de seleccion, Sistema de Contratacion y modalidad,
cuando corresponda.

Resumen Ejecutivo cuando corresponda.
Documento donde conste la inclusion en el PAC.

Informe elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial sustentando el
expediente de contratacion para su aprobacion.

Documento que aprueba el expediente de Contratacion.

Documento que acredite la solicitud y nombramiento del comité de seleccion, cuando lo
considere necesario.

Bases
Documentacion que acredite la solicitud y aprobacion de las Bases elaboradas por el

Comite de Seleccion 6 por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial (OEC)
segun corresponda.

Actas y demas documentos cursados y recibidos por el Comité de Seleccién ¢ por el
OEC durante el procedimiento de seleccién (consultas, observaciones, absolucion)
segln corresponda.

Bases integradas

Reporte de registro de participantes del SEACE

Propuestas presentadas

Acta de evaluacion, calificacién y otorgamiento de la Buena Pro 6 declaracion de desierto

Reporte de registro de la Buena Pro o declaracion de desierto en el SEACE vy
consentimiento.

Documento que acredite la entrega del expediente de contratacion completo y foliado a
la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, una vez consentida la buena pro o
cuando haya sido cancelado el procedimiento de seleccidn, cuando corresponda.

Documentacion obligatoria para la suscripcion del contrato segin las bases,
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Contrato suscrito por el (los) postor (es) ganador (es) y documentacion relativa a Ia
ejecucion contractual, u drdenes de compra 6 de servicios, adendas, aplicacion de
penalidades, ampliaciones de plazo, adicionales o reduccion de prestaciones,
conformidad de recepcion, comprobante de pago, contratos complementarios.

Subasta Inversa Electronica

1.

A

o O W

0 ~

10.
M.
12.

13.
14.

1.
16.

7.
18.
19.
20.

21.

22.
23.

Requerimiento del Area Usuaria, suscrito por los funcionarios competentes (Debe indicar
si éste se encuentra en una ficha de homologacidn, en el listado de bienes y servicios
comunes 0 en el catalogo de Acuerdo marco).

Especificaciones Técnicas 6 Términos de Referencia del bien 6 servicio que se va a
contratar y requisitos de habilitacion.

Ficha técnica del bien 4 servicio
La formula de reajuste, de ser el caso.
El documento que aprueba el proceso de estandarizacion, cuando comesponda.

La indagacion de mercado y su actualizacion cuando corresponda y un cuadro
comparativo.

El valor estimado

La Certificado de Crédito Presupuestario y/o la previsién presupuestal de acuerdo a la
normativa vigente.

La Determinacién del procedimiento de seleccion, Sistema de Contratacion
Resumen Ejecutivo
Documento donde conste la inclusion en el PAC.

Informe elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial sustentando
el expediente de confratacion para su aprobacion.

Documento que aprueba el expediente de Contratacion.

Documento que acredite la soficitud y nombramiento del comité de seleccion, cuando lo
considere necesario.

Bases
Documentacion que acredite la solicitud y aprobacion de las Bases elaboradas por el

Comité de Seleccion 6 por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial (OEC)
segun corresponda.

Reporte de registro de participantes del SEACE
Propuestas presentadas de manera electronica
Acta de evaluacion y otorgamiento de la Buena Pro 6 declaracion de desierto

Reporte de registro de la Buena Pro o declaracion de desierto en el SEACE vy
consentimiento.

Documento que acredite la entrega del expediente de contratacion completo y foliado a
la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, una vez consentida la buena pro o
cuando haya sido cancelado el procedimiento de seleccion, cuando comesponda.
Documentacion obligatoria para la suscripcion del contrato seguin las bases.

Contrato suscrito por el (los) postor (es) ganador (es) y documentacion relativa a la
ejecucion contractual, u érdenes de compra ¢ de servicios, adendas, aplicacion de
penalidades, ampliaciones de plazo, adicionales o reduccién de prestaciones,
conformidad de recepcion, comprobante de pago, contratos complementarios.

Comparacion de Precios
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Requerimiento del Area Usuaria, suscrito por los funcionarios competentes (Debe indicar
si este se encuentra en una ficha de homologacion, en el listado de bienes y servicios
comunes o en el catélogo de Acuerdo marco).

Especificaciones Técnicas ¢ términos de referencia.

Informe de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial sobre el cumplimiento de
condiciones para empleo del Procedimiento de Seleccion Comparacion de Precios. Las
condiciones son: Verificacion que los bienes y/o servicios objeto de fa contratacion sean
de disponibilidad inmediata, faciles de obtener en el mercado, se comercialicen bajo una
oferta estandar establecida por el mercado y que no se fabrican, producen, suministran
0 prestan siguiendo la descripcion particular o instrucciones dadas por la Entidad
contratante.

La indagacion de mercado, incluye tres (3) solicitudes de cotizacion, tres (3) cotizaciones,
declaracion jurada de los tres proveedores de no estar impedido para contratar con el
estado, verificacion de vigencia del RNP y un cuadro comparativo

El Certificado de Crédito Presupuestario.

El resumen ejecutivo

Documento donde conste la inclusion en el PAC (opcional).

Informe elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial sustentando el
expediente de contratacion para su aprobacion.

Documento que aprueba el expediente de Contratacion

Acta de Buena Pro

Reportes de registro de la informacion en el SEACE.

Documentacion obligatoria para la suscripcion del contrato (1 orden de Compra 6 Servicio
segun los especificaciones técnicas o términos de referencia.

Contrato suscrito por el postor ganador y documentacion relativa a la ejecucion

contractual, u 6rdenes de compra 6 de servicios, conformidad de recepcion o prestacion,
comprobante de pago, entre otros.

Contratacion Directa

o &

© o N o

10.
1.
i
13.

Requerimiento del Area Usuaria, suscrito por los funcionarios competentes
Especificaciones Técnicas 6 Términos de Referencia del bien 6 servicio que se va a
contratar y requisitos de calificacion.

La indagacion de mercado y su actualizacion cuando corresponda y un cuadro
comparativo.

El valor estimado

La Certificado de Crédito Presupuestario y/o la prevision presupuestal de acuerdo a la
normativa vigente.

La determinacion del procedimiento de seleccién y sistema de contratacion.

Resumen Ejecutivo cuando corresponda.

Documento donde conste la inclusion en el PAC.

Informe elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial sustentando
el expediente de contratacion para su aprobacion, asimismo debe sustentar
técnicamente la justificacion de la necesidad y procedencia de la Contratacion Directa.
Informe Legal sustentado la procedencia de la Contratacion Directa

Acuerdo de Concejo Municipal que aprueba la Contratacion Directa

Documento que aprueba el expediente de contratacion

Bases
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14.  Documentacion que acredite la solicitud y aprobacion de las Bases elaboradas por la
Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial (OEC).

15 Invitacién a un proveedor que cumpla con las caracteristica y condiciones establecidas
en las baes

16. Reporte del registro del procedimiento de seleccion en el SEACE

17. Propuesta del proveedor

18.  Acta de evaluacion y oforgamiento de la Buena Pro

19. Reporte de registro de la Buena Pro en el SEACE y consentimiento.

20. Documentacion obligatoria para la suscripcion del contrato segun las bases.

21. Contrato suscrito por el postor ganador y documentacion relativa a la gjecucién

contractual, u drdenes de compra ¢ de servicios, aplicacion de penalidades, conformidad
de recepcion 6 prestacion, comprobante de pago.

Seleccidn de consultores individuales

Requerimiento del Area Usuaria, suscrito por los funcionarios competentes
Terminos de Referencia del servicio que se va a contratar, perfil del consultor y requisitos
de calificacion.

3. La indagacién de mercado y su actualizacién cuando corresponda y un cuadro
comparativo.

4,  Elvalor estimado

5. LaCertificado de Crédito Presupuestario y/o la prevision presupuestal de acuerdo a la
normativa vigente.

6. La Determinacion del procedimiento de seleccion, Sistema de Contratacion y medalidad,
cuando corresponda.

7. Resumen Ejecutivo cuando corresponda.
8.  Documento donde conste la inclusién en el PAC.

9. Informe elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial sustentando
el expediente de contratacion para su aprobacion.

10. Documento que aprueba el expediente de Contratacion.

11. Documento que acredite ia solicitud y nombramiento del comité de seleccién

12, Solicitud de expresion de interés (Bases)

13.  Documentecion que acredite la solicitud Y aprobacion de la solicitud de expresion de
interés (Bases) elaboradas por el Comité de Seleccion

14. Reporte de registro de convocatoria en el SEACE

15. Reporte de presentacion de expresiones de interés del SEACE

16.  Expresiones de interés presentados a través del SEACE

17.  Actade evaluacion, calificacion y otorgamiento de la Buena Pro 6 declaracion de desierto

18. Reporte de registro de la Buena Pro o declaracion de desierto en el SEACE y
consentimiento.

19. Documento que acredite la entrega del expediente de contratacion completo y foliado a
la Sub Gerencia de Logistica y Controf Patrimonial, una vez consentida la buena pro o
cuando haya sido cancelado el procedimiento de seleccion.

20. Documentacion obligatoria para la suscripcion del contrato segin los términos de
referencia.

21. Contrato suscrito por el postor ganador y documentacion relativa a la gjecucion
contractual u orden de servicio, aplicacion de penalidades, ampliaciones de plazo,
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adicionales o reduccion de prestaciones, conformidad de recepcion, comprobante de
pago, otros.

* Esta modalidad de contratacion no es aplicable para consultoria de obras.

7.2 FASE DE SELECCION

Aprobadas las Bases del procedimiento de seleccion, el Comité de Seleccion procedera a convocar

el procedimiento de seleccién a traves del Sistema Electronico de Contrataciones del Estado -
SEACE.

Los tipos de procedimientos de seleccidn se clasifican en:
a) LICITACION PUBLICA Y CONCURSO PUBLICO

Las etapas para Licitacion Piblica para la adquisicién de bienes y Concurso Plblico para
la contratacion de servicios en general son:

v Convocatoria: Se realiza a través de la publicacion en el SEACE.

v Registro de Participantes: Es gratuito y electronico a través del SEACE, se lleva a cabo
desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes del inicio de la presentacion de ofertas.

v" Formulacion de consultas y observaciones: Las consultas son aclaraciones u otros
pedidos de cualquier extremo de las bases, las observaciones son supuestas vulneraciones
a la normativa de contrataciones u ofra normativa que tengan relacion con el objeto de
contratacion.

Ambas se presentan a través del SEACE en un plazo no menor a diez dias habiles contados
desde el dia siguiente de la convocatoria. (Art. 72 del Reglamento)

v" Absolucién de consuitas, observaciones e integracion de bases: Las absoluciones de
consultas y observaciones se realiza de manera motivada mediante pliego absolutorio. Las
Observaciones se acogen, se acogen parcialmente & no se acogen.

El plazo para su absolucion a fravés del SEACE no puede exceder de cinco dias habiles
contados desde el vencimiento del plazo para recibir consultas y observaciones.

La integracion de bases recoge lo sefialado en el pliego absolutorio.

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones e integracion de
bases, pueden ser elevados al OSCE a través del SEACE en el plazo de tres dias habiles
siguientes a su notificacion, (Art, 72° del Reglamento).

v' Presentacién de ofertas: Se realiza de manera electrénica a través del SEACE 6
presencial, segn lo establecido en las bases. (Art. 73 del Reglamento). El plazo para la
presentacion de ofertas no puede ser menor de veintidds dias habiles, computados a partir
del dia siguiente de la convocatoria. Asimismo, entre la Absolucion de consultas,
observaciones e integracion de bases y la presentacion de ofertas no puede mediar menos
de siete dias habiles, computados a partir del dia siguiente de su publicacion en el SEACE.
(Art. 70 del Reglamento).

v' Admisién de ofertas: Consiste en la verificacion de la presentacién de documentacion
obligatoria establecida en las bases integradas. Si cumple con lo solicitado es ADMITIDA,
de lo contrario es NO ADMITIDA.

v Evaluacién de ofertas: Consiste en la aplicacion de factores de evaluacion a las ofertas
ADMITIDAS, para determinar el mejor puntaje y el orden de prelacion (Art. 74° del
Reglamento).

v Calificacién: Es la verificacion del cumplimiento de los requisitos de calificacion de las
ofertas que obtuvieron el primer y segundo lugar en orden de prelacién. Si no cumple con lo
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solicitado la oferta es DESCALIFICADA. Se debe identificar a dos postores que cumplan
con los requisitos de calificacion.

En caso de obras se debe identificar a cuatro postores que cumplan con los requisitos de
calificacion (Art.75 del Reglamento)

Otorgamiento de la Buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena Pro mediante su
publicacién en el SEACE, previa verificacion de lo establecido en el articulo 68 del
Reglamento.

Consentimiento de ia Buena Pro: Cuando se hayan presentado dos 6 mas ofertas, el
consentimiento de la buena pro se produce a los ocho dias habiles siguientes a la
notificacion de su otorgamiento, sin que los postores hayan ejercido el derecho de interponer
recurso de apelacion.

En caso de haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento. El consentimiento de la Buena Pro se
publica en el SEACE al dia siguiente de producido. (Art 64 del Reglamento)

etapas de Concurso Pdblico para la contratacion de Consultoria en General y

Consultoria de obras son las mismas que las anteriores, pero se diferencia en:

ARNENENEN

AN

v

Convocatoria:

Registro de Participantes:

Formulacion de consultas y observaciones:

Absolucion de consultas, observaciones e integracion de bases:

Presentacion de ofertas: Se realiza de manera electronica a través del SEACE 6
presencial, segiin lo establecido en las bases. (Art. 81 del Reglamento) El plazo para la
presentacion de ofertas no puede ser menor de veintidés dias habiles, computados a partir
del dia siguiente de la convocatoria. Asimismo, enire la Absolucion de consultas,
observaciones e integracion de bases y la presentacién de ofertas no puede mediar menos
de siete dias habiles, computados a partir de! dia siguiente de su publicacion en ef SEACE.
(Art. 70 del Regiamento).

Admision de ofertas:

Calificacién: Es la verificacion del cumplimiento de los requisitos de calificacion de las
ofertas presentadas. Si no cumple con lo solicitado la oferta es DESCALIFICADA.
Evaluacién de ofertas técnicas: Consiste en la aplicacion de factores de evaluacion
establecidos en las bases, a las ofertas CALIFICADAS. Si las ofertas técnicas tienen
informacion de la oferta economica, seran DESCALIFICADAS; si no alcanzan ¢l puniaje
minimo solicitado en las bases, son DESCALIFICADAS.

Evaluacion de ofertas econdmicas: Consiste en la aplicacién de la formula establecida en
las bases, a las ofertas que hayan alcanzado el puntaje técnico minimo.

En caso de consultoria de obras, se rechaza las ofertas que exceden los limites previstos
en el articulo 28 de la Ley. (Art. 83° del Reglamento).

Otorgamiento de Ia Buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena Pro mediante su
publicacion en el SEACE, previa verificacion de lo establecido en el articulo 68 del
Reglamento. (Art. 84 del Reglamento)

Consentimiento de la Buena Pro:

b) ADJUDICACION SIMPLIFICADA

Las etapas de la Adjudicacion Simplificada para contratar bienes, servicios en general y obras
son las mismas que para la Licitacion Publica, pero se diferencian en:

v

Convocatoria;
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Registro de Participantes:

Formulacién de consultas y observaciones: Las consultas son aclaraciones u otros

pedidos de cualquier extremo de las bases, las observaciones son supuestas vulneraciones

a la normativa de contrataciones u otra normativa que tengan relacion con el objeto de

contratacion.

Ambas se presentan a fravés del SEACE en un plazo no menor a dos dias habiles (para

bienes y servicios) y un plazo no menor de tres dias habiles (para ejecucion de obras)

contados desde el dia siguiente de la convocatoria. (Art. 89 del Reglamento)

v Absolucién de consultas, observaciones e integracién de bases: Las absoluciones de
consultas y observaciones se realiza de manera motivada mediante pliego absolutorio. Las
Observaciones se acogen, se acogen parcialmente 6 no se acogen.

El plazo para su absolucién a través del SEACE no puede exceder de dos dias habiles (para
bienes y servicios) y no puede exceder de tres dias habiles (para ejecucion de obras)
contados desde el vencimiento del plazo para recibir consultas y observaciones.

La integracion de bases recoge lo sefialado en el pliego absolutorio.

No puede solicitarse la elevacion de los cuestionamientos al pliego de absolucion de
consultas y observaciones e integracion de bases (Art. 89° del Reglamento).

v" Presentacién de ofertas: Se realiza de manera electronica a través del SEACE 6

presencial, segun lo establecido en las bases. (Art. 90° del Reglamento) El plazo minimo

para la presentacion de ofertas es de tres dias habiles, computados a partir del dia siguiente
de la publicacion del pliego de Absolucion de consultas, observaciones e integracion de
bases. (Art. 89 del Reglamento).

Admisién de ofertas:

Evaluacion de ofertas:

Calificacion:

Otorgamiento de la Buena Pro:

Consentimiento de la Buena Pro: Cuando se hayan presentado dos 6 mas ofertas, el

consentimiento de la buena pro se produce a los cinco dias habiles siguientes a la

notificacion de su otorgamiento, sin que los postores hayan ejercido el derecho de interponer
recurso de apelacion.

En caso de haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce

el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento. El consentimiento de la Buena Pro se

publica en el SEACE al dia siguiente de producido. (Art 64 del Reglamento)

Las etapas de Adjudicacion Simplificada para la contratacién de Consultoria en General y

Consultoria de obras, son las mismas de Concurso Piblico para la contratacién de

Consultoria en General y Consultoria de obras, pero se diferencia en:
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v Convocatoria:

v" Registro de Participantes:

v Formulacién de consultas y observaciones: Las consultas son aclaraciones u otros
pedidos de cualquier extremo de las bases, las observaciones son supuestas vulneraciones
a la normativa de confrataciones u otra normativa que tengan relacion con el objeto de
contratacion.
Ambas se presentan a través del SEACE en un plazo no menor a dos dias habiles (para
bienes y servicios) y un plazo no menor de tres dias hébiles (para ejecucién de obras)
contados desde el dia siguiente de la convocatoria. (Art. 89 del Reglamento)

v"  Absolucion de consultas, observaciones e integracion de bases: Las absoluciones de
consultas y observaciones se realiza de manera motivada mediante pliego absolutorio. Las
Observaciones se acogen, se acogen parcialmente 6 no se acogen.

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
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El plazo para su absolucion a través del SEACE no puede exceder de dos dias habiles (para
bienes y servicios) y no puede exceder de tres dias hébiles (para ejecucion de obras)
contados desde el vencimiento del plazo para recibir consuiltas y observaciones.

La integracion de bases recoje o sefialado en el pliego absolutorio.

No puede solicitarse la elevacién de los cuestionamientos al pliego de absolucion de
consultas y observaciones e integracion de bases (Art. 89° del Reglamento).

Presentacién de ofertas: Se realiza de manera electronica a través del SEACE 6
presencial, segln lo establecido en las bases. (Art. 90° del Reglamento) El plazo minimo
para la presentacion de ofertas es de tres dias habiles, computados a partir del dia siguiente
de la publicacién de! pliego de Absolucion de consultas, observaciones e integracion de
bases. (Art. 89 del Reglamento).

Admision de oferias:

Calificacion:

Evaluacion de ofertas técnicas

Evaluacion de ofertas econémicas

Otorgamiento de la Buena Proz)

Consentimiento de la Buena Pro:

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Las etapas para la contratacion de bienes y servicios comunes son:

;
v

Convocatoria: Se realiza a través de la publicacin en el SEACE.

Registro de Participantes, registro y presentacién de ofertas: El registro de participantes
es gratuifo y electronico a través del SEACE, se lleva a cabo desde el dia siguiente de la
convocatoria. El registro y presentacion de ofertas es a través del SEACE, segln el
cronograma publicado. El sistema verifica el registro y presentacion de dos ofertas como
minimo por cada item, para continuar con el periodo de fances.

Apertura de ofertas y periodo de lances: FI periodo de lances permite mejorar el monto de
sus ofertas a través de lances sucesivos en linea. Culminada la etapa, el sistema genera un
reporte con el resultado del periodo de lances, ordena a los postores por cada item segn el
(ltimo lance y estable el orden de prelacion. En caso de empate, el sistema realiza el sorteo
para determinar el primer lugar.

El Comité de Seleccion 6 el Organo Encargado de la Contrataciones del Estado segin
corresponda, en la fecha establecida en el cronograma, ingresa al SEACE, visualiza e
imprime el resultado del periodo de lances y las ofertas presentadas. Luego verifica que los
postores que obtuvieron el primer y segln lugar hayan presentado la documentacion
solicitada en las bases, en caso corresponda, solicitara la subsanacion conforme a o
establecido en el articulo 60° del Reglamento. En caso no cumplan con presentar los
documentos solicitados, se procede a descalificar I oferta, procediendo a revisar las demés
ofertar en el orden de prelacion.

Se debe contar como minimo con dos ofertas validas para otorgar la Buena Pro, en caso
contrario, se declara desierto el procedimiento de seleccion.

El Plazo que debe mediar entre la convocatoria y apertura de ofertas y periodo de lances es
de l;:inco dias habiles. Cuando el valor estimado es mayor a 90 UIT, el plazo es de ocho dias
hébiles.

El procedimiento para esta modalidad de contratacion esta establecido en la Directiva N°006-
2019-0SCE/CD

Otorgam_iento de la Buena Pro: Es ¢l acto por el cual se otorga la Buena Pro mediante su
publicacion en el SEACE.

Consentimiento de la Buena Pro: Se produce a los cinco dias habiles siguientes a la
nofificacion de su otorgamiento, salvo que el valor estimado corresponda a una Concurso

JIRON AREQUIPA N° 281-MOLLENDO
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Publico o Licitacion Publica, en cuyo caso se produce a los ocho dias hébiles siguiente a la
notificacion de su otorgamiento. (Art. 64 del Reglamento).

¢) COMPARACION DE PRECIOS

Es aplicable para la contratacion de bienes o servicios en general cuyo valor referencial es igual 0
menor a quince (15) UIT y esta a cargo del OEC. Incluye las siguientes etapas:
v

v
v

v

Informe favorable para el empleo de Comparacion de precios del OEC

Solicitud de cotizacién (minimo tres), de forma presencial o electrénica

Cotizaciones y Declaraciones Juradas de no encontrarse impedidos para contratar con el
estado, minimo tres de forma presencial o electronica

Otorgamiento de la Buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena Pro a la cotizacion
de menor precio, previa verificacion que el proveedor cuente con RNP vigente. mediante su
publicacion en el SEACE.

Consentimiento de la buena pro: Se produce a los cinco dias habiles siguientes a la
notificacién de su otorgamiento.

Las disposiciones aplicables a esta modalidad de contratacion estan establecidas en la Directiva
N°022-2016-OSCE/CD.

d) CONTRATACION DIRECTA

La Entidad puede contratar directamente a un proveedor cuando se configure alguno de los

supuestos del articulo 27° de la Ley, debe ser aprobado por el Consejo Municipal, previo informe
técnico y legal:

NN N NENE NN
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Contratacion entre entidades

Situacion de emergencia

Situacion de desabastecimiento

Contrataciones con caracter secreto, secreto militar o por razones de orden interno
Proveedor unico

Servicios Personalisimos

Servicios de publicidad para el estado

Servicios de consultoria distintos a la consultoria de obras que son continuacion yfo
actualizacion de un trabajo previo ejecutado por un consultor individual.

Contratacion de bienes o servicios con fines de investigacion, experimentacion o desarrollo
de caracter cientifico o tecnolégico

Adguisicion y arrendamiento

Contrataciones derivadas de un contrato resuelto o declarado nulo cuya continuidad de
ejecucion resulta urgente

Contrataciones de servicios de capacitacion de interés institucional

Las etapas para la presente contratacion se resumen en las siguientes:

v

v

Invitacion de manera presencial o electrénica a un proveedor que cumpla con las
caracteristicas y condiciones establecidas en las bases.

Otorgamiento de la buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena Pro a la oferta
que cumpla las condiciones establecidas en las bases, mediante su publicacion en el
SEACE.

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDOQ
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e) SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

Este procedimiento de seleccion esta cargo de un Comité de Seleccion, se utiliza para la
confratacion de servicios de consultoria en los que no se necesita equipos de personal de apoyo
ni apoyo profesional adicional, siempre que su valor estimado se encuentre dentro de los
margenes que establece la Ley del Presupuesto del Sector Plblico (menor o igual a $/.40,000.00
para el presente ejercicio). No es aplicable para consultoria de obras.

Las etapas para la presente contratacion son:

v" Convocatoria: Se realiza a través de la publicacion en el SEACE, solicita Ia presentacion
de expresiones de interés y establece un plazo méximo para su presentacion. La
convocatoria contiene los términos de referencia, ef perfil del consultor, los requisitos de
calificacion y los factores de evaluacion.

v Registro de Participantes: Es gratuito y electronico a través del SEACE, se lleva a cabo
desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes del inicio de la presentacion de ofertas.

v"  Recepcion de expresiones de interés: Los participantes presentan a través del SEACE
sus expresiones de interés por un plazo no menor de cinco dias habiles contados desde el
dia siguiente de la convocatoria.

La presentacion de expresiones de interés, implica la aceptacion del precio fijado en los
documentos del procedimiento.

V" Calificacion y evaluacién: El Comité de seleccion califica las expresiones de interés en un
plazo no mayor a tres dias habiles de vencido el plazo para su recepcion, consignando e!
resultado debidamente motivado en un acta que sera publicado en el SEACE junto con el
cronograma de entrevistas personales para la evaluacion.

Para la calificacion de expresiones de interés, se debera considerar log siguientes factores:
a) Experiencia en la especialidad: 60 puntos
b) Calificaciones: 30 puntos
c) Entrevista: 10 puntos (ver criterios estandar del OSCE)

v' Qtorgamiento de la Buena Pro: Es el acto por el cual se oforga la Buena Pro mediante su
publicacion en el SEACE, al postor que obtuvo el mejor puntaje a més tardar al dia habil
siguiente de realizadas las entrevistas. En caso de empate, el otorgamiento de la buena pro
se efectla a través de sorteo. (Art. 97 del Reglamento
Consentimiento de la Buena Pro: Cuando se hayan presentado dos ¢ més expresiones
de interés, el consentimiento de la buena pro se produce a los cinco dias habiles siguientes
a la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores hayan ejercido el derecho de
interponer recurso de apelacion.

En caso de haya presentado una sola expresion de interes, el consentimiento de la buena
pro se produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento. El consentimiento de la
Buena Pro se publica en el SEACE al dia siguiente de producido. (Art 64 del Reglamento)

&g_istro en el SEACE: Todas las etapas de los procedimientos de seleccion antes detallados, seran
registradas en el Sistema Electronico de Adguisiciones y Contrataciones del Estado - SEACE, bajo

responsabilidad del Comité Especial, del OEC y del frabajador responsable de la clave y usuario del
SEACE segln comresponda.

7.3 EJECUCION CONTRACTUAL

a) Plazosy procedimiento para el perfeccionamiento del contrato:

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
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Una vez que la buena pro haya quedado consentida o administrativamente firme, el Comité de
Seleccion remitirg a la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial el expediente completo
del procedimiento de seleccion, conteniendo todos los actuados en original, incluidas las ofertas
no ganadoras, foliado y ordenado cronoldgicamente.

Dentro del plazo de ocho (8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE del consentimiento
de la buena pro o de que esta haya quedado administrativamente firme, el postor ganador de la
buena pro debe presentar la totalidad de los requisitos para perfeccionar el contrato por mesa de
partes de la entidad. En un plazo que no puede exceder de los dos (2) dias habiles siguientes de
presentados los documentos, la Entidad suscribe el contrato o notifica la orden de compra o de
servicio segun corresponda, u otorga un plazo adicional para subsanar los requisitos, el que no
puede exceder de cuatro (4) dias hébiles contados desde el dia siguiente de la notificacion de la
Entidad. A los dos dias habiles como maximo de subsanadas las observaciones, se suscribe el
contrato. (Art. 141 del Reglamento).

b) Elaboracién de los Contratos:
Presentada la documentacion por el postor ganador de la buena pro, la Sub Gerencia de Logistica
y Control Patrimonial elabora el proyecto de contrato y remite en el dia a Asesoria Juridica junto
con el expediente de contratacion completo, la misma que procedera a la revision de los
documentos presentados y revision del contrato respectivo, de acuerdo con la proforma contenida
en las Bases Integradas del procedimiento de seleccion, asi como la propuesta técnica y
econdmica del postor ganador de la Buena Pro.

En caso se haya establecido que el perfeccionamiento del contrato sera con la nofificacion de la
Orden de Compra o Servicio, la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial verifica el
cumplimiento de la documentacién presentada por el ganador de la buena pro y procede a la
emision, suscripcion y notificacion de la orden de compra o servicios, segiin corresponda.

¢) Suscripcion del Contrato:

El contrato sera suscrito en tres (03) ejemplares del mismo valor y contenido, los que seran
distribuidos de la siguiente manera:

- Uno para el expediente de confratacion
- Uno para el Contratista.
- Uno para el archivo de contratos de quien lo suscribe

Asimismo, es responsabilidad de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial remitir una
copia del contrato al area usuaria.

Cuando la formalizacién del contrato se realice con la notificacion de la orden de compra o
servicios, via correo electronico o de manera presencial, la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial deberé distribuir copias a las siguientes areas:

Orden de compra Orden de servicio
- Almacén - Expediente
- Expediente - Correlativo
- Correlativo - Area usuaria

Area usuaria

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
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La Unidad de Logistica registrara en el SEACE los contratos derivados de los procedi'mientqs
de seleccion, en un plazo no mayor de diez (10) dias hébiles de su notificacion, bajo
responsabilidad funcional.

De las Garantias:

Las garantias (Carta fianza o poliza de caucion) que presenten los ganadores de la buena pro
deberan reunir los requisitos sefialados en el articulo 33° de la Ley de Contrataciones del Estado.

Las garantias originales de Fiel Cumplimiento, Prestaciones Accesorias, y/o por Adelantos,
presentadas por el postor ganador de la buena pro, seran verificadas por la Sub Gerencia de
Logistica y Confrol Patrimonial en cuanto a su autenticidad, datos del proceso, beneficiario, monto
y periodo de vigencia.

Una vez suscrito el Contrato, la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial remitira el original
de la garantia a la Sub Gerencia de Tesoreria que sera responsable de su custodia, bajo
responsabilidad, asimismo debera cautelar su renovacion oportuna, en coordinacion con la Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.

La copia de estas garantias debera adjuntarse al expediente de contratacion.

Ejecucion de garantias:
Los supuestos para la ejecucion de garantias se encuentran contemplados en el articulo 155°
del Reglamento.

Modificaciones al contrato:

El conirato puede ser modificado en los siguientes supuestos:
- Ejecucion de prestaciones adicionales hasta por el 25% del monto del contrato original
- Reduccion de prestaciones hasta por el 25% del monto del contrato original
- Autorizacion de ampliaciones de plazo
- Otros contemplados en la Ley y Reglamento

Cuando se trate de adicionales o reducciones, se debera considerar lo establecido en el articulo
157° y 160° del Reglamento, ademés se requiere de los siguientes documentos:

1. Informe del area usuaria, sustentando la necesidad y procedencia de la modificacion
solicitada.

2. Opinion favorable del supervisor, cuando el contrato esté sujeto a supervision.

3. Informe tecnico elaborado por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.
4. Informe Legal elaborado por asesoria juridica
5

. Certificado de crédito presupuestario, cuando corresponda a un adicional 6 a una variacion
de precio.

6. Garantia adicional de parte del contratista, cuando se trate de un adicional.

Una vez que se cuente con la documentacion antes sefialada, la Oficina de Asesoria Juridica

proyecta la Resolucion corespondiente que aprueba la modificacion del contrato (adicional,
reduccion u otro) y la adenda correspondiente.

JIRON AREQUIPA N° 251-MOLLENDO
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La Sub Gerencia de Logisticay Control Patrimonial es responsable de la suscripcion de la adenda
y el registro en el SEACE de la modificacion del contrato, dentro del plazo establecido por &l
OSCE.

Cuando se trate de Ampliaciones de Plazo, se debera considerar lo establecido en el articulo 158°
y 160° del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones, ademés se debera contar con la siguiente
documentacion:

1. Solicitud del contratista

2. Informe técnico del rea usuaria sustentando la procedencia o no de la solicitud. En caso
de Obras, el inspector 6 supervisor de Obra emite el informe que sustenta técnicamente su
opinion respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

3. Informe de asesoria juridica opinando sobre la procedencia o no de la solicitud,
acompafiando el proyecto de resolucion donde conste el pronunciamiento de la Entidad
respecto de la solicitud de ampliacion de plazo y la adenda corespondiente.

La Sub Gerencia de Logistica y Controi Patrimonial es responsable de la suscripcion de la adenda
y el registro en el SEACE de la modificacion del contrato, dentro del plazo establecido por el
OSCE.

f) Penalidades:

Las penalidades se aplicaran de conformidad con lo previsto por los articulos 161°, 162° y 163°
del Reglamento.

La aplicacion de penalidades sera efectuada por la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial, segtin formato N°08, basado en el Informe emitido por el &rea usuaria.

La oficina de Administracion cuando lo requiera, solicitara opinion legal al respecto y emitira la
resolucion de determinacion de aplicar 6 no la penalidad correspondiente, la misma que debe ser
notificada al proveedor.

g) Recepcidn v Conformidad:

La recepcion y conformidad se efectuara conforme a los lineamientos establecidos en el articulo
168° del Reglamento y de acuerdo al formato N°09.

1) De Bienes:

El encargado de Almacén de la Sub Gerencia de Logistica, es responsable de verificar la
cantidad y caracteristicas de los bienes adquiridos que ingresan en el Almacén, debiendo
constatar que las cantidades y caracteristicas consignadas en la orden de compra sean las
mismas que ingresen fisicamente. Asimismo, recibira del encargado de Compras de la Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial el original de la orden de compra, suscribiendo
éstay la Guia de Remision, para luego devolverias.

La copform_idad requiere del informe del funcionario responsable del area usuaria, quien
debera verificar dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y

cumpfimjento de condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias.

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
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De existir observaciones se dara cumplimiento a lo estipulado en el articulo 168° del
Reglamento.

2) De servicios:

En el caso de los servicios en general, el area usuaria debera emitir la conformidad de los
mismos, la misma que debera verificar, dependiendo de la naturaleza de la contratacion, el
cumplimiento de las condiciones confractuales que hubiera ofrecido el Contratista.

La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del area usuaria, quien
debera verificar dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y
cumplimiento de condicicnes contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran
necesarias.

De existir observaciones se dara cumplimientc a lo estipulado en el articulo 168° del
Reglamento.

Constancias de Prestacién:

Otorgada la conformidad de la prestacion, la Gerencia de Administracion o el funcionario
designado expresamente por la Entidad, registra en el SEACE la constancia gue precisa como
minimo, la identificacion del contrato, objeto del conirato, monto del contrato vigente, plazo
contractual y penalidades en que hubiera incurrido el contratista. La constancia de prestacion se
descarga del SEACE.

Resolucion de Contratos:

La Entidad puede resolver el contrato, de conformidad con lo establecido en el art. 36 de la Ley,
en los siguientes casos:

v" Cuando ! contrafista incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, pese a
haber sido requerido para elic.

v" Cuando el contratista haya llegado a acumular el monto méximo de penalidad por mora
u otras penalidades

v Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la prestacion, pese a haber
sido requerido para corregir tal situacion
v" Por caso fortuito o fuerza mayor.

El procedimiento para la resolucion de contrafo esta esfablecido en el articulo 165° del
Reglamento.

Dicha resolucion debera ser sustentada mediante un informe técnico, emitido por la Sub Gerencia
de Logistica y Control Patrimonial y un informe legal, emitido por Asesoria Juridica.

De los medios de solucién de controversias:

Las confroversias que surjan entre las partes sobre la ejecucion, interpretacion, resolucion,
inexistencia, ineficacia o invalidez del contrato se resuelven mediante conciliacion, junta de
resolucion de disputas o arbifraje institucional, segiin corresponda y por acuerde de las partes.
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Dichas controversias estén detalladas en los articulos 223°, 224°, 225°, 226°, 227° y 228° del
Reglamento y son:

CONCILIACION: )

Los documentos que debe contener son:

- Solicitud de conciliacién del Contratista ante un centro de conciliacion acreditado por el
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos y debe ser llevada por un conciliador certificado
por dicho Ministerio.

- Informe técnico legal de Asesoria Juridica sobre Ia evaluacion de conciliar o rechazar la
propuesta conciliatoria conforme a lo sefialado en e articulo 224° del Reglamento.

- Resolucién que autoriza arribar un acuerdo conciliatorio

- Registro de actas de conciliacion parcial o total en el SEACE dentro de lo diez dias habiles de
suscritas, bajo responsabilidad.

ARBITRAJE INSTITUCIONAL

La parte interesada debe recurrir a una Institucién arbitral acreditada ante el OSCE, en aplicacion
del respectivo reglamento arbitral institucional, el mismo que regulara el desarollo del proceso
arbitral en su integridad.

ABRITRAJE AD HOC
Cuando deriven de contratos cuyo monto original contractual sea menor o igual a cinco millones
de soles, los documentos que debe contener son:

- Solicitud de arbitraje ad hac, que indique resumen de controversias, cuantia y designacion del
arbitro, cuando corresponda, presentada por mesa de partes.

- Respuesta de la entidad dentro de los diez dias habiles de recibida la solicitud. La falta de
respuesta no interrumpe el desarrollo del arbitraje.

Contrataciones Complementarias:

Dentro de los tres (3) meses posteriores a la culminacion def plazo de ejecucion del contrato, la
Entidad puede contratar complementariamente bienes y servicios en general con el mismo
contratista, por (inica vez y en tanto culmine el procedimiento de seleccion convocado, hasta por
un maximo del treinta por ciento {30%) del monto del contrato original, siempre que se frate del
mismo bien o servicio y que el contratista preserve las condiciones que dieron lugar a la
adquisicion o contratacion. En los casos que, con la contratacion complementaria se agote la
necesidad, la condicién de convocar un procedimiento de seleccion no resulta necesaria, aspecto
que debe ser sustentado por el &rea usuaria al formular su requerimiento.

No caben contrataciones complementarias en los contratos que tengan por objeto la ejecucion de
obras ni de consuliorias, ni en las confrataciones directas.

Los documentos necesarios para una contratacion complementaria son:

1.Informe del &rea usuaria sustentando Ia confratacion complementaria.

2.Carta al contratista, solicitando la contratacion complementaria (indicar periodo, monto y la
condicion que preserve las condiciones del contrato original).

3.Documento de conformidad del contratista indicando Que preserva las condiciones que
dieron lugar a la adquisicion o contratacién.

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
Teléfonos: {054) 532091- (054) 534388 —(D54) 533544
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Municipalidad Provincial de Islay

FORMATO N°02

FORMATO DE PREVISION PRESUPUESTARIA

ENTIBAL:  wosawmmpasmvsmmmins
DOCUMENTO DE REFERENCIA: i
FECHA: e

Conforme a lo dispuesto por el Articulo 41°, numeral 41.1 del Decreto Legislativo N°1440, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto Publico, cuando la ejecucion contractual supere el aho
fiscal en curso, se requiere la previsién presupuestaria, la cual constituye un documento que garantiza la
disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes.

ANO DE EJECUCION MONTO DE EJECUCION S/.

TOTAL PREVISION PRESUPUESTARIA

(@] 011=Y aVr=Tol (0] 5T 1O S,
Arequipa,......c..... o [~ S del 20
JEFE JEFE

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO OFICINA DE ADMINISTRACION




Municipalidad Provincial de Islay

FORMATO N°03 (A)

RESUMEN EJECUTIVO D

E LAS ACTUACIONES PREPARA
_ (BIENES)

TORIAS

DATOS GENERALES

FORMATO

FECHA DE EMISION DEL

1.2 AREA USUARIA

e, CONTRATACION
TEN
bt

1.3 DENOMINACION DE LA

f-4_ YGRIVIDAD DEL POI
NC'A\ REULADA A LA
CIPAL £#8TRATACION

W\ WEREFERENC]A DEL
. AC

— 1.6° PI?OYECTO' DE INVERSION Cédigo
PUBLICA
Documento que declard la viabilidad
|.2. : : ~ INFORMACION SOBRE EL RE‘QUEﬁIMIENTO
21 DATOS DEL Documento de Fecha d "
REQUERIMIENTO requerimiento echa ae recepcion
% Bro MODIFICACIONES Fecha de la De ofici Con motivo de
FECTUADAS AL segunda version SOl observaciones
EQUERIMIENTO POR Fecha de la Con motivo de
RTE DEL AREA USUARIA tercera version De oficlo observaciones
Fecha de la De ofici Can motive de
cuarta versién e e observaciones
Fecha de la quinta De ofici Con motivo de
version onGo observaciones
SENALAR SI LA sl NO
CONTRATACION INCLUIRA
®bAQUETE(S) De ser afirmativa la respuesta, detallar el
sustento técnico del drea usuarla o el
érgano encargado de las contrataciones,
segun el caso.
SENALAR SI LA CONTRATACION SE & el
EFECTUARA POR ITEMS
SENALAR S| SE HA LLEVADO A CABO UN Sll NO
PROCESOQ DE ESTANDARIZACION
Documente de aprobacién de la Facha da asrolscibn
estandarizacion P
S Proviag =
ENALAR S| EL BIEN OBJETO DE LA SI| NO

S
CONTRATACION HA SIDO.HOMOLOGADO

N° de Resolucién que aprobd la Ficha

de Homologacién

Fecha de inicio de
vigencia

-

& / REQUERIMIENTO
. o ()
MoLiend

Lo indicado se visualiza en el Capitulo Il de la Seccién Especifica de las Bases.

2.8 |OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

N [tem

Cantidad total de
observaciones

Cantidad de
observaciones
formuladas porel
OEC

Comunicacién con la
cual se remilié:al area
usuaria’las
observaciones al
requerimiento

Fecha'de
remision dela
comunicacion

Cantidad de
observaciones
formuladas por los
proveedores

Cemunicacion con la
.cual'se remitié al &rea
usuarialas
observaciones al
requerimiento

Fecha de
remisién de la
comunicacién

Consignar una sintesis de las observaciones

Conslgnar una sintesls de las observaciones




Consignar una sintesis de las observaciones

2,9 |RESPUESTA DEL AREA USUARIA

Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacion de Fecha de respuestas a las Comunicacién de Fecha de
respuestas a las observaciones respuesta del drea remisidndela | observaciones respuesta del rea | remisién de la
observaciones formuladas por el usuaria comunicacién | formuladas por los usuaria comunicacion
QCEC proveedores

Consignar una sintesis de las respuestas a Jas observaciones

R
i? onsignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
)

7 | | | | | | |

- flonsignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO

P | N° Item Ajustes realizados al requerimiento
W eCIET,
SN
f-f?fo;\c\w_i,. el
=t pEESO == = :
1S GEJ WRiAe j‘;i INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES EN EL MERCADO —I
E‘«"} 344, /FECHA DE INICIO DE LAS INDAGACIONES EN FECHA DE CULMINACION DE LAS
dnienc” EL MERCADO INDAGACIONES EN EL MERCADO
3.2 |PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL s N
SO\ |REQUERIMIENTO :
/d

=
>

De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacién de la Entidad respecto de Iz falta de pluralidad de proveedores que cumplen con el requerimiento.

PLURALIDAD DE MARCAS QUE CUMPLEN CON EL NO
REQUERIMIENTO =

N 2

L

En caso de no existir pluralidad de marcas Gue cumplen a cabalidad con el requerimiento, indicar aqui la eveluacion de la Entidad al respecto.

3.4 |POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO sl NO
En caso de existir Ia posibilidad de distribuir 1 buena pro, sustentar.
PR
3.5 |SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION =l Na

En caso de obtenerse informacisn que se puede ulilizar para determinar los factores de evaluacion, detallaria.

. |[SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN
}|INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION Sl NO

En caso de obtenerse informacién de otros aspectos que tengan incidencia en Ia eficiencia de la contratacion, detallaria,

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES




Municipalidad Provincial de Islay

FORMATO N°03 (B)

78 Provi ~ 'RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS
AR ; 510 o (SERVICIOS) - x
aLbia ig:g : i ~ DATOS GENERALES -
\__,,/1 " FECHA DE EMISION DEL
EHE> / FORMATO
1.2 AREA USUARIA
1.3 DENOMINACION DE LA
CONTRATACION
é@é P
TIVIDAD DEL POI
ShGEREN CULADA A LA
= INTRATACION
5% MURICIRAL L&
Z DE REFERENCIA DEL
"!"OL 00, TAC
.6 PROYECTO DF Cédigo
INVERSION PUBLICA —
Documento que declard la viabilidad
Paan
[2 * “INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO * ; l
DATOS DEL Documente de ;
21 REQUERIMIENTO requerimiento Fechadsreospcin
2.2  MODIFICACIONES Fecha de la Saai Con motivo de
EFECTUADAS AL segunda versién e oficio observacicnes
‘f‘{f‘? 10V 7 REQUERM"”E’NTO POR Fecha de la Ds ofici Con motivo de
fobys ‘S \PARTE DEL AREA tercera versién o il observaciones
& :
& OF} m(xR\F\ % {SUARIA Fecha de la —y Con motive de
5f BERPTULL AT cuarta version g.oneie observaciones
= 1 b Yy
= : ‘éb; Fecha de la — Con motivo de
b ‘4 quinta versién & oficlo observaciones
~MOLL" SENALAR SI LA 5 B
CONTRATACION
B INGLUIRA PAQUETE(S)
2% f De ser afirmativa la respuesta, detallar el
> sustento técnico del drea usuaria o el
@' SUB GER| 6rgana encargado de las contrataciones,
= DE o segun el caso.
3
LOGISJletr— =
. A GOJSENALAR sl LA CONTRATACION SE sl Ko
410”9 A __+” EFECTUARA PORITEMS
‘125  SENALAR'SI'SE HA LLEVADO A CABO UN s NO
PROCESO DE ESTANDARIZACION
2N Documento de aprobacién de la Facha de
estandarizacién aprobacién
2.6 SENALAR S| EL SERVICIO OBJETO DE LA sl NO
CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO
N° de Resolucion que aprobg la Fecha de inicio de
Ficha de Homologacion vigencla

REQUERIMIENTO

Lo indicado se visulaiza en el Capitulo Il

| de |la Seccidn Especifica de las Bases.

OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

Cantidad total de

Ne
bt observaciones

Comunicacion con la

Cantidad de
< g itic Fecha de
ol s vt remilfa:] i remisién de'la
formuladas:por el Hsuar S,
OEC observaciones al comunicacion
requerimiento

Comunicacion con la

ganhdafj dz cual se remitié al Fecha de
. % 3?;;::&& Is'os drea'usuaria las | 'remisién-de la
s P observaciones al | comunicacion
proveedores

requerimiento

Consignar una sintesis de las cbservaciones

Consignar una sintesis de las observaciones

Consignar una sintesis de las observaciones

I-z.s |RESPUESTA DEL AREA USUARIA




Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de | respuestas a las Comunicacién de Fecha de respuestas alas | Comunicacion de Fecha de
Neltem [ respuestas a las observaciones respuesta del drea | remisiéndela | observaciones respuesta del drea | remision de la
observaciones formuladas por el usuaria comunicacion | formuladas por los usuaria comunicacion
QEC proveedores

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

J | | I J | |

Consignar una sintesis de las respuestes a las observaciones

| | | | I | l

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

ae

o
EMEYP

AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO

Item Ajustes realizados al requerimiento
e
123
o0 %
By =7
'
WO RS
s, IL INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENGIAL ‘ l
l3.1 SOBRE EL VALOR REFERENCIAL EN CASO DE CONSULTORIA DE OBRAS _1

3.1.1 |ESTRUCTURA DE COMPONENTES O RUBROS

DEL PROVEEDOR

: | N°item Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros

DE LA ENTIDAD

N® ltem Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros

3.1.2 [VALOR REFERENCGIAL Niaioe "

- A 0 I
>.. |DELA CONSULTORiA |MONEDA| " 08 Doleres Oror| Sererofra meneda
”f‘fr% DE OBRA

MONTO

el easo de consultoria de obras, ademas, detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables, y la utilidad de acuerdo a las
acteristicas, plazos y demas condiciones definidas en el requerimiento,

INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO
— 4.1 FECHA DE INICIO DE LAS INDAGACIONES FECHA DE CULMINACION DE LAS
EN EL MERCADO INDAGACIONES EN EL MERCADO

4.2 |PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL
REQUERIMIENTO sl NO

De ser negativa f2 respuesta, indicar la evaluacién de

la Entidad respecto de ja faita de Pluralidad de proveedores que cumplen con el requerimiento.

POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO (EN CASO DE
SERVICIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER) sl NG

De ser afirmativa la respuests, sustentar ia posibilidad de distribuir la buena pro.

4.4 |SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION Sl NO

De ser afirmativa la respuesta, detailar la informacion que pueda utilizarse para la determinacién de los factores de evaluacién.

4.5 |SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN

INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION si NG
De ser afirmativa ia respuesta, detallar,
5.
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANG ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
NOTA: E|

presente formate se utilizara en servicios en general, servicios de consultoria en general y en consultoria de obras,




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

FORMATO N°04

INFORME TECNICO N°......... -20......-MPI/A-GM-GA-SGLYCP

{ e AT (apellidos y nombres)

R (apellidos y nombres)
Sub Gerente de Logistica y Control Patrimonial

ASUNTO : APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION: ...... (objeto de la
convocatoria)

FECHA I — (lugar y fecha).

N, Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de remitir a su despacho el expediente de
MOnIratacION Paraissnssssvisrvsasns (objeto de la convocatoria).

7 Sobre el particular, informo a su despacho de lo siguiente:

1.- ANTECEDENTES:

El requerimiento y las especificaciones técnicas (términos de referencia), visados por el rea usuaria,
definié con claridad las caracteristicas técnicas de los bienes (los términos de referencia) que se van a
adquirir (contratar).

E| 4rea usuaria ha evaluado las alternativas técnicas y las posibilidades que ofrece el mercado para la
satisfaccion del requerimiento, lo que permitira evaluar la concurrencia de pluralidad de proveedores.

2.1 FINALIDAD PUBLICA

(detallar de manera clara y precisa)

>\ 3.- INDAGACIONES DE MERCADO

%2 )z Sobre la base de las especificaciones técnicas (términos de referencia), la Sub Gerencla de Logistica y
* Control Patrimonial procedié a realizar las indagaciones de mercado para determinar si en el mercado
existen proveedores que cumplan con lo requerido en las especificaciones técnicas (términos de
referencia).

3.1 POSIBILIDADES DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO

Conforme al resultado de las indagaciones de mercado, respecto a las personas naturales/juridicas que
participaron, manifiestan .................. (siino) los bienes requeridos (prestar el senvicio requerido)
conforme a las especificaciones técnicas (términos de referencia) , por tanto........ (si/no) es aplicable lo
dispuesto en el Art. 62° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto
Supremo N° 344-2018-EF.

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
Teléfonos: (054) 532091- (054) 534389 —(054) 533644



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

3.2 EXISTENCIA DE PLURALIDAD DE POSTORES

Conforme al resuitado de las indagaciones de mercado, se ha establecido, que (si/no) existen proveedores
potenciales que se dedican a actividades materia de |a convocatoria, toda vez que se invitd a (...N°.)
personas juridicas/personas naturales de las cuales contestaron (...N°) de las personas invitadas,
) evidenciandose de esta manera que (si/no} existe pluralidad de postores.

2] 3.3 LA PERTINENCIA DE REALIZAR AJUSTES A LOS TERMINOS Y/O CONDICIONES DE LO QUE
/' SE VA CONTRATAR, DE SER NECESARIO.

De las indagaciones de mercado, se ha determinado (indicar si se ajustan a la oferta del mercado o fue
N\ necesaria su reformulacion), con lo cual se garantiza que cumplen con los requerimientos del &rea usuaria.

) 4 VALOR ESTIMADOREFERENCIAL

7 El valor estimado/referencial obtenido asciende a la sumade §/...... {son.....00/100 soles) incluidos los
impuestos de ley y cualquier otro concepto que incida en el costo total del bien (servicio).

(Detallar el valor de cada ftem cuando corresponda)

4.1, COTIZACIONES

Con la finalidad de encontrar en el mercado personas naturales y/o juridicas que brinden los bienes
(servicios) solicitados, se procedié a cursar invitaciones, seglin Solicitud de Cotizacion N° ... -20...-
MPI/A-GM-GA-SGLYCP a personas naturales y juridicas que se dedican a las actividades materia de Ia
convocatoria, segln se aprecia en Cuadro N° 01.

Previamente se ha verificado que cuenten con Registro nacional de Proveedores de .. .-
(Bienes/servicios/consultor de obras/ejecutor de obras)

CUADRON° 01
. N° | SOLICITUD FECHA DE NOMBRE DEL PROVEEDOR INVITADO FECHADE
DE soLIciTup | PRESENTAGION DE
. COTIZACION DE ‘ PROPUESTA

N° | coTizACION

De conformidad con la informacion obtenida de los proveedores a través de la consulta realizada a través
de la pagina Web de SUNAT, se ha podido verificar que la indagacion de mercado esta respaldada por
personas naturales y juridicas que cuentan con experiencia, en promedio superiora............. anos en la
prestacion solicitada, conforme al detalle del cuadro N°Q2.

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
Teiéfonos: (054) 532001 - (054) 534369 —054) 533644



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

CUADRO N° 02
N° |  EMPRESAYOPERSONA |  RUCN® | FECHADE | ANTIGOEDAD [ SIFUACION
: NATURAL QUEPARTICIPAN: | . NIGGDE | = | :
S SeiaTe | MemwbgpES |
1 Activo
2
3
OFERTA ECONOMICA

Yo ADe las propuestas recepcionadas, de los proveedores que participan segiin el Cuadro N° 02 se tienen las
-5 siguientes ofertas econdmicas:

(N° | EMPRESAY/OPERSONANATURAL. | MONTO OFERTADO'S/.
1
2

1

P 3

&/

(De ser el caso, detallar por cada item.)

Como resultado de las indagaciones de mercado se ha determinado que existen proveedores que cumplen
con las especificaciones técnicas (terminos de referencia) solicitados, lo que da apertura a todas las

4.2.- CRITERIO PARA DETERMINAR EL VALOR ESTIMADO (REFERENCIAL):
El valor estimado (referencial) ha sido determinado considerado ......(INDICAR ELC RITERIO).

’°%% . 5.- CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto otorga la Certificacion de Crédito Presupuestario N°....... en
atencién a............ de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.

~ CERTIFICADO DE CREDITO PRESUPUESTARIG(CEP)

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

ESPECIFICA DE GASTO

MONTO DEL CCP s/

VALOR DE LA PREVISION PRESUPUESTAL S,

PLAZO DE EJECUCION .... dias calendario;

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
Teléfonos: (054) 532091- (054) 534389 ~(054) 533644



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

9.1 TIPO DE PROCEDIMIENTO, SISTEMA DE CONTRATACION

Por las consideraciones expuestas y 2 lo sefialado por la normativa vigente en materia de contrataciones
plblicas, se detalla lo siguiente;

SINTESIS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

‘ g :
- N° DE REFERENCIA PAC VIGENTE

OBJ'ETiO
), | TIPODE PROCESQ

SISTEMA DE CONTRATACION

.........

' | MIODALIDAD DE SELECCION

B TOV i
€533\ 6.- DEL CONTRATO

(4
W

iy
%

WeiPg
oL '

|
6.1.- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

N

El perfeccionamiento del contrato del presente proceso se realizard de la siguiente forma:

Se perfe:l‘:cionaré COM...oeernnne, (indicar si es con la suscripcion del contrato comespondiente 6 con la
notificacion de la orden de compra/servicio).

6.2 PLAZO DE ENTREGA (DE LA PRESTACION:
El plazo cle entrega (de la prestacion) es: ................. dias calendario

El plazo se computa a partir del dia siguiente de firmado el contrato (o notificada la orden de compra o
GO\ SENVICIO).

l
(-3
dia b @
o2
L3y,

f.- CONFORMIDAD DEL BIEN/SERVICIO

La conformidad de los bienes (servicios) sera otorgada por

De existin observaciones se consignara en un acta, dandosele al contratista un plazo prudencial para su
subsanacién.

8.- FORMA DE PAGO

El pago se realizara en.............. (indicar), previa presentacién de los documentos solicitados en las
especificaciones técnicas (términos de referencia)

El pago se efectuara mediante el respectivo abono en Ia Cuenta bancaria individual del contratista, luego

de encontrarse completo el expediente correspondiente.
|

JIRCN AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
Teléfonos: (054) 532091- (054) 534389 —(054) 533644



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

9.- FORMULA PARA REAJUSTE DE PRECIOS

(Indicar)

El Resumen Ejecutivo de las indagaciones de mercado, se adjunta al presente, el cual tiene por finalidad
dar a conocer el andlisis realizado por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial (cuando
corresponda).

\11.- INFORMACION ADICIONAL

Formato de Solicitud y Aprobacién de Expediente de Contratacion.

Se recomienda considerar los factores de evaluacion, considerados en el articulo 51° del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

1Y}

A k""_
! 33 12.- CONCLUSION

A ,‘_. Por lo expuesto, se solicita a su despacho de considerarlo pertinente, la aprobacion del presente expediente
\‘E—LE-“‘ de contratacion de conformidad con lo establecido en el Articulo 42° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado aprobada mediante Decreto Supremo N° 344-2018- EF

Es todo cuanto cumplo con informar para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

c.c. archivo

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
Teléfonos: (854) 532001- (054) 534389 —(054) 533644



Municipalidad Provincial de Islay

FORMATO N°05

SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

WA SER LLENADQC POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)
A

2 NUMERO Y FECHA DEL
- CUMENTO

a‘%‘u Fecha

Numero

EPENDENCIA QUE APROBARA EL EXPEDIENTE

S\
ks

[oBJETO DE LA SOLICITUD
or medio de la presente, el érgano encargado de las contrataciones de la Entidad, solicita Ia aprobacién del expediente
L Jegntratacion del procedimiento que se detalla en el presente documento.
o
s 3

£

ks N

15} MUNIQIPAL FBAFOS DEL REQUERIMIENTO
AN\ /-1 DEPENDENCIA USUARIA

dfOL s 00 A
N 4.2 REQUERIMIENTO Ndmero
' Fecha
VINCULACION DEL REQUERIMIENTO CON EL POl Y EL PAC
5.1 POl Actividad del PO!
jof) %2 | PRC N® de referencia del PAC
X PROYE‘CTO DE INVERSION PUBLICA Cédigo del proyecto
Fecha del formato de Declaratoria
de Viabilidad
Fecha del formato de Verificacién
de Viabilidad

DATOS DEL VALOR REFERENCIAL

7.1 VALORREFERENCIAL NGmero del informe

Fecha de emisi6én del informe

Monto del valor referencial

Sl
Se actualizé el valor referencial
NO
7.2 ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL
DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITQ PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O PREVISION PRESUPUESTAL j
8.1 CERTIFICACION DE CREDITO Numero de la CCP
PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O Fecha de la CCP

PREVISION PRESUPUESTAL NUmero del documento de Prevision

Presupuestal

Fecha del documento

Fuente(s) de Financiamiento
8.2 |DEVENGADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

Las obligaciones contractuales devengaran totalmente en el presente ejercicio fiscal

Las obligaciones contractuales devengaran totalmente en posteriores ejercicios fiscales

Las obligaciones contractuales devengaran parte en el presente ejercicio fiscal y parte en el(los)
préximo(s) ejercicio(s) fiscal(es)

9 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

9.1 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

9.2 [TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELEGGION:




Subasta Inversa

Licitacién Pdblica Adjudicacién Simplificada :
Electronica
Goiizirso Pablice Seleccion de Cor}s.ultores Comparacioén de
Individuales Precios

EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATAGION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO EN EL
ARTICULO 27 DE LALEY:

Contratacién Directa Supuesto

LA CONTRATACION INCLUYE:

Item(s) | Paquete(s) |
SISTEMA DE CONTRATACION:
A Suma Alzada A Precios Unitarios

Esquema Mixto de Suma Alzada y

Precios Unitarios Tarifas

En base a un Honorario Fijo y
una Comisién de Exito

En base a Porcentajes

=
=
5 -
r)_?_ . <.
STSTTPE
(4,1

; MODALIDAD DE EJECUCION:
z Llave en mano sl
‘4401_ 09 NO
Concurso oferta Sl
~, NO
N° Res
9.6 FORMULA DE REAJUSTE sl
NO

BASE:LEGAL

& fArticulo 42 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "E/ érgano encargado de las contrataciones lleva un expediente del
@hroceso de contratacién, en el que se ordena, archiva y preserva la informacién que respalda las actuaciones realizadas desde la formulacién
el requerimiento del drea usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del contrato (...) El érgano encargado de las

contrataciones es el responsable de remitir el expediente de contratacién al funcionario competente para su aprobacién, en forma previa a la

convocatoria, de acuerdo a sus normas de organizacion interna (...)" P
OBSERVACIONES
N\
JLICITUD
or el presente, se solicita la aprobacién del expediente de contratacion del procedimiento de seleccion
...................................... , mencionado en el presente documento, el mismo que contiene..............folios.

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

SECRETARIA Y™
BENE -': gpmos DE LA APROBACION Numero
) ; ‘i- 3 Fecha
4’0[_]_ 7
15 |BASE LEGAL

Articulo 41 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Para convocar un procedimiento de seleccion, este corresponde estar
incluido en el Plan anual de Contrataciones, contar con el expediente de contratacion aprobado [




valor estimado segun corresponda. j) La opcion de realizar la contratacion por paquete, lote y tramo, cuando corresponda, k) La certi
rédito presupuestario ylo la prevision presupuestal, de acuerdo a la normatividad vigente;

IiS§yando corresponda; n) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regula el objeto de la contratacion fa)
£l

-~

” ie viabilidad, conforme al Sisterna Nacional de Programacisn Multianual y Gestién de Inversiones G

A LT

|Articulo 42 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "(...) Para su aprobacion, el expediente de contratacion contiene: a) E|
requerimiento, indicando si este se encuentra definide en una ficha de homologacién, en el listado de bienes y servicios comunes o en
Catélogo Electronico de Acuerdo Marco; b) La formula de reajuste, de ser el caso; ¢) La declaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad,
cuando esta ultima exista, en el caso de contraprestaciones que forman parte de un Proyecto de inversion piiblica d) En el case de obras
contratadas bajo la modalidad llave en mano que cuenten con equipamiento, las especificaciones tecnnicas de los equipos regueridos. e) En
el caso de ejecucion de obras, el sustento de que procede efectuar la entrega parcial del terreno, de ser el caso f) El informe técnico de
evaluacién de software, conforme a la normativa de la materia, cuando corresponda; g) El documento que aprueba el proceso de
estandarizacion, cuando corresponda. h) La indagacion de mercado realizadoy su actualizacion cuando corresponda, i) El valor referencial o

1 1) La determinacion del procedimiento de seleccion
sistema de contratacién Y, cuando corresponda, la modalidad de contratacion con el sustento correspondiente; m) El resumen ejecutiva

Décimo Cuarta Disposicién Complementaria Final del Reglamento de Ja Ley de Contrataciones del Estado: *(...) En /a contratacién de obras
bajo esta modalidad debe anexarse &l expediente de contratacién el estudio de preinversién y el informe técnico que sustentd la declaratoria

}BSERVACIONES

DECISION QUE SE ADOPTA

Teniendo a la vista el expediente de contratacion, por el presente documento el funcionario que suscribe aprueba dicho
expediente, considerando que la informacién consignada en [a solicitud se ajusta a las disposiciones de la Ley de
Contrataciones del Estado Y su Reglamento.

Fhy
&2

ORI I NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACGION

anicip;

P




Municipalidad Provincial de Islay

FORMATO N°06

DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION
1 NUMEROQO Y FECHA DEL DOCUMENTO

Numero

Fecha

2 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
21 TIPODE )
PROCEDIMIENTO' Licitacion Publica
DE SELECCION

Seleccién de Consultores
Individuales

Concurso Publico

Subasta Inversa Electrénica
Adjudicacién Simplificada

2.2 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO BIENES

SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTORIA EN
GENERAL

CONSULTORIA DE OBRA
EJECUCION DE OBRA

2.3 DENOMINACION DE LA.CONVOCATORIA |

2.4 VALOR REFERENCIAL I

2.5 NUMERO DE REFERENCIA DEL PAC

| 3 DEPENDENCIA USUARIA ]

DATOS DEL REQUERIMIENTO NGmero
Fecha
DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE NUGmero
CONTRATACION
Fecha
DATOS DE LOS MIEMBROS TITULARES DEL COMITE DE SELECCION
Presidente Dependencia:
Primer Miembro Dependencia:
J|Segundo Miembro Dependencia:
DATOS DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL COMITE DE SELECCION
Suplente del Presidente Dependencia:
‘ Suplente del Primer Miembro Dependencia:
Suplente del Segundo
Migmbro 9 Dependencia:

8 |BASE LEGAL

Articulo 43 numeral 43.2 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; “(...) Para la licitacién publica, el concurso

‘| publico y Ia seleccion de consultores individuales, a Entidad designa un comité de seleccién para cada procedimiento. El érgano
encargado de las contrataciones tiene a su cargo la subasta inversa electrénica, la adjudicacion simplificada para bienes, servicios
en general y consultoria en general, la comparacién de precios y la contratacion directa. En la subasta inversa electronica y en la
adjudicacion simplificada la Entidad puede designar & un comité de seleccién é un comité de seleccion permanente, cuando lo

| considere necesario. Tratdndose de obras y consultoria de obras siempre se designa un comité de seleccion (...)".

RS

AT

,

Articulo 44, numeral 44.5 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estada: " (...) El titular de la entidad o el funcionario a
|quien se hubiera delegado esta atribucién, designa por escrito a los integrantes titulares y sus respectivos suplentes, indicando los
nombres y apellidos completos, la designacién del presidente y su suplente; atendiendo a las reglas de conformacidn sefialadas
en los numerales precedentes para cada miembro titular y su suplente (...)".

9 |OBSERVACIONES

10 |DECISION QUE SE-ADOPTA

Procédase a designar a los miembros titulares y suplentes del procedimiento mencionado en el numeral 2, de acuerdo con el
detalle de los numerales 6 y 7 del presente documento.

11

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE




Municipalidad Provincial de Islay

FORMATO N°07

SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

A 5 ARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL GRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES) _l
PR Ty
£ = SENUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Numero
9
=y 7
-2 4 Fecha
St e
.2 I‘: Fi
v;,OL ; 0 PEPENDENCIA A QUIEN SE REQUIERE LA
2" soLicITuD
6@6 Prous
o < RGANO QUE SOLICITA LA APRQ_BACI.ON DE Comité de seleccin
SINGERENCIA VFASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES
= Organo encargado de las
5§ MUNICIPAL H taci
= 2 contrataciones
WOL iy ATOS REFERIDOS AL DOCUMENTO DE 3 Ndmero
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION
Fecha
P~
5 DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE NGmero
DE CONTRATACION
Fecha
6 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION —[
. 6.1 TIPO DE PROCEDIMIENTO Licitacién Pdblica Subasta Inversa
,g:éﬁﬁ o DE SELECCION cac Electrénica
£ n C %
ey, :‘\% Concurso Publico Seleccion de
Rini 2 — Consultores
DAGA '\{.é‘ Adjudicacién Simplificada Individuales
g”é"‘_é‘ Ne N° de convocatoria
OBJETO DE LA Bienes
CONVOCATORIA s Consultoria de obra
Servicios en general
Consultoria en general Ejecucion de obra
DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL
7 |SOBRE EL PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES, SEGUN CORRESPONDA
Numero del Acta Fecha del Acta
| DECLARACION
-|El proyecto de ................ [ 1] esté visado en todas sus paginas por todos los integrantes del ........................_. [2].
b |El proyecto de ..o [ 3 ]incluye el requerimiento de la prestacién, objeto de la convocatoria.
El proyecto de ..........cooooooo [ 4 ] tiene el contenido minimo previsto en el articulo 27 del Reglamento de Ia Ley de

Contrataciones del Estado, segtn corresponda, de acuerdo al tipo de procedimiento de seleccién y el objeto de la convocatoria.

S |SOLICITUD
Por el presente, se solicita la aprobacién de ............ sseeeeeeeeo. del procedimiento mencionado en el presente documento.

& N

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELEGCION O DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES




APROBACION DE'LAS BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE)

11 DATOS DE LA APROBACION Nimero

Fecha

K . [BASE LEGAL

_' Articulo 47, numeral 47.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “Los documentos del procedimiento de seleccién
1son visados en todas sus paginas por los integrantes del comité de seleccién o el rgano encargado de las contrataciones, segin
corresponda, y son aprobados por el funcionario compefente de acuerdo a las normas de organizacion interna de la entidad (...)".

OBSERVACIONES

T®ECISION QUE SE ADOPTA

ee=ad
cédase con la aprobacidn de ........ocoovii i [ 5], del procedimiento de seleccidn, de acuerdo con la informacion
.r Fenalada en el numeral 6, las mismas que contienen ........ [ 6] folios.

T

NOMERE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA LOS DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

] e
'.




Municipalidad Provincial de Islay

FORMATO N°08

CALCULO DE PENALIDADES

CONTRATO
CONTRATISTA

Y 5&2/0DO CONTRATADO
PERIODO DE APLICACION

monforme a lo establecido en |a clausula (6 especificaciones tecnicas/ términos de referencia)
T NGRN e e eee oo del Contrato N°(6 de la Orden de Compra/Servicio)

ceveeeeeeno.para la contratacion de
po R AT L ....Seha determinado la aplicacion de las siguientes penalidades:

0 del Contrato 6 Tramo: Sl

PENALIDAD DIARIA = 0.10 X MONTO =

= S/
F X PLAZO EN DIAS
Donde:
Jﬁ%ozs para plazos mayores a sesenta dias
~§\}m40 para plazos menores o iguales a sesenta dias
7 IR | et
&/ oerpisonin |2}
L& JFAL PENALIDAD POR DIAS ATRASADOS st
‘AL PENALIDAD POR MORA Si.
Las Penalidades por mora en Ia ejecucion del contrato se aplicarén conforme a la Ley de Contrataciones del
r\ % do y su Reglamento, hasta un maximo del 10% del monto del conftrato,
RAS PENALIDADES:
5 del Contrato ¢ Tramo: S/
CAUSA DOCUMENTO PENALIDAD| MONTO S/,

s .

TOTAL OTRAS PENALIDADES s/, [ ]

MONTO TOTAL DE PENALIDAD A APLICAR S/.

Arequipa, .......... A8inigg ... idel 20....

SUB GERENTE DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

FORMATO N°09
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

INFORME N°......... -20.......-MPI/A-GM-.......(NOMENCLATURA DE LA GERENCIA,

SUBGERENCIA, AREA
A T ———— (Apellidos y nombres)
Cargo
DE T — (Apellidos y nombres)
Cargo
ASUNTO : REMITO CONFORMIDAD
REFERENCIA : INDICAR N° DE ORDEN DE COMPRA/SERVICIO
FECHA S
£ / o) "'.NN%
of 0E U?“?f’c‘;"* jat Por medio del presente se otorga la conformidad de la prestacion  por
; B ,\5’ ................................. (describir objeto), conforme al siguiente detalle:
B
Datos de! Proveedor: Razon social
Tipo de Contratacion Procedimiento de Seleccidn.....(indicar tipo y
nimero)
N° de Contrato /Orden de Compra/Orden de | ......
Servicio
Objeto (detallar el objeto contratado)
Periodo Contratado/ Plazo de entrega: Del...... alccivnnnn...
Fecha de entrega/ culminacion del servicio | voovcvveene
Diasdeatraso: |
Observaciones Detallar

Es todo cuanto informo a usted para continuar con el tramite correspondiente
Atentamente,

FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA

JIRON AREQUIPA N° 261-MOLLENDO
Teléfonos: (054) 532091- (054) 534380 —(054) 533644



