MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

Resolucion de Alcaldia N° 100 - 2019 - MPI

Mollendo, 17 de abril del 2019

VISTOS:

- El Informe N° 127-2019-MPI/A-GM-OA-SGLYCP, de fecha 04 de abril
p&f del 2019, de la Sub Gerencia de Logistica, el Informe N° 049-2019-MPI/A-GM-OPP, de fecha 04 de abril
/ del 2019, de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, y el Informe Legal N° 141-2019-MPV/A-GM-OAJ )
sobre aprobacion de la “Directiva para la Contratacion de bienes y servicios Ccuyos montos sean menores
e, 0 1guales a ocho UIT en la Municipalidad Provincial de Islay” y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad de acuerdo al articulo 194 de la Constitucion

Politica del Estado concordante con el articulo | y Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, es una entidad de Derecho P(blico con autonomia politica econdmica y
administrativa en asuntos de su competencia;

\ Que, de conformidad con el Art. IV del Titulo Preliminar de la Ley N°

127972, los Gobiernos locales representan al vecindario, y como tal promueven la adecuada prestacion de
A&/ los servicios pablicos locales y el desarrollo integral, sostenible y armonico de su jurisdiccion, en
concordancia con lo previsto en el Art. 195 de la Constitucion Politica del Estado;

Que, la Administracion Municipal es una Estructura Gerencial que se
sustenta en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior,
se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia simplicidad, eficacia, participacion
seguridad ciudadana. Asimismo, el articulo 9° de la Ley N° 27783 Ley de Descentralizacion, define en su
numeral 9.1 a la autonomia politica como aquella facultad de adoptar y concordar las politicas, planes y
normas en los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus normas, decidir a través de sus organos
de gobierno y desarrollar las funciones que le son inherentes;

Que, una Directiva es una norma estrictamente técnica y procedimental
para la implementacion y operatividad de la aplicacion de control previo en las actividades administrativas,
sustentandose en una norma juridica de orden técnico previsto en el Art. VIl del Titulo Preliminar de la Ley
Orgénica de Municipalidades entre otras que dan el marco legal necesario para garantizar el adecuado
control de los recursos de la hacienda municipal; estableciendo los criterios y técnicas metodolégicas e
instrumentales para el adecuado cumplimiento del ordenamiento técnico juridico previsto, regular las
actividades y funcionamiento del sector pliblico, asi como las normas técnicas referidas a los servicios y
bienes plblicos, y a los sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y
cumplimiento obligatorio;

Que, mediante Informe N° 127-2019-MPI/A-GM-OA-SGLYCP, de fecha
04 de abril del 2019, la Sub Gerencia de Logistica, informa que resulta necesario aprobar un instrumento
claro y préactico para su estricto cumplimiento, el mismo que garantizara la efectividad de las contrataciones
Cuyos montos sean menores o iguales a 08 UIT, alcanzando una propuesta de la “Directiva para la
Contratacion de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a ocho UIT en la
Municipalidad Provincial de Islay“ que consta de 8 articulos, 4 formatos y 1 anexo;

Que, al respecto de dicha propuesta de Directiva, mediante Informe N°
049-2019-MPI/A-GM-OPP e Informe Legal N° 141-2019-MPI/A-GM-OAJ, la Oficina de Planificacion y
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Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica, respectivamente, emiten opinioén favorable para su
aprobacion, no existiendo observacion alguna;

Que, de la evaluacion de los informes de vistos y el proyecto de
Directiva Sub Materia, se resalta la importancia de su aprobacion, toda vez que ello permite a que esta
entidad cuente con normas internas que reglamenten los procesos de almacenamiento en la Municipalidad
Provincial de Islay;

Por las consideraciones expuestas, de acuerdo a las facultades
_ otorgadas en la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades;

RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la Directiva N° 001-2019-MPI
denominada “Directiva para la Contratacion de bienes y servicios cuyos montos sean menores 0 iguales a

ocho UIT en la Municipalidad Provincial de Islay” la misma que forma parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo Segundo.- ENCARGAR ala Sub Gerencia de Informética la
{ publicacion y difusion, de la presente Directiva en la Pagina Web de la Municipalidad Provincial de Islay.

174

e

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE y ARCHIVESE.

uu%}m% DE ISLAY
Lm% Edgav—iu%é'ﬁ&;?é' Getvera
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DIRECTIVA N°® 01 -2019-MPI

“DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS
SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (08) UIT EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE ISLAY”

1. OBJETIVO:
Establecer los procedimientos que regulen la Contratacion de Bienes y Servicios cuyos montos
sean iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

2. FINALIDAD:
Mejorar los procedimientos de contratacion de bienes y servicios, garantizando la entrega
oportuna, en la calidad requerida y a precios de mercado.

3. BASE LEGAL:
Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades
Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Ley N°27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General
Ley N°30225 — Ley de Contrataciones del Estado

4. ALCANCE:
Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion y de cumplimiento
obligatorio de todas las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Islay.

9. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1 Las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 UIT no son Programables en el Plan
Anual de Contrataciones y se realizan mediante contrataciones excluidas del ambito de
aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 30225 y su Reglamento (pero sujetas
a la supervision del OSCE), excepto las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el
catalogo electronico del Acuerdo Marco, las mismas que son programables en el Plan Anual
de Contrataciones.

5.2 Las Unidades Orgénicas de la Municipalidad Provincial de Islay, como &rea usuaria son
responsables de definir de manera objetiva y precisa las especificaciones técnicas (bienes)
y términos de referencia (servicios) de los bienes, servicios y consultorias que requieran,
incluyendo obligaciones de levantamiento digital de informacion y tecnologias de
posicionamiento espacial como la georreferenciacion segun corresponda, las mismas que
deben estar articuladas al cumplimiento de la Vision, Mision, Objetivos Institucionales y Metas
establecidos en el Plan Operativo Institucional (POl y Presupuesto Institucional de Apertura
(PIA).

5.3 Antes de formular el requerimiento, el area usuaria en coordinacion con la Sub Gerencia de
Logistica y Control Patrimonial, verifica si su necesidad se encuentra definida en el listado de
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bienes y servicios comunes 6 en el Catalogo electronico de Acuerdo Marco, en dicho caso el
requerimiento debe recoger las caracteristicas ya definidas.

5.4 La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial es la responsable de la gestion de
abastecimiento de bienes y servicios, debe programar, preparar, ejecutar y supervisar los
procesos de contrataciones hasta su culminacion.

5.5 El area usuaria en ninglin caso no podra fraccionar la formulacion de los requerimientos para
evitar la realizacion de los procedimientos de seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento, bajo responsabilidad.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

1.1 Planificacion de necesidades:
Los requerimientos de bienes, servicios y obras deben estar programados en el Cuadro
consolidado de Necesidades elaborado el ejercicio anterior, en concordancia con el Plan
Operativo Institucional.
Los requerimientos que no estén incluido en el cuadro consolidado de necesidades seran
atendidos previa coordinacion con la oficina de Planificacion y Presupuesto y aprobacion de
la Gerencia de Administracion.

6.2 Agrupamiento de bienes y servicios:
El area usuaria debe formular sus requerimientos, agrupando adecuadamente los bienes o
servicios relacionados ¢ vinculados entre si, a la satisfaccion de una misma necesidad, con
la finalidad de obtener el mejor precio en la calidad y cantidad requerida.
La agrupacion de requerimientos contribuye a simplificar los procedimientos de
contrataciones, logrando la atencion oportuna y eficiente de sus necesidades.

6.3 Formulacion del Requerimiento:

v" El érea usuaria es responsable de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo
asegurar la calidad técnica y evitar la necesidad de su reformulacion por errores 0
deficiencias que retrasen su contratacion.

v El &rea usuaria debe presentar su requerimiento con la descripcion objetiva y precisa
de las caracteristicas y/o requisitos de lo que requiere, no debe hacer referencia a
marcas, procedencia, ni descripcion que oriente a ellos, salvo que se trate de material
bibliografico (autor, edicion) para lo cual, el area usuaria debera adjuntar un informe de
justificacion.

v Los requerimientos seran dirigidos a la Gerencia de Administracion y deberan ser
elaborados conforme a lo sefialado en la Directiva N°® 004-2017-MPI Directiva para la
formulacion del requerimiento.

6.4 Plazo para presentacion de requerimientos:
v El area usuaria debera presentar los requerimientos en los plazos establecidos en la
Directiva N°004-2017-MPI Directiva para la formulacion del requerimiento por parte del
area usuaria en la Municipalidad Provincial de Islay.
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v" La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial podra observar los requerimientos
presentados, sefialando claramente los puntos observados y planteando sugerencias
de ser el caso, en un plazo méximo de tres dias habiles de recibido, y el drea usuaria
deberé levantar las observaciones realizadas en un plazo méaximo de dos dias habiles
de notificado.

Obligacién de utilizar el formato de requerimiento

v" Elarea usuaria tiene la obligacion de utilizar el Formato de Requerimiento de Bienes
[ Servicios y adjuntar seglin corresponda las Especificaciones Técnicas, si se trata de
contratacion de bienes 6 Términos de referencia, si se trata de contratacion de servicios
0 consultoria, conforme lo dispuesto en la Directiva N°004-2017-MPI Directiva para la
formulacion del requerimiento por parte del area usuaria en la Municipalidad Provincial
de Islay.

Uniformidad de requerimientos informaticos

Todos los requerimientos de bienes 6 servicios informaticos, seran derivados a la Sub
Gerencia de Informatica, para que emita un Informe Técnico donde evalia la necesidad,
gastos de operacion, mantenimiento y determina las especificaciones técnicas
correspondientes, acorde a la tecnologia vigente.

Requerimiento de bienes considerados activos fijos

Cuando el area usuaria requiera bienes considerados activos fijos, debera adjuntar el informe
de Control Patrimonial, quien verificara la necesidad de su adquisicion, y de ser el caso
identificara la causal de la adquisicion (necesidad del area usuaria, reposicion por término de
vida atil, perdida 6 robo, rotacion del bien, entre otros), a fin que la Gerencia de
Administracion adopte las medidas correctivas pertinentes, de ser el caso.

6.8 Requisitos para contratar con la Municipalidad Provincial de Islay
El proveedor que contrate con la Municipalidad Provincial de Islay, debe cumplir los siguientes requisitos:
v Contar con RUC activo y habido, cuya actividad comercial sea del objeto de la contratacion.
v" No estar inhabilitado para contratar con el Estado
v Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) de bienes, servicios 6 consultoria de obras,
segun corresponda. No requieren estar inscritos en el RNP los proveedores que realicen
contrataciones iguales o menores a una (01) UIT vigente.

6.9 Cotizaciones

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial con el requerimiento recibido procede a:

v" ldentificar a posibles proveedores
v" Verificar a través de la pagina web de SUNAT, la condicién de activo, habido y giro
comercial de los proveedores.
v" Verificar a través de la pagina web del OSCE si el proveedor esta inscrito en el Registro
Nacional de Proveedores (obligatorio para contrataciones mayores a 01 UIT) vigente.

JIRON AREQUIPA N° 281-MOLLENDO
Teléfonos: (054) 532091- (054) 534389 —(054) 533644



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ISLAY-MOLLENDO

v/ Redactar el formato de solicitud de cotizacion, (segiin Formato N°02), el mismo que
debe estar firmado por el Cotizador.

v Notificar al proveedor via correo electronico 6 de manera presencial la solicitud de
cotizacion, las especificaciones técnicas 6 términos de referencia seglin corresponda y
la Declaracion Jurada de no encontrarse impedido para contratar con el estado segin
formato N°03.

v Imprimir el reporte de envio via correo electronico, cuando corresponda.

v Verificar que las cotizaciones recibidas cumplan con las especificaciones técnicas o
términos de referencia. De ser el caso la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial podra solicitar el apoyo del area usuaria para la verificacion del
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia.

v Las cotizaciones recibidas, deben contener como minimo:

- Fecha

- Razon social

- Namero de RUC
- Teléfono

- Monto en soles
- Plazo

- Firma

v" Cantidad de cotizaciones a solicitar como minimo:

N° | Monto Cantidad de Cotizaciones

01 Hasta 02 UIT vigente 01 cotizacién o proforma

02 Mayor a 02 UIT hasta 08 UIT vigentes Como minimo 02 cotizaciones o
proformas y cuadro comparativo

v Estan exceptuadas de la cantidad de cotizaciones sefialadas en el punto anterior, los
servicios de publicacion en el Diario oficial El Peruano y otros de circulacion nacional.

v" Las cotizaciones no deben tener una antigiiedad mayor a 30 dias calendario y deben
ser presentadas fisicamente en la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial ¢ a
través de correo electronico.

v" Cuando se presente méas de una cotizacion, debe elaborarse un cuadro comparativo, el
mismo que estara firmado por el Sub Gerente de Logistica y Control Patrimonial y por
el Cotizador segun formato N°04.

v Cuando se trate de bienes y servicios incluidos en el Catélogo de Acuerdo Marco, se
procedera conforme a lo establecido en la Directiva N°007-2017-OSCE/CD.

6.10 DETERMINACION DE LA MEJOR OFERTA

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial evallia el cuadro comparativo y las
cotizaciones recibidas, luego:
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v" Determina la mejor oferta presentada que cumpla con las especificaciones técnicas 6

terminos de referencia, con el mejor precio y plazo.

v’ Verifica a través de la pagina web del OSCE si el proveedor que ha presentado la mejor

oferta esta inhabilitado para contratar con el Estado. No se puede contratar a proveedores
que tengan la condicién de inhabilitados para contratar con el estado.

v Solicita el cadigo de Cuenta Interbancaria al proveedor de la mejor oferta
v~ Solicita con Proveido a la Oficina de Planificacion y Presupuesto el Certificado de Crédito

Presupuestario y/o la prevision presupuestal segin corresponda, remitiendo el
expediente respectivo.

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Y APROBACION DEL
EXPEDIENTE DE CONTRATACION.

La Oficina de Planificacion y Presupuesto, emite el Certificado de Crédito Presupuestario
y/o la prevision presupuestal que garantiza la disponibilidad de recursos, fuente de
financiamiento y tipo de recurso (TR), el mismo que es remitido a la Gerencia de
Administracion para la Aprobacion del Expediente de Contratacion.

v La Gerencia de Administracion emite la Autorizacion de Contratacion dirigida a la Sub

6.12

Gerencia de Logistica y Control Patrimonial para continuar con el trémite de contratacion.
EMISION DE ORDEN DE COMPRA O SERVICIO

La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial elabora y firma la orden de Compra
u Orden de Servicio y Contrato segun corresponda y realiza las siguientes acciones:

v" En las érdenes de compra, consigna detalle de los bienes, monto de la contratacion,
area solicitante, penalidades aplicables y plazo de entrega en dias calendario, el
mismo que se computa a partir del dia siguiente de notificada la orden de compra.

v" Enlas Ordenes de Servicio consigna detalle del servicio seglin términos de referencia,
monto de la contratacion, area solicitante, penalidades aplicables y plazo de
prestacion del servicio El plazo de ejecucion se computa a partir del dia siguiente de
notificada la orden de servicio.

v Registra el compromiso anual y compromiso mensual en el SIAF-GL
v" Notifica al proveedor via correo electrénico 6 de manera presencial para su atencion.

v" Distribuye copias de las ordenes de compra a las siguientes areas:
e Almacén
e Expediente
e Correlativo
o Area usuaria
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v Distribuye copias de las ordenes de servicio a las siguientes areas
e Expediente
o Correlativo
o Areausuaria

6.13 RECEPCION Y DISTRIBUCION DE LOS BIENES ADQUIRIDOS

v El encargado de Almacén es el responsable de la recepcion de los bienes adquiridos
previa verificacion de las especificaciones tecnicas establecidas en la orden de compra.
Asimismo podré solicitaré el apoyo del area usuaria cuando lo considere necesario. Al
momento de la recepcion de los bienes, el encargado de almacén consignara fecha, firma

'GI\GERENCIA %_ y sello en la guia de remision y en la orden de compra correspondiente.
'% UNIGIPAL /3% v El encargado de Almacén no recepcionara los bienes que no cumplan con las
‘445\[‘_ oo especificaciones técnicas detalladas en la Orden de Compra e informara de dicho
incumplimiento de manera inmediata a la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial.

v El encargado de almacén comunica al 4rea usuaria la recepcion de los bienes y los
entrega mediante Pedido Comprobante de Salida - PECOSA, en las cantidades
sefialadas por el &rea usuaria para su uso inmediato.

6.14 CONFORMIDAD DE ENTREGA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

v La conformidad de bienes o servicios, €s otorgada por el area usuaria, para lo cual
utilizara el formato N°01 Conformidad de la Prestacion debidamente firmado.

v El 4rea usuaria es responsable de verificar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas 6 términos de referencia seguin corresponda, debiendo de ser el caso, realizar
las observaciones pertinentes de manera inmediata a la Sub Gerencia de Logistica y
Control Patrimonial a través del informe respectivo, recomendando el plazo a otorgar al
proveedor para la subsanacion.

v El 4rea usuaria debera consignar en una sola oportunidad la totalidad de observaciones,
bajo responsabilidad.

v La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial notificara al proveedor de manera
presencial 0 via electronica sobre las observaciones realizadas, otorgandole un plazo
minimo de dos y méximo de diez dias calendario para su subsanacion (en caso de bienes
y servicios en general) y un plazo minimo de cinco y méximo de veinte dias calendario
(en caso de servicios de consultoria), en caso de incumplimiento se procederé a evaluar
resolver la orden de compra o servicio correspondiente.

v La conformidad de los bienes y servicios sera otorgada por el area usuaria en un plazo
no mayor a diez dias calendario de recibido el bien, 6 prestado el servicio 0 levantadas
las observaciones realizadas.

v El area usuaria podra solicitar €l apoyo de un especialista para la verificacion de
especificaciones técnicas 0 términos de referencia de bienes o servicios complejos.

6.15 PENALIDAD:
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v" Cuando el Proveedor no cumpla con el plazo establecido en la Orden de Compra 0
servicio, se le aplicara la penalidad por mora en la ejecucion de la Orden de Compra 6
Servicio del 1% diario del monto contratado, establecido en los términos de referencia 6
en las especificaciones técnicas hasta un maximo del 10% del monto contratado. El plazo
se computa desde el dia siguiente de notificada la Orden correspondiente en dias
calendario.

v" El area usuaria podra determinar otras penalidades atendiendo a la naturaleza de la
contratacion, debiendo establecerlas en las especificaciones técnicas 6 términos de
referencia, las que deben ser objetivas v congruentes con el objeto contratado.

v El area usuaria debera considerar en el formato de conformidad la fecha de recepcion del
bien ¢ servicio y los dias de atraso segin corresponda

v" La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial es la encargada del célculo para la
determinacion de la penalidad.

v La Gerencia de Administracion formaliza la aplicacion de penalidad con la emision de una
Resolucion Gerencial, la misma que debe ser notificada al proveedor.

v La entidad podra resolver la orden de compra 6 servicio mediante Carta de la Gerencia
de Administracion previo informe de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.

6.16 TRAMITE DE PAGO

v" La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial ordena y revisa el expediente de
compra 6 servicio, de encontrarse conforme lo remite a la Sub Gerencia de Contabilidad
para su revision (control previo).

v" En caso se identifique la aplicacion de penalidad, la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial procede a efectuar el calculo correspondiente y lo remite con informe a la
Gerencia de Administracion, quien emite la Resolucion respectiva y notifica al proveedor.

v La Gerencia de Administracion con la Resolucion notificada deriva el expediente ala Sub
Gerencia de Contabilidad para su revision (control previo).

v La Sub Gerencia de Contabilidad en un plazo maximo de tres dias habiles revisa u
observa el expediente:

* Si estd conforme, registra el devengado en el SIAF-GL y lo deriva a la Gerencia de
Administracion para emision de la Autorizacion de Giro.

* Sj es observado, lo devuelve a la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial para su
absolucion y/o correccion, segun corresponda.

v' La Gerencia de Administracion deriva la Autorizacion de Giro a la Sub Gerencia de
Tesoreria para que programe el pago, emita el comprobante de pago y realiza la
transferencia interbancaria correspondiente en un plazo maximo de quince dias habiles
de recibido el expediente.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

PRIMERA: Las areas usuarias no podran presentar requerimientos que impliquen el fraccionamiento
en la contratacion de bienes y servicios, bajo responsabilidad.

SEGUNDA: La Entidad podr4 resolver la Orden de Compra 6 Servicio en los casos que el Proveedor:
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Incumpla injustificadamente las obligaciones establecidas en la Orden de Compra 6 Servicio,
pese a haber sido requerido para ello.

Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la Orden de Compra 6 Servicio, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

Haya llegado a acumular el 10% del monto total contratado en penalidad.

Por acuerdo entre las partes.

TERCERA: Otorgada la conformidad de la Orden de Compra 6 Servicio, la Sub Gerencia de Logistica
y Control Patrimonial es la Unica autorizada a otorgar las CONSTANCIAS DE CONFORMIDAD a
pedido del proveedor, en la que debera considerar como minimo:

= Nuamero de Contrato, O/C, O/S

= |dentificacion del objeto del contrato
= Nombre del Proveedor

e Montoen soles

e Indicar si incurrié en penalidad

CUARTA: La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial es la responsable de registrar y publicar
en el SEACE las ordenes de compra y servicio emitidas cada mes, en el plazo establecido por el
OSCE.

QUINTA: Es responsabilidad de cada unidad organica de la Municipalidad que la documentacion
remitida y recibida cuente con firma y sello del responsable (firma completa).

SEXTA: La Gerencia de Administracion y la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial son las
responsables del cumplimiento de las disposiciones de la Presente Directiva.

DISPOSICIONES FINALES:
v" Todo lo que no esté previsto en la presente Directiva, sera de aplicacion lo dispuesto en la Ley de
Procedimiento Administrativo General, el Codigo Civil y deméas normas que resulten aplicables.
v' La presente directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.
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